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THONG BAO

Vé viéc phan cong nhiém vu ciia Chii tich, Phé Chi tich, thanh vién UBND
va cong chirc, can by ban chuyén trach thugc UBND xa Dak Smar
(Stra doi, bo sung)

Can ctt Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong nim 2015 va Luat stra ddi bd sung
mot sb diéu cua Luat t6 chire Chinh phti va Luat to chire chinh quyén dja phuong nam
2019;

Can ctr Luat Can bo cong chirc nam 2008; Thong tu 06/2012/TT-BNV hudéng dan
vé chirc trach, tiéu chuan cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chirc xa, phuong, thi
trén;

Can cit Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP, 24 thang 4 nam 2019 sira doi, bé sung mot
s6 quy dinh vé can b, cong chirc xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa, o
thon, lang;

Can clr Nghi quyet 136/NQ-HDND, ngay 25/02/2021 cia HDND tinh Gia Lai quy
dinh vé chirc danh, b tri s6 lugng nguoi, ché do, chinh sach d01 v6oi1 nguoi hoat dong
khong chuyén trach & cp xa, ¢ thon, to dan phd; ngudi truc tiép tham gia cong viéc &
thon, t6 dan phd va khoan kinh phi hoat dong dbi véi to chic chinh tri-xa hoi & cap xa
trén dia ban tinh Gia Lai;

Lanh dao UBND xa théng nhat phan cong nhi¢m vu cu thé cho tung chuc danh
can bg, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach xa cu thé nhu sau:
1. Pong chi Trwong Thi Hanh Nhan - Chii tich UBND xa:

- Lanh dao va diéu hanh cong viéc chung cta Uy ban nhan dan, cac thanh vién
Uy ban nhén dan x4;

- Lanh dao, chi dao thyc hién cac nhiém vy vé to chuc va bao dam vige thi hanh
Hién phap, phap luat, cac van ban cua co quan nha nudc cap trén, cta Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan x3; thuc hién cac nhiém vu vé quc phong, an ninh, bao dam
trat ty, an toan xa hoi, dau tranh, phong, chong toi _pham va cac hanh vi vi pham phap
luat khac, phong, chéng ‘quan liéu, tham nhiing; t6 chirc thyc hién cac bién phap bao
V€ tai san cua co quan, t6 chirc, bao ho tinh mang, tu do, danh du, nhan pham, tai san,
cac quyén va loi ich hop phap khac cta cong dan; thuc hién cac bién phap quan 1y dan
cu trén dia ban xa theo quy dinh ctia phap luat;

- Quan 1y va t6 chirc sir dung c6 hiéu qua cong so, tai san, phuong tién lam viéc
va ngan sach nha nudc duoc giao theo quy dinh ctia phap luat;



- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo, xir 1y vi pham phép luat, tiép cong dan theo quy
dinh cta phap luat;

- Uy quyén cho Pho Chu tich Uy ban nhan dan thuc hién nhiém wu, quyén han
trong pham vi tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan;

- Chi dao thyc hién cac bién phap bao vé mdi truong, phong, chéng chay, nd; ap
dung céc bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cap trong phong, chong
thién tai, dich bénh, an ninh, trat tu, an toan xa hdi trén dia ban xa theo quy dinh ctua
phap luat;

- Thuc hién nhiém vy, quyén han do co quan nha nuéc cap trén phan cap, ty
quyén.

- Ngoai nhitng nhiém vu duoc quy dinh tai Piéu 36 Luét t6 chirc chinh quyén dia
phuong, Chu tich UBND xa con thuc hién cac nhi¢m vu sau day:

- Chu tich UBND xa tri¢u tap, chu tri cac cudc hop va hoi nghi cua UBND xa, khi
vang mat thi Gy quyén Phé Chu tich chu tri thay, bao dam viéc chap hanh phap luat,
céc van ban cia co quan nha nudc cap trén, Nghi quyét cua Pang iy va HDND xa.

- Can clr vao cac van ban cua co quan nha nudc cap trén, Nghi quyét cia Pang uy,
HDND x4 va tinh hinh thuc té cua dia phuong, Chu tich UBND x3a chi dao viéc xay
dung chuong trinh cong tac nam, quy, thang cua UBND xa.

- Tb chtrc thue hién céc chuong trinh, ké hoach cong tac; phan cong nhi€ém vy,
don dbc, kiém tra cac thanh vién UBND x3 va can bd cong chirc thuoc UBND xa, cac
trudng lang trong vi¢c thuc hién nhiém vu dugce giao.

Quyet dinh nhiing van dé quan trong, lién quan den nhiéu ndi dung cong viéc,
nhiing van dé dot xuat, phtc tap trén dia ban, nhimng van dé con nhiéu y kién khac
nhau hodc vuot qua tham quyén ctia Phé Chit tich va Thanh vién UBND xa.

- Ky ban hanh cac vin ban thudc tham quyén UBND x3 va thim quyén Chu tich
UBND theo quy dinh ctia phap luat.

- Bo c4o tinh hinh kinh té - x3 hoi ctia x4, hoat dong ciia UBND ddi véi Dang uy,
HDND xa va UBND huyén.

- Thuong xuyén trao doi cong tac véi Bi thu Pang ty, Pho Bi thu Thuong truc
bang uy, Chu tich HDND, Chu tich UBMTTQ x& va truong cac doan thé cap xa, phoi
hop cac nhiém vy cong tac; Nghién ctu tiép thu vé cac dé xuét cua UBMTTQ xa va
cac to chic doan thé ddi véi cong tac cia UBND x4, tao diéu kién dé cac doan thé
hoat dong c6 hi¢u qua.

- Cong tac phong chéng lut bio, tim kiém ciru nan va phong chay chita chay;

- T6 chirc viée tiép dan, xem xét, giai quyét cac khiéu nai t§ céo va kién nghi cua
nhéan dan theo quy dinh cta phap luat.

- Chu tich Uy ban nhan dan 1a chi tai khoan thu, chi ngan sach x3; 13 to trudng t6
lién nganh xa vé cong tac quan 1y bao vé rimg; truc tiép xtr Iy cac van ban dén, di cua
UBND xa.

- Truc tiép phu trach dia ban Lang Krdi.



2. Pong chi Lé Duy Tan - Phé Chi tich UBND xi:

- Chi dao cong viéc cua Uy ban nhan dan khi Chu tich di véang uy quyén va thue
hién mot sé nhiém vu cu thé do Chu tich Uy ban nhan dan ty quyén. Tryuc tiép phu
trach cac linh vuc sau day:

+ Chi dao thuc hién ké hoach phat trién kinh té xa hoi hang nam theo nganh, linh
vuc dugc phan cong;

+ San xuat nong, 1am, ngu nghiép;

+ Tham muu cho Chu tich UBND tb chue thue hién xay dung ndng thon mai;

+ Phat trién cac thanh phan kinh té trong ndng thon;

+ Gido duc va dao tao, dao tao nghé;

+ Vin hoa thong tin, thé duc, thé thao; y té, dan sd, gia dinh, tré em; lao dong
thuong binh va xa hoi, giai quyét viéc lam;

+ Tiép dan, giai quyét don thu cac loai trén linh vuc phu trach truc tiép;

- Tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat;

- An sinh xa ho1i, dan toc ton gido;

- Thuc hién mot s6 cong viéc khac theo sy phan cong cia Chu tich UBND, chiu
trach nhiém vé linh vuc dugc phan cong va chiu trach nhiém trudc dong chi Cha tich
UBND xa.

- Truec tiép phu trach dia ban Thon 1.

3. Pong chi Trian Xuan Hung - Truéng Cong an xa, thanh vién UBND x&
thuwe hién nhiém vu nhuw sau:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 t6 chic thyc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong linh vuc an ninh, tré}t tu, trat tu an toan xa hoi trén dia
ban theo quy dinh cua phap luat nham muc dich dé ra dugc nhitng chu truong, chinh
sach, bién phap phu hop vdi ndi dung bao v¢ an ninh trat tu trén dia ban.

- Truc tiép thuc hién cac nhi€ém vu theo quy diqh cua phép luat vé cong an 7Xé va
cac van ban ¢ lién quan cua co quan co thdm quyen. Chap hanh su chi dao d€ thuc
hién m6t s6 nhiém vy khi lanh dao Cong an huyén phan cong; dong thoi phdi hop voi
cac D01 nghiép vu cia cong an huyén dé thuc thi nhiém vu khi xay ra trén dia ban xa.

- Tham muu cho UBND xa trong cong tac quan ly bao v¢ rimg; Tham muu huy
dong luc luong va to chuc trién khai cac gidi phap PCTT&TKCN & dia phuong.

- C6 trach nhiém quan 1y, phan cong nhiém vu cu thé cho pho trudéng cong an xa
Va CaC cong an vien.

- Chiu trach nhiém truéce phap luat, trude Uy ban nhan dan x3, Cong an cap trén
truc ‘Eiép ve€ hoat dong ctia Co quan Cong an xa. Thyc hién cac nhi¢m vu khac do Chu
tich Uy ban nhan dan xa giao.

- Truc tiép phu trach dia ban Lang Krdi.

4. Pong chi Nguyén Vin Lung - Chi huy truéng Ban chi huy Quan su x4,
thanh vién UBND xa thwe hién nhiém vu nhw sau:



- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap x4 to chtc thyc hién nhiém vy, quyén han
ctiia Uy ban nhan déan cp x4 trong linh vuc qudc phong, quan su trén dia ban theo quy
dinh cua phap luat.

- Truc tiép thuc hi¢n cac nhi¢ém vu theo quy dinh ctia phép luat vé dan quan tu ve¢,
quoc phong toan dan, nghia vu quan sy va cac van ban c6 li€n quan cua co quan
c6 tham quyén.

- T6 chire luc luong va truc tiép tham gia nhiém vu t6 lién nganh xa vé tuan tra,
truy quét cac vung giap ranh xa céng tac QLBVR.

- C6 trach nhiém phan cong nhiém vu cu thé cho Chi huy phé BCH quan sy x3 va
cac thon Doi trudng tai cac thon, lang.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan cép xa giao.

- Tryc tiép phu trach dia ban Thon 2.

5. Pong chi Nguyén Thi Thu Ha - Céng chirc Vin phong thong ké (phu trach
VP UBND x&) dwoc phan cong nhiém vu nhw sau:

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 t6 chic thue hién nhiém vy, quyén han cia
Uy ban nhén dan x4 trong cac linh vuc:

+ Thuc hién cong tac van thu - luu trit cia UBND xa.

+ Quan 1y va str dung con dau tron UBND x4, may photocopy theo dung quy dinh.

+ Phu trach co ché “mét cira” va “mét cira lién thong”, “Mot cua dién tw”
tai Uy ban nhan dan xa.

+ Theo ddi, don dbc va thuc hién CCHC theo co ché “mdt cira” va “mét cira lién
théng”, “Mét cira dién tir” tai Uy ban nhan dan x4, niém yét TTHC tai bang niém
yét; quan 1y, trién khai thuc hién hé thong ISO, phu trach trang thong tin dién tir x4.

+ Thuc hién nhiém vu lam dau méi kiém soat thu tuc hanh chinh tai UBND xa.

+ Tryc tiép phu trach van phong, :[héng ké, theo ddi va tham muu cho UBND x3 vé
cong tac NOi vu - xay dung chinh quyén.

+ Tham muu xay dung ké hoach dao tao bdi dudng can bd, cong chirc hang nam;
Iap ho so can bo, cong chirc vé dao tao boi dudng, thi dua, khen thudng, ky luat va
cac nhiém vu lién quan khic hang ndm. Coéng tac tin ngudng, ton gido, dan toc va
thanh nién trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

+ :FhL_rc hién cac :[hﬁ tuc lién quan dén viéc bo nhiém, n}ién nhiém, diéu d(f)ngz luan
chuyén cong téc, ti€p nhéan, ctr di hoc, nang luong, chuyén ngach, nghi huu do6i véi
can bo, cong chic va nguoi lao dong.

+ Theo doi cong tac thi dua khen thuong, tham muu huong dan danh gia phan loai
CB, CC cudi nam.

+ Tham muu kiém diém tap thé 1anh dao UBND x4 cudi nam.



+ bam phén chir)h trong cong tac théng ké diéu tra trén dja ban, thuc hién ché do
bao cdo diéu tra thong ké hién hanh bao dam kip thoi, ding han; thong tin phuc vu
cho yéu cau quan ly dac thu ctua dia phuong.

- Truc tiép thuce hién cac nhi€ém vu sau:

+ Xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam
viéc dinh ky va dot xuit ciia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan x4; lich tiép
khach cua UBND xa;

+ Gitp Thuong truc Uy ban nhan dan x4 t6 chirc cac ky hop, ghi bién ban cac
cudc hop; chuan bi cac diéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong cua Uy ban
nhan dan x&;

+ Téng hop, theo ddi va bao céo viéc thuc hién quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan
dan xa va thuc hién dan chu ¢ co s¢ theo quy dinh cua phap luét;

+ Chu tri, phdi hop véi cbng chic khac xay dung va theo ddi viéc thuc hién ké
hoach phat trién kinh té - x& hoi; tong hop, thong ké, béo céo tinh hinh phét trién néng
nghiép, thuong mai, dich vu va cac hoat dong kinh té - xa hoi trén dia ban x4; du thao
cac van ban theo yéu cau ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan xa.

6. Pong chi Nguyén Thi M§ Chau - Céng chirc Vin Phong thong ké (phu
trach Van phong Pang ty-HPND x3a) dwoc phin cong nhiém vu nhw sau:

- Tham muu cho Pang ty, HDND xa trong c4c linh vuc do Thuong truc Pang uy,
HDND xa phéan cong;

- Phu trach cong tac thu quy co quan;

7. Pong chi Pinh Minh Pat - Cong chirc Pia chinh Nong nghiép-Xay dung va
Moéi truwong (phu trach mang Nong nghiép) dwgc phan cong nhiém vu nhu sau

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap x4 t6 chure thuc hién nhiém vu, quyen han

ctia Uy ban nhan dan cép x4 trong céc linh vuc: Nong nghiép va xay dung Nong thon
moi trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Thu thap thong tin, tong hop sb liéu, 1ap so sach cac tai liéu va xay dung céc bao
cao trong linh vuc ndng nghiép va xay dung nong thén mai trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat;

+ Tb chirc van dong nhan dan ap dung cac tién bd khoa hoc k¥ thuat vao san xuit,
bao vé€ moi tru:O’ng trén dia ban cap x4;

+ La dau moi tham muu cho UBND xa thyc hién CT Xay dung nong thén méi
trén dia ban xa.



+ T chirc van dong nhan déq ap dung cac tién bd khoa hoc k¥ thuat vao san Xuét,
bao vé mdi truong trén dia ban cap xa.

+ Thuc hién cac chuong trinh hd trg PTSX trén dia ban xa.

+ Tham muu thyc hién cong tac phong chéng thién tai va tim kiém ctru nan trén
dia ban xa.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan X& giao.

8. Pong chi Ha Vin Pirc - Cong chirc Pia chinh Nong nghiép-Xay dung va
Moéi trwomg (phu trach dia chinh, xay dung, moi trueong) dwoc phan cong nhiém
vu nhw sau:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan déan cap xa t6 chiic thyc hién nhiém vu, quyén han

ctia Uy ban nhan déan cp x4 trong cac linh vyc: Dat dai, xdy dung, giao thong trén dia
ban theo quy dinh cua phap luat.

- Tryc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Thu thap thong tin, téng hop s6 liéu, lap s6 sach céc tai liéu va xay dung céc bao
céo vé dat dai, dia giéi hanh chinh, cong tac quy hoach, xay dung, giao thong trén dia
ban theo quy dinh cta phap luat;

+ Giam sat vé k¥ thudt cac cong trinh xay dung thudc thim quyén quan 1y cta Uy
ban nhéan dan cép x&;

+ Chu tri, phdi hop voi cong chic khac thyc hién cac tha tuc hanh chinh trong
viéc tiép nhan hd so va tham tra dé xac nhan ngudn gdc, hién trang dang ky va s
dung dét dai, tinh trang tranh chép dat dai va bién dong vé dat dai trén dja ban; xay
dung cac hd so, vin ban vé dat dai va viéc cip phép cai tao, xdy dung cac cong trinh
va nha & trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan déan cap xi quyét dinh hodc bao céo Uy
ban nhéan dan cép trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cua phap lut.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luit chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan x3 giao.

8. Pong chi Lé Thi Thu Trang - Cong chirc Tai chinh ké toan (phu trach
mang ké toan chi) dwoe phin cong nhiém vu nhuw sau:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép x4 td chirc thye hién nhiém vy, quyén han
ctia Uy ban nhan dan cp x4 trong linh vuc tai chinh, ké toan trén dia ban theo quy
dinh cua phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Xay dung du toan chi ngan sach cap xi trinh cap c6 tham quyén phé duyét;
t6 chure thuc hién dy toan chi ngan sach trén dia ban cép xa.

+ Tham muu cho UBND xa 1ap du toan, diéu hanh dy toan ngan sach hang nam,
quyét toan ngan sach hang nam.

+ Quan ly chi ngan sach, 1dp bao cdo chi ngan sach hang thang, quy, nam va thuc
hién bao céo tai chinh, ngan sach theo dung quy dinh ctia phap luat;



+ Quan 1y chi dau tu XDCB thudc ngan sach xa.

+ Cap nhat kiém soat nhap, xuat kho vin phong pham va céc cong cu dung cu.

+ Pam bao chi luong, phu cap va cac ché do chinh sach khac theo quy dinh cua
nha nudc dbi véi CBCC, chuyén trach, khong chuyén trach trong hé thong chinh tri
cua xa.

+ Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan x& giao.

9. Pong chi Vo Thi Thiy - Cong chirc Tai chinh ké toan (phu trich mang ké
toan thu) dwgc phian cong nhiém vu nhw sau:

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan cép x4 td chtrc thue hién nhiém vy, quyén han
ctiia Uy ban nhan dan cdp x4 trong linh vuc tai chinh, ké toan trén dia ban theo quy
dinh cua phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vy sau:

+ Xay dyng du toan thu ngin sach cip xa trinh cap c6 tham quyén phé duyét;
t6 chirc thuc hién du toan thu ngan sach va cac bién phap khai thac nguon thu trén dia
ban cap xa.

+ Thyc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu ngan sach trén dja ban x4, thu
cac khoan dong gdp cta nhan dan va thu do co quan thué giao (bao gém ca cong ng)
va cac hoat dong tai chinh khac theo quy dinh cua phap luat.

+ Quan 1y, cap, thanh toan bién lai v6i co quan chuyén mén cap trén; bién lai thu
phi, 1€ phi theo quy dinh.

+ Quan 1y cac loai quy cong chuyén dung, tién giri ngan hang, tién gui kho bac
theo quy dinh cua phap luat.

+ Lap bao cdo quyét toan ngan sach vé phan thu theo quy dinh cta luit ngan sach.

+ Quan 1y chi cac chuong trinh muc tiéu vé nong thon méi, chuong trinh 135 va
cac chuong trinh muc tiéu khac (néu co).

+ Chu tri, phéi hop v&i cong chirc khac quan 1y tai san cong, Kiém ké, theo ddi
tinh hinh ting giam tai san c6 dinh. Cap nhat kiém soat cong cu dung cu khi dua vao
su dung.

+ Khi phat sinh nghi€p vu thu, chi cac chuong trinh muyc tiéu thudc ngan sach xa
phd td chung tir dd hach toan vao ngan sach giao cho ké toan chi dé tong hop cap
nhap phan mém misa cudi nam thuc hién sb lidu quyét toan ngan sach, tong hop bao
cao tai chinh.

+ Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

10. Pong chi Tran Thi Kim Hoc - Cong chitc Tw phap- hd tich dwoe phén

cong nhiém vu nhu sau:



- Tham muru, gitp Uy ban nhan déan cap xa t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han
ciia Uy ban nhan dan cép x4 trong linh vuc tu phap va ho tich trén dia ban theo quy
dinh cua phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Tiép dan, tham muu lich tiép dan cia UBND xa; nhin don thu khiéu nai, t6 céo
va chuyén dén dong chi Chu tich hodc phé Chu tich Uy ban nhan dan xem xét, giai
quyét theo thdm quyén;

+ Pho bién, gido duc phap luat va to chic 1ay y kién nhan dan trén dia ban cap x4
trong viéc tham gia xay dung phap luat; xdy dung xa dat chuén tiép can phap luat.

+ Ra soat, hé thong hoa cac van ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan cip x3 bdo céo co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh; tham
gia cOng tac thi hanh an dan sy trén dia ban xa.

+ Phéi hop v6i cong chirc Vin hoa- x4 hoi hudéng dan xay dung hwong udc quy
udc & thon, lang va cong tac gido duc phap luat tai dia ban cap x4.

+ Chu tri, phéi hop véi cdng chire khac thuc hién cong tac hoa giai & co sd; tham
muu xt 1y vi pham hanh chinh thu¢c pham vi quan 1y. Theo do1 cong tac thi hanh
phap luat va quan 1y xur Iy vi pham hanh chinh trén dia ban xa.

+ Thyc hién nhiém vu cong tac tu phap, ho tich, chimg thuc, ching nhan va theo
ddi vé qudc tich, nudi con nudi trén dia ban xa theo quy dinh ctia phap luat.

+ Tiép nhan va giai quyét cic thu tuc hanh chinh tai bd phan Mot cira theo linh
vuc phu trach; gitp Uy ban nhan dan cap xa xay dung va quan 1y co so dit liéu vé ho
tich trén dia ban.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan déan cap x4 giao.

11. Pong chi Vo Thi Hoang Diéu - Cong chirc Vin héa-xa hdi (phu trach Vin
héa thong tin), kiém nhiém Quan ly vin hoa thong tin dwoc phan cong nhiém vu
nhw sau:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap xa to chirc thyc hién nhiém vy, quyén han
cua ij ban nhan dan cép xa trong cac linh vuc: Van hoa, thé duc, thé thao, du lich,
thong tin, truyén thong, y té, gido duc, gia dinh va thanh nién theo quy dinh ctia phap
luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ T chirc, theo dbi va bao cao vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao, y té
va gido duc trén dia ban; to chirc thuc hién viéc xay dung doi séng vin hoa ¢ cong
ddng dan cu va xay dung gia dinh vin hoa trén dia ban cap xa.

+ Thyc hién cac nhiém vy thoéng tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - x4 hoi o
dia phuong cu thé nhu: quan Iy, diéu hanh c6 hiéu qua Dai truyén thanh x3; khai thac,
viét bai dua tin trén cong thong tin dién tu thanh phan cta xa va thyc hién thong ké
bao cdo vé cap trén khi co yéu cau.



+ Thuc hién quan ly nha nudc vé thanh nién; theo ddi vé sinh an toan thuc phém
trén dia ban xa.

+ Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac va truong thon, lang xay dyng huong uac,
quy udc & thon, 1ang va thue hién cong tac tuyén truyén gido duc tai dia ban x4.

- Quan 1y tai san trong nha van hoéa va treo bang rén, co, maket cac cudc hop, Hoi
nghi cua Bang uy, HDND, UBND xa. Don v¢ sinh, cit ¢ trong khuon vién nha van
hoa va don vé sinh trong nha van hoa.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan x3 giao.

12. Pong chi Nguyén Thi Diéu Quyén - Cong chirc Vin héa-xi hdi (phu trach
xa hgi) dwge phan cong nhiém vu nhw sau:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép x4 t6 chire thuc hién nhiém vy, quyén han
cua Uy ban nhan dan cép xa trong cac linh vuc: Lao dong, thuong binh, xa héi, tin
ngudng, ton gido, dan toc va cong tac tré¢ em theo quy dinh cua phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Théng ké dan s, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban.

+ Theo ddi, tong hop, bao cdo vé sb lwong va tinh hinh bién dong cac dbi tuong
chinh sach lao dong, ngudi c6 cong va xa hoi; tin ngudng, ton gido, dan toc; theo doi,
d6n déc viéc thyc hién va chi tra cac ché do ddi vai ngudi hudng chinh sach xa hoi va
nguoi cd cong.

+ Thyc hién cac hoat dong bao trg xa hoi va chuong trinh x6a doi, giam ngheo
trén dia ban.

+ Phéi hop thuc hién cong tac bao v€, cham séc tré em trén dia ban.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan x3 giao.

13. Pong chi Pham Pinh Tdy - Can bd phu trach chiin nudi va tha y xi
dwgc phan cong nhiém vu nhw sau:

- Chiu trach nhi¢ém tham muu gitip UBND xa thuc hién nhi¢ém vu quan 1y Nha
nudc vé cong tac chin nudi tha y cling nhu cic hoat dong su nghiép chuyén nganh
chan nudi thu y tai dia phuong.

- Tuyén truyén, phé bién ché d9, chinh sach va chuyén mén nghiép vu vé chin
nudi, nudi trong thity san, thi y.

- Téng hop, hudng d?m ké hoach phat trién chan nu6i hang nam, huong dan néng
dan vé quy trinh san xuat, thuc hién céc bién phap ky thuat vé chan nudi, thi y va
chuyén ddi co cau vat nudi trong san xuit néng nghiép theo quy hoach, ké hoach
dugc phé duyét.

- Tong hop va bao cao kip thoi tinh hinh chin nuéi, dich bénh dong vat, dé xuat,
huéng dan bién phap k¥ thuat phong, chéng dich bénh va chita bénh cho dong vat
theo ké hoach, huéng dan cua Tram chin nudi va thu y huyén.



- Xay dyng ké hoach, bién phap huy dong luc lugng va thuc hién hodc phdi hop
thyuc hién noi dung dugc duyét va huéng dan ctia Tram chin nuéi va tha y huyén.

- Huéng dan thuc hién cac quy dinh vé phong bénh bat budc cho dong vat, cach
ly dong vat, mua ban dong vat, san phém dong vat, v€ sinh, khir trung ti€u doc va viéc
st dung, thuc hién ti€ém phong vacxin phong chéng dich bénh dong vat trén dia ban
Xa.

- Phéi hop thuc hién viéc khur trung, ti€u doc cho cac co s& hoat dong lién quan
dén cong tac thu y, cic phuong tién van chuyén dong vat, san pham dong vat va phuc
hoi moi truong sau khi dap t4t dich bénh trén dia ban x4 theo quy dinh.

- Thuc hién cong tac khuyén nong vé thu y theo ké hoach duoc duyét va cac dich
vu vé tha y trén dia ban xa theo quy dinh.

- Béo cdo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh dich bénh dong vat, cong tdc phong,
chéng dich bénh dong vat trén dia ban xa, bao cao vé UBND vé Tram chin nudi va
tht y huyén.

- Thyc hién nhiém vu vé quan 1y chat lugng giéng vat nudi, thirc dn chan nudi va
vé sinh an toan thyc pham trén dia ban xa theo hudng dan cua co quan quan 1y nha
nudc cap trén.

- Thuyc hi¢n nhiém vy khac do Chu tich UBND giao.

14. Pong chi Lé Thi dung - Can bd dén tdc tdn gido xa dwoc phan cong nhiém
vu nhuw sau:

- Tham muu UBND x4 thuc hién chtic ning quan 1y nha nuéc vé Dan tdc — TON
gido trén dia ban. Tham muu trién khai thuc hién c6 hiéu qua cac chinh sach dan tdc,
t6 chirc cap phat hang héa tir cac chuong trinh cap cho khong, thuong xuyén béo céo
cong tac ton gido, hang cip cho khong vé 1anh dao UBND xi dé chi dao kip thoi
hudng dan.

- Tham muu trong cong tac quan ly ton gido, theo ddi tinh hinh hoat dong cua cac
ton gido trén dia ban.

- Tham muu trong cong tac quan 1y, theo ddi cac ho dau tu phan, giéng trong cac
lang PBDTTS trén dia ban.

- Tham muu ho so dé nghi cong nhan nguoi ¢ uy tin trong dong bao DTTS, tham
muu t6 chirc cac hoat dong dam bao cic ché do vé vat chat, dong vién tinh than dé
phat huy vai trd ciia ngudi c6 uy tin trong dong bao DTTS.

- Thyuc hién nhiém vu khac do Chu tich UBND giao.

15. Pong chi Lé Duy Twong - Chi tich Hoi ngudi cao tudi x& duquoc phén
cong nhiém vu nhu sau:

- Co6 nhiém vu lam tham muu va nhan sy lanh dao, chi dao cua cap uy, Uy ban
nhan dan xa va Ban Dai di¢n Hoi ngudi cao tudi huyén vé cong tac HO1 Nguoi cao
tudi tai dia phuong; dinh ky bao cao két qua cong tac, xin ¥ kién vé chu truong, ké
hoach cong tac ciia Hoi, so két, tong két cong tac va kién nghi v6i cap ty, Uy ban
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nhan dan xa, Ban dai di€n Hoi nguoi cao tudi huyén vé nhiing van dé co lién quan dén
cong tac Hoi va ngudi cao tudi.

- Thuyc hi¢n nhitng nhi€ém vu khac do Chu tich UBND giao.

16. Pong chi Hoang Thi CAm Tho - Chii tich Hdi chir thap dé xa dwoc phan
cong nhiém vu nhuw sau:

- Co6 nhiém vy tham muu va nhan sy lanh dao, chi dao cua cap ay, Uy ban nhan
dan xa va Hoi chit thip d6 huyén vé cong tac Hoi chir thap do tai dia phuong; dinh ky
bao cao két qua cong tac, xin y kién v€ chu truong, ké hoach cong tac cua Hoi, so két,
tong ket cong tac va kién nghi voi cap tly, Uy ban nhan dan xa, Hoi chit thap do
huyén vé nhiing van dé co lién quan dén cong tac Hoi.

- Thuyc hi¢n nhitng nhi€ém vu khac do Chu tich UBND giao.

17. Pong chi Bui Thanh Son - Bio vé co' quan xa dwoc phin cong nhiém vu
nhu sau:

- Néu cao y thirc canh giac va tinh than trach nhiém khi 1am nhiém vu, dam bao
nghiém tac, lich su, nha nhan, tan tinh, chu dao.

- Truc bao vé tai tru s& 24/24h vao ngay thir Bay va Chu nhat. Ngay lam viéc
binh thuong thi truc dém tir 17 gid 00 phit ngay hom nay dén 7 gio 30 phit ngay hém
Sau.

- Bao vé tai san chung cla co quan, chdm séc ciy xanh, cit co trong khudn vién
co quan, quét don hanh lang, xung quanh tru sé va thuc hién cac nhiém vu khac theo
yéu cau cta lanh dao co quan.

Trén day 1a Thong bao phan cong nhiém vu (stta doi, b6 sung) cua Chu tich, Pho
Chu tich, Thanh vién UBND va cong chtrc, ngudi hoat dong khong chuyén trach
thuéc UBND x3a PBak Smar./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN XA
- TT bU, HDND x4,

- Toan thé CB,CC, BCT x4,
- Luu: VP.

Trwong Thi Hanh Nhan
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