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XA SON LANG DPoc ldp - Tw do - Hanh phiic
S6: 14 /QD-UBND Son Lang, ngay |1 thang 01 ndm 2023
QUYET PINH
V/v Ban hanh quy cheé chi tiéu ngi by va sir dung tai san cong
ciia UBND xi Son Lang

UY BAN NHAN DAN XA SON LANG

Can cir Ludt To chitc chinh quyén dia phiwong nam 2015 va Ludt sira doéi, bé
sung mot s6 diéu ciia Ludit Té chike ciia Chinh phii va Luat T 6 chite chinh quyén dia
phuwong nam 2019;

Can cir Ngdn sdach nha nudc nam 2015;

Can cir Ludt lao dong nam 2019;

Cén cik Nghi dinh s6 63/2016/NP-CP ngay 21/12/2016 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu Lugt ngan sach nha nudc,

Can cit Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B Tai chinh Vv quy
dinh ché dop cong tdc phi, ché dp héi nghi;

Cdn cik Thong tw s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bé Tai chinh
Quy dinh vé ché dp thanh todn tién nghi phép hang ndm doi véi cdn bé, cong chirc,
vién chirc, lao dong hop dong lam viéc trong cdc co quan nha nude va don vi su
nghiép cong lap,

Cén cir Nghi quyét sé6 75/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 ciia HPND tinh
Gia Lai quy dinh mirc chi vé cong tdac phi, chi hoi nghi ap dung trén dia ban tinh
Gia Lai;

Cén cir két qua ldy y kién thong nhdt cua cdn bg, cong chirc xd vao ngay
17/01/2023;

Theo dé nghi cua Bg phdn Tai chinh xa,

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh quy ché chi tiéu noi bd va sir dung tai san cong cia UBND xa
Son Lang.
(C6 quy ché kem theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé céc quyét dinh da
ban hanh trudce day.



Céng chirc Vin phong- Théng ké x4, cong chirc Tai chinh- Ké toan x4, cén bo,
cong chirc ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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UBND XA-CONG DPOAN CO SO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA SON LANG Doc lap — Tu do — Hanh phic

A goa Q‘UYoCHE :
CHI TIEU NQI BQ VA SU DUNG TAI SAN CONG

PHAN I
MUC PiCH, NGUYEN TAC, CO SO XAY DUNG QUY CHE
VA NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, nguyén tic va co s& xdy dung Quy ché:
1. Muc dich xiy dung Quy ché:

Nhim tao chu dong trong quan ly va chi tiéu ngudn kinh phi dugc Nha nuéce giao,
khuyén khich can b, cong chirc trong co quan sur dung tai chinh, tai san ding muc dich,
c6 hi¢u qua, dam bao thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; tao dong luc dé can bo, cong
chitc nang cao chét lugng cong tac, hoan thanh tét nhiém vu duge giao.

2. Nguyén tic xdy dung Quy ché:

- Cac khoan chi khéng vugt qué ché d6 chi hién hanh do Nha nuéc quy dinh va
phai dam bao du hoa don, chimg tir hop phédp; dam bao cho cac hoat ddng ctia co quan va
tao diéu kién thuén loi dé can bg, cong chirc co quan hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Quy ché nay dugc thao ludn dén chu, cong khai va ¢6 su tham gia cua Cong doan
CO SO Xa.

3. Ciin cir xdy dung Quy ché:

Cin ctr Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong nam 2015 va Luat stra déi, b sung
moét so dieu cia Ludt To chirc ciia Chinh phu va Luét To6 chirc chinh quyén dia phuong
nam 2019;

Cén ctr Nghi dinh sfi 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu Luat Ngan sach Nha nudc;

Can ctr céc ché do, chinh sach, quy dinh hién hanh.

Piéu 2. Quin Iy va quy trinh mua sim tai sin

Toan b tai san cta co quan phai duge phan anh trén hé thong sb sach ké toan va
duoc theo doi tai cac phong; duge quan ly va sir dung theo diing muc dich, ding ché do
va nhirng quy dinh hién hanh; phu hop véi cong viéc va dat hi¢u qua.

Thuc hién viéc mua sim trong pham vi du toan ngan sach hodc ngudn thu duoc
giao hang nam.

Quy trinh mua sAm tai san phuc vu hoat dong ctia co quan gém cac budc sau:

Buéc 1: Cac b phan ¢6 nhu cau mua sdm l4p phiéu dé xuit mua sam tai san.
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Budc 2: Cong chitc Van phong — Thong ké xa ¢6 trach nhiém tiép nhan xem xét
yéu ciu, phoi két hop voi B phén Tai chinh x& dé xé4c dinh ndi dung, so lugng va nguon
kinh phi trinh Chu tich UBND xa@ danh muc can mua sam dé xem xét phé duyét.

Budéc 3: D6i véi tai san nim trong danh muc mua sim tép trung céng chirc Vin
phong -Thdng ké xa phdi hop cong chirc Tai chinh -K¢é toan xa thuc hién dang ky mua
sam tap trung guri co quan cap trén theo ding quy dinh. Sau khi c6 két qua lya chon nha
thau cung Ung tai san dugc cap thAm quyén phé duyét cong chirc Vian phong -Thong ké
xa phm hgp cong chie Tai chinh -Ké toan xa tham muu chu tich UBND xa ky hop ddng
mua sam, 1ap phiéu nhap kho-xuat kho va ban giao tai san cho ngudi, bd phan sir dung.

Péi véi tai san khong ndm trong danh muc mua sam tap trung céng chirc Van phong
-Théng ké xa phéi hop cong chirc Tai chinh -Ké toan x4 thuc hién khao sat gia it nhét 3
don vi cung tmg, tham muu cha tich UBND x3 ky hop ddng mua sim, 1ap phiéu nhap
kho-xudt kho va ban giao tai san cho ngudi, bo phén st dung.

Burdc 4: Nhap sb tai san dé theo ddi va quan ly.
PHAN II
QUY PINH CU THE
Piéu 3. Vin phong phfim va dung cu vian phong:

Vian phong phdm va dung cu vin phong duoc cip bang hién vat theo chiic danh,
bién ché cua cac bg phén, theo cac quy dinh sau:

- Trudce ngay 10 cua thang dau mdi quy, can cir bién ché theo chirc danh va nhu cu
sit dung vidn phong pham ctia b phén minh, cac by phan lap du trii vén phong pham va
dung cu vén phong guri vé cong chirc Van phong — théng ké xa dé phéi hop véi Bo phén
Tai chinh xa tong hgp, tham muu cho Chu tai khoan xem xét phé duyét (Luu y: doi voi
vdn phong phdam, dung cu vin 1 phong cuia cdc thuong triuc Dang uy do Van phong Dang
uy ldp, doi véi van phong pham dung cu van phong cua thuong truc HDND, UBND xd
do céng chirc Vin phong- Thong ké xd ldp). Sau khi duge Chu tai khoan duyét chi cong
chirc Vian phong — Théng ké xi tham muu thuc hién mua, nhép kho va xuat kho cép cho
c4c bd phan, ¢4 nhan. Sau d6 chuyén phiéu d& xuat, dé nghj thanh toén va héa don ching
tir cho B phan Tai chinh dé lam thu tuc thanh toén.

May in giao cho can bg, cdng chirc khi hét muc thi lam phleu dé xuat xin y kién
Chu tai khoan ky duyét, phdi hgp véi cong chirc Vin phong- Théng ké xa td chic thay
muc va lay hoa don, lap tha tuc thanh toan. Riéng mdy photocopy do cong chirc Vin

phong — Théng ké xa dé xuat.

Viée sir dung vin phong phdm hét stc tiét kiém, hiéu qua. Theo ddi chit ché mua,
nhap, xuat kho vin phong pham dam bao, ding quy dinh khéng vuot du toén, quy dinh
hién hanh.

- Phiéu nhép kho, phiéu xuét kho do ké toan lap va Chu tich UBND xi ky duyét.
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- Cudi mdi quy, co quan phai té chire kiém ké kho. Néu c6 su chénh léch phai tim
nguyén nhan dé xir ly kip thoi.

Piéu 4. Sir dung dién va sira chira tai san ¢b dinh:

1. Vé sir dung dién trong co' quan: Sur dung dién phai hét sirc tiét kiém, hét gio
lam vi€c cla timg budi, phai tit hét dién trong phong dé tiét kiém dién va phong chéng
chay nd.

2. Vé sira chira thuong xuyén tai sin ) dinh: Tai san cua co quan giao cho ting
can b9, cong chirc quan ly, néu tai san bi hong can stra chita thi nguoi quan ly tai san do

phai bdo héng va dé xuit stra chia, co quan tién hanh kiém tra mirc do hu hong va co ké
hoach stra chira kip thoi.

Diéu 5. Ché d¢ cong tic phi:
Thye hi¢n theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B¢ Tai Chinh;

Nghi quyét s6 75/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 ciia HDND tinh Gia Lai va Quy ché
nay.
A. Poi twrgng dwge hwdng ché d cong tic phi bao gdm: Can b, cong chirc xa
1. Piéu kién dé thanh toin cong tac phi :
+ Thuc hién ding nhiém vu dugc giao;
+ DPugce Thu trudng co quan cur di cong tac:
(Cdn bj, cong chirc khoi UBND xd phai dirge Chii tich UBND xa d phdan cong va ky

Gidy di dwong hodc gmy Gioi thiéu; doz voi Chu tich UBND xd di cong tdac do Phé Chi
tich UBND xa ky gidy di duong hodc gidy Giéi thiéu).

(Cdn by, cong chirc thupc Dang iy, HDND xd, khoi Mt trdn va cdc doan thé xa
phai dwoc Bi thw Dang 1y xd phan cong va ky gidy di duong hodc gidy gioi thi¢u; doi véi
Bi thu Dang uy xd di céng tac do Phé Bi thu Thuong truc Pang uy xd ky gidy di duong
hodc giay gioi thiéu).

+ Di cong tac phai co ndi dung cu thé, thiét thuc, di hop phai c6 Gidy mai, Gidy
triéu tap hodc gidy gidi thiéu di lam viéc dugc ky trude khi di cong téc.

+ Can bg, cong chuc di cong tac phai co giay cong tac (Gidy di dwong dwoc Thii
truong co quan phdn cong va ky trudc khi di). Madi gidy cong tac chi sir dung cho 01 dot
cong tac. Khi thanh toan gidy cong tac phai c6 xac nhan cta noi dén, nhitng khoéan chi
tiéu phuc vu cong tac phai co ching tir, héa don hop phép, hgp 1€ (trir nhitng khoan thuc
hién theo mirc khoan); can bg, cong chiurc chi thanh toan nhimg khoan chi dung dinh mic,
dung ché do;

+ Céc ché d9 cong tac phi chi dugce thanh toan khi can bg, cong chirc di cong tac c6
khoang céach tir co quan dén noi cong tac tir 15 km tr¢ 1én ma ty tic bang phuong tién ca
nhén thi dugc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién theo sé km thuc di nhan véi don
gia khoén (bao gom tién nhién liéu va khdu hao xe).
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+ C6 du ching tir thanh toan theo quy dinh hién hanh.
2. Nhirng trwomg hop sau day khong dwoc thanh todn cong tic phi :

+ Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co s& y té, nha diéu dudng, dudng stc;

+Nhiing ngay hoc & trudng, 16p dao tao tap trung dai han, ngén han da dugc hudng
ché do dbi véi can b di hoc;

+ Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di céng tac;

3. Noi dung chi va mirc chi ché d¢ cong tic phi:

a. Thanh todn tién phwong tién di va vé tir co' quan dén noi cong tic:

- Nguoi di cong tac duge thanh todn tién tau xe, bao gom V€ tau, xe van tai cong
cong tir co quan dén noi cdng tac va nguoc lai ma ngudi di cong tac da truc tiép chi tra.
Gia vé trén khong bao gom cac chi phi dich vy nhu: tham quan du lich, cac dich vu dac
biét theo y€u cau ca nhan.

- Chimg tir va murc thanh toan: Theo gia vé ghi trén hod don mua vé, hoic gidy bién
nhan cua chi phuong tién.
- Thanh toan khoén tién tu tic phuong tién di cong tac: Néu di cOng tac tu tic

phuong tién ca nhén hodc ¢ nhing noi khong 6 xe vén tai cong cong tir co quan dén noi
cong tac thi khoan: 2.500 déng/1km (tinh theo cu ]y dia gi¢i hanh chinh, cu thé nhu sau:

STT Tén xa Cu ly (km) Pinh mirc | S6 tién (ddng)
1 |LoKu 44 2.500 110.000
2 |KéngBola 48 2.500 120.000
3 To Tung 48 2.500 120.000
4 |DPéng 34 | 2.500 85.000
5 | Nghia An 38 2.500 95.000
6 |Dik Smar 1S 2.500 37.500
7 | Pak Rong 20 2.500 50.000
8 |KonPne 50 2.500 125.000
9 Krong 31 2.500 77.500
10 | So Pai 10 | 2.500 25.000
11 | Kong Long Khong 44 2.500 110.000
12 | Pbik Hlo 44 2.500 110.000
13 | Thi tran Kbang 30 2.500 75.000
14 | Thi xd An Khé 55 2.500 137.500
15 | Thanh phd Pleiku 130 2.500 325.000

b. Phu cép luru tra:



- Di cong tac tai huyén Kbang (tai thi trdn va cdc xd trong huyén): 150.000
dong/ngay. ‘

- Bi cong tac trong tinh (cdc huyén, thi xa, thanh phé Pleiku) va ngoai tinh: 200.000
d6ng/ngay.

c. Tién thué phong nghi: Thanh toan theo héa don thuc té:

- Di cdng tac tai trung tim Huyén ma phai thué phong nghi va tai cdc Huyén trong
tinh Gia Lai, mic chi khong qua 300.000 dong/ngay/ngudi;

- Di cong tac tai Thanh phé Pleiku mirc chi khéng qué 350.000 déng/ngay/ngudi;

- Di cong tac ngoai tinh thuc hién theo Thong tu s6 s6 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 ctia B Tai Chinh; Nghi quyét s6 75/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cia
HDND tinh Gia Lai.

Luu y:

* Trudng hop can bd, cong chirc di cong tac nhiéu  ngudi cung giodi thi mire thanh
toan tién thué phong nghi theo murc gia thué phong thuc té, nhung t6i da khong vuot muc
600.000 ddng/ngay/phong (theo tiéu chudn 2 nguoi/phong).

* Truong hop can bg, cong chire di cong tic dén noi co quan, don vi da bé tri duoc
chd nghi, khong phai tra tlen thué chd nghi va tién tau xe, thi nguoi di cong téc khong
dugc thanh todn khoan tién khoan thué chd nghi va tién tau xe. Néu phat hién nhirng
truong hop can bo, cong chire dd duge co quan, don vi noi dén cong téc b tri chd nghi
khong phai tra tién  nhung van dé nghi co quan, don vi ctr di cong tac thanh todn khoan
tién khoan thué chd nghi va tién tau xe, thi ngudi di cong tac phai nop lai s6 tién thanh
toan cho co quan va bi xem xét xur ly theo quy dinh vé cén bd cong chirc.

4. Thoi gian thanh toan cong tac phi:
- Cong tac phi dugc thanh toan theo hang thang: trudc ngay 15 cua thang ké tiép,

nguoi di cong tac phai 1dp thu tuc thanh toan céng tac phi va cde chi phi khéc clia théng
trude d6 (tir ngay dau thang dén hét thang néu cé di cong tac thi ldp thi tuc thanh todn).

Sau ngdy 15 cia thang ké tiép, nguoi di cong tac khéng 1ap thu tuc thanh todn cong
tac phi cua thang trudc do, thi xem nhu céc giay di cong tac ctia thang d6 khong duogc
thanh toan, ngudi di cong tac tu chiu kinh phi trong qua trinh c6ng tac.

B. Déi twong hd tro cong tac phi bao gbm: Can bd khéng chuyén trach xa (trur
can by khong chuyén trach ctia 5 to chitc chinh tri - xa hoi) khi di cong tac mirc ho trg
bang muc cua cén b, cong chirc.

Diéu 6. Chi hdi hop, hdi nghi:

Thuc hién theo Quyfé:t dinh s 114/2006/TTg ngay 25/5/2006 ctia Thu tuéng chinh
phu Ban hanh quy dinh che do hop trong hoat dong ctia cic co quan hanh chinh nha nudc,
Thong tu so 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai Chinh va Nghi quyét so
75/2017/NQ-HBDND ngay 07/12/2017 cua HDND tinh Gia Lai.
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+ Mirc hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong hudng luong tir ngan sach
Nha nuée, don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghiép, mirc hd tro khong qua: 100.000
déng/ngay/ngudi.

+ Chi giai khat giita gio, muc chi khong qua : 20.000 ddng/budi/ngudi;

+ Céc khoan chi khac: thyc hién theo quy dinh.

Diéu 7. Nghi phép niim

Thuc hién theo Luat Lao dong nim 2019 va Théng tu sé 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 cua B Tai chinh.

1. Can b, cong chire xa dugc thanh toan tién nghi phép nam khi nghi phép nim vé
tham gia dinh, cha, me, vg hodc chong, con hodc thim qué quan, nhu sau:

+ Tién phuong tién di lai (trir phuong tién may bay) cua t6 chirc, c4 nhan kinh doanh
vén tai hanh khach theo quy dinh ctia phép luit bao gom: tién phuong tién chiéu di va vé
tir nha dén ga tau, bén xe; vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu nguoc
lai.

Péi v6i nhitng doan dudng khong c6 phuong tién vén tai ctia to chire, ca nhan kinh
doanh vén tai hanh khéach theo quy dinh cua phap ludt ma ngudi di nghi phép phai thué
phuong tién van tai khac thi Chu tai khoan xem xét quyét dinh cho thanh toén tién thué
phuong tién ma nguoi di nghi phép da thué trén co s hgp dong thué phuong tién hoac
gidy bién nhan thanh toan véi chi phuong tién theo so ki-16-mét thuc di va don gié khoan
duoc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bg.

Néu nguoi di nghi phép niam tur tic bing phuong tién ca nhan cta minh thi duogc
thanh toan khodn tién tu tac phuong tién theo sd ki-16-mét thuc di, tuong (mg véi mirc gia
van tai phd blén cua loai phuong tién cong cdng tai dia phwong nhung khong vuot qua
mirc khodn tién tu tic phuong tién kh1 di cong tac va phai duoc quy dinh trong quy ché
chi tiéu noi bo.

Trudng hop ngudi di nghi phép nam két hop giira di cong tac va nghi phép tham
ngudi than thi chi thanh toan tién phu cap di duong va khéng duge thanh todn tién tau xe
di phép do da dugc thanh toan trong cong tac phi.

+ Phu cép di duong (twong duong véi mire phy cap luu tri theo ché do cong tac phi
hién hanh).

2. Céan b, cong chirc dang cong tac du didu kién duoc hudng ché d6 nghi phép
hang nim thi co quan, don vi phai c6 trach nhiém bé tri sip xép cong viéce, thoi gian cho
can bg, cong chirc nghl phep theo ché d quy dinh; truong hop do nhu ciu cong viée
khéng thé bo tri cho céan bg, cong chirc nghi phep hoic b tri khong du s6 ngay nghi phep
theo quy dinh, thi co quan, don vi quyét dinh viéc chi tra tién boi dudng cho can bg, cong
chirc nhitng ngay chua nghi phép hang nam.



C6 don xin nghi phép nhung dugc Thu truéng co quan, don vi noi true tiép quan Iy
can bo, cong chirc lam viéc xac nhan do yéu cau cong viéc nén khong bé tri duge thoi
gian cho can bo, cong chirc nghi phép nim hoic khong bo tri du s6 ngay nghi phép nam.

Mitc thanh toan va céch thic chi tra: Thia trudng co quan, don vi quyét dinh hd trg
tién bdi dudng cho can bo, cong chirc dbi voi nhung ngay chua nghl phép nédm, theo mirc
lwong ngach béc, chirc vu va cac khoan phu cap chirc vy, tham nién nghé, phu cp khu
vue, phu cép doc hai (néu c6) dang hién huéng ciia timg dcu tuegng can bg, cong chirc chia
cho s6 ngay lam viéc trong 1 thang (22 ngay) nhan véi s6 ngay dugc nghi phép ndm cua
cén bg, cong chirc theo quy dinh (12 ngay), ngay nghi hing nim ting thém theo tham nién
lam viéc cr 5 ndm lam viéc dugc tang thém tuong Umg 01 ngay.

Thoi gian chi tra: Pugce thuc hién mot lan trong nam va dugc quyét toan vao nién
d6 ngan sach hang nam theo quy dinh.

Cén b, cong chirc duge thanh toan tién phuong tién di lai, tién phu cép di duong
khi thyc su di nghi phép theo quy dinh. Trudong hop phat hién gian lan trong t6 chire thuc
hién, ngoai viéc ndp lai sé tién da nhan cho co quan, don vi, c¢a nhan vi pham con xem xét
ky luat theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 8. Quy dinh vé thoi gian thanh tosn cic khoan chi thye hién nhiém vy
cong tac cua Pang iy, HDND, UBND, UBMTTQ, ciac nganh, doan the xa:

Tt ca cac khoan chi phyuc vy nhiém vu cong téc phai dugc 13p thu tuc thanh toan
kip thoi, cham nhat la ngay cudi quy phai thanh toan xong ; chdm nhat dén ngay 25 thang
12 hang nam phai két thic viéc thanh toan trong nam; sau ngay 25/12 ket thtc viéc thanh
todn, cac khoan chi chua thanh toan do céan bd,cong chirc cham thanh toén chiu trach
nhiém.

PHAN III.
TO CHUC THUC HIEN

Cén b, cong churc, nguoi hoat dong khong chuyén trach xa Son lang cé trach
nhiém thuc hién ding quy dinh ctia Nha nudc va Quy ché nay.
Trén day 1a ndi dung quy ché chi tiéu ndi bo ctia x4 Son Lang da dugc tap thé can
b, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach cia xa va Céng doan xa théng nhét
thong qua va dugc thuc hién tir ngay 17/01/2023 va thay thé céc vin ban dd ban hanh
trude day. Trong qua trinh thuc hién néu 6 su thay ddi, bd sung cac ché dg, dinh mirc chi
tiéu ctia Nha nude; UBND x3 diéu chinh, bé sung phit hop./.

CONG POAN CO SO XA _TM..UY BAN NHAN DAN
CHU TICH St <ac;gU TICH

Nguyén Trong Bién



