TIRU CHUAN, TRACH NHIEM, CUA CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC LAM
VIEIC TAI BQ PHAN MOQT CUA. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA TO CHUC,
CA NHAN THUC HIEN THU TUC HANH CHINH.

==

L. Tiéu chuén, trich nhiém ciia cong chire, vién chie lam viée tai B§ phin
Mét ¢ira huyén:

1.1. Tiéu chuin:

- Du tiéu chuén chung vé phdm chét theo quy dinh cua phap ludt vé cong chire,
vién chire, lue luong vii trang;

= @6 phém chét, dao dtre tét. tinh than trach nhi¢m cao trong thi hanh nhiém vu
duoc giao;
. |- Co tde phong, thai do giao tiép, ey xtt lich su, hoa nhd, cdi md, than thién,
chuanimue, ding quy ché van hoa cng so.

1.2. Trach nhiém;

- Thue hién nghiém tuc, day du cdc quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 2 3/4/201 8 cua Chinh Phti ve thuc hién co ché mét cira mot cua lién thong trong
gidi quyét thi tue hanh chinh va céc quy dinh khéc ctia phép luét c6 lién quan;

- Tao diéu kién thuan loi cho t6 chtre, £ nhan thuc hién thu tuc hanh chinh;

- Huéng dan 6 chire, ¢d nhan thue hién tha tue hanh chinh day du, 10 rang, chinh

xdc; tr u’cmg hop phéi yéu cau stra dbi. bé sung hd so chi duoc yéu cau stra doi, bd sung
mot lan;

- Tiép nhan, gidi quyét hoic ¢ huyén ho so, theo doi vi¢e giai quyét thil tuc hanh
chinh ¢ho to chir, ca nhén theo quy dinh; cdp nhat ho so da tiép nhan vao phin mém
quéan ly va cap ma sé hd so thu tuc hanh chinh cho to chue, ¢4 nhan:

- Chu dong tham muu, dé xuit sang kién cai tién viée giai quyel thu tue hanh
chinh; |kip thoi phdt hién, kién nghi véi co quan, nguot ¢o tham quyén dé stra ddi, bo
sung, thay dbi hogc hity bo, bai bé céc quy dinh vé thi tuc hanh chinh trai phap luat,
khong kha thi hode khéng phu hop véi tinh hinh thue té cta dia phuong;

: Mac déng phuc hodc trang phuc nganh theo quy dinh, deo Thé cong chic, vién
chire trong qua trinh thye thi nhiém VU

1 Thuc hién cdc quy dinh ctia phap luat 6 lién quan.

[

. Quyén va Trich nhiém ciia t§ chire, ¢ nhén thue hién TTHC:
.1. Quyén:

- Buge hudng déan 1ap ho so. uep nhan ho so. nhan Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua;
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- Tl choéi thue hién nhitng yéu ciu khong duoc quy dinh trong vin ban quy
pham phap ludt quy dinh thi tuc hanh chinh:




- Phan 4nh, kién nghi v6i cée co qua

khéng hop ly va khong hop phap cua thi tuc

- Phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 ¢
ung cu ching minh viée hudng dan,
¢ hanh chinh khéng dung quy dinh ¢
20 lién quan;

2.2. Trach nhiém:

- Chiu trach nhiém vé tinh hop phap,
Lap ddy di thong tin c6 lién quan;

ctr, ch
thu tu
khac

cung

- Chiu trdch nhiém vé tinh hop phap,

cung ¢ap-day du thong tin ¢o lién quan;

- Khi nhén két qua giai quyet TIHC
1ep nhan ho so va hen tra ket qua, tru
y Uy quyén ctia ngudi dy quyén;

Gidy
c6 gid
- Thuc hién day du cdc quy dinh vé

phan Mdt ctra huyén; nop day do cdc khoan

- Chiu trdch nhiém truwoe phap luét

quyét _th'fl fuc hanh chinh;

+ Cén trér viée gidi quyét thu tuc hanh

+ Dung céc thu doan khac dé Ira déi
qua trinh gidi quyét thu tuc hanh chinh;
+ Vu khéng, phan anh, kién nghi, kh
€40 sa
luat ct

nhan, giai quyét va tra két qué giai quyét thu

+ Xuc pham danh dy cta co quan c6
ic pham danh du, nhan pham cua cin

trong qud trinh hud cmg dan, tiép nhan,
hinh;

+ Nhan xét, dénh gi4 thiéu khach g
ding phap luét, khong dung thue tc
hire, vién chie, co quan ¢6 thdm quy?

luc, xi
quyen
hanh d

khong
céng d
quyét

+ Gian 1an, mao nhén, chiém doat, sit

i su thit, khong c6 cén ctt, khong co ¢
1a can bo, cong chue, vién chire, co ¢

va trd két qua giai quyét thi tuc hanh ¢

+ Cdc hanh vi vi pham khéc theo quy ¢

n co tham quyén veé su khong can thiét, tinh

hanh chinh;

ao can b, cong chire, vién chie khi ¢6 can
tiép nhén, gidi quyét, tra két qua giai quyét
ua phap luat va hanh vi vi pham phap luat

chinh xdc cua cac giay to co trong ho so va
chinh xdc cua cée gidy to ¢6 trong ho so va

tai B phén Mot cira huyén phai mang theo
ong hop duge iy quyén nhan thay thi phai

gidi quyét TTHC va cac quy dinh cua B
phi, 1& phi (néu ¢6) theo quy dinh;

vé hanh vi vi pham quy dinh:

dung tréi phép ho so, tai liéu, két qua giai

chinh cho t6 chuie, ¢4 nhan;

hoi 16 cdn bo, cong chire, vién chire trong

iéu nai, t6 c4o, mao danh ngudi khac dé td
himg ctr chimg minh hanh vi vi pham phép
juan ¢ tham quyén trong huéng dan, tiép
tuc hanh chinh;

tham quyén; dung vii luc, de doa dung vii
bd, cong chue, vién chire, co quan c6 tham
gidi quyét va tra két qua giai quyét thi tuc

uan, khong cong bang, khéng trung thuc,
V61 viéc thue hién nhiém vu ctia can bo,
h trong qua trinh hudng dan, ti€p nhén, giai
hinh;

dinh ctia phap luat.




