UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 91  /QDP-UBND Gia Lai, ngay 21 thang 02 nam 2022
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét déi véi 21 thi tuc hanh chinh
stra doi, bo sung trong linh vuc dat dai thugc pham vi chirc nang
quan ly cia Sé Tai nguyén va Moi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chite Chinh quyén dia phwong nam 2015; Ludt sira doi bo
sung mot sé diéu ciia Ludt to chire Chinh phii va Ludt Té chire Chinh quyén dia
phuwong nam 2019,

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thyc
hién co ché mét civa, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé trudng,
Chui nhiém Van phong Chinh phit hieéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot
cwra, mot cua lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tai nguyén va Méi truong tai To trinh s6
521/TTr-STNMT ngay 10/02/2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay Quy trinh ndi b giai quyét doi
v6i 21 tha tuc hanh chinh stra d6i, bd sung trong linh vuc dat dai thudc pham vi
chirc ning quan 1y ctiia S& Tai nguyén va Moi truong ap dung voi ddi tuong 1a HO
gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc so
hiru nha & gan lién vOi quyén st dung dat ¢ tai Viét Nam trén dia ban tinh duoc cong
bé tai Quyét dinh s6 985/QD-UBND ngay 29/10/2021 cta Chi tich UBND tinh (Phu
luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh ¢ hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong UBND tinh; Giam déc S¢ Tai nguyén va Mbi truong; Chu
tich UBND cac huyén, thi x4, thanh phd; Chu tich UBND x4, phudng, thi trdn va cac to
chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./:

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu biéu 2;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;

- S& Théng tin va Truyén thong (Phong CNTT);
- Cong thong tin dién tir tinh;

- Buu dién huyén;

- Chi cyc thué huyén, thi x4, thanh phd;

- UBND cép xa (UBND cip huyén sao giri);

- Luu: VT, NC.
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1. Thi tuc Ping Ky quyén sir dung dat 1an dau (1.005398): Thoi gian xt Iy 10 ngay.
Nguoi sit dung dat nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép x& (néu ¢6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong
tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan

0,5 ngay;

- B§ phan tiép nhan va tra rkét qua
cua UBND cap huyén: Ti€p nhan

1 | Budc 1 | Tiép nhan ho so va tré két qua gio: 04 b S0
' ‘ - Chi nhanh Van phong Pang ky
2 | Buge | Kimahbsor chimh 1y hdsodia | Wb Nb SR L i 76 Kibm 1 1 s ohinh 15 6 s i
chinh; co so dit liéu dét dai phong g Ky gay 4 g1o, gio: Kiém tra ho so; <.:h1nh,ly hp so dia
dai chinh; co s& dir liéu dat dai.
Téng cong X e 0,5 ngay;
10 ngay; gio: 80 9 ngay 4 gio'; gio: 76 gio: 04

2. Thii tuc Xéa ding ky cho thug, cho thug lai, gép von bang quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lien véi dat (1.004238): Thoi gian giai quyet
(3 ngay); Poi voi cac xd vung II, III theo quyét dinh 861/QD-TTg ngay 04/6/2021 dugc cong thém 10 ngay thi thoi gian la 13 ngay. Nguoi sir dung dat nop ho
so tai BO phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cap xa (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khdng nam trong tong thoi gian giai quyét tha
tuc hanh chinh.

1

Budec 1

Ti€p nhan ho so

Bo phéan tiép nhan
va tra két qua

0,5 ngay;
gio: 04




Tiép nhan ho so, kiém tra, xac
nhan viéc x06a cho thué, cho thué

- 01 ngay; gio: 08

- Bo phan tiép nhan va tra két qua

. { o ha o - CAC Y3 VI . ciia UBND cép huyén: Tiép nhan
2 | Budc 2 lai. x6a gop vén vao GCN, trinh Can b thu 1y ho so nC;C- xa;;u;zg] I, 111: 09 13 5o
Lanh dao CNVPDKDD ky £ay; glo- o _—
0L noay Gio: 08 - Chi nhanh Van phong Dang ky
3 | Buse3 | kie L0 ehinh 16 Linh dao | - Cf‘gay; 10: - dat dai huyén, thi x4, thanh pho:
uoc 1cm fra, Ky chinh ly CNVPDPK 0'3 ac x.a Ynnzg4 3 Tiép nhan hd so, kiém tra, xéac
- ngay, glo: 2% glo. nhan viéc x6a cho thué, cho thué
. Cap nhét, chinh 1y hdé so dia| ., . . ;1A lai, x6a gop von vao GCN; Cap
4 | Buoc 4 chinh, co $6 dit liéu dat dai Céan bo thu Iy ho so | Gio: 02 nhat, chinh b" hd so dia chinh, co
so dir liéu dat dai.
) o B6 phan tiép nhan N - B§ phan tiép nhan va tra két qua
5 | Bude 5 | Tra ket qua va tra két qua Gio: 02 ctia UBND cép huyén: Tra két qua.
Tong cong - 2 ngay 02 gio; gio: 18 | 0,5 ngay
- 3 ngay; gio: 24 - Céc xa vung I, 1I: 02 gio;
- Cac xa vung 11, 111: 13 ngay; gio: 104 12 ngay 2 gio; gio: 98 gio: 06

3. Thu tuc bang ky bién dong vé sir dung dat, tai san g{ln lién véi dat do thay doi thong tin vé ngum duwgc cép Gléy chu'ng nhan (661 ten hoac gléy to
phap nhan, giay to' nhan thén, dia chi); gidm di¢n tich thira dit do sat 16 tw nhién; thay doi vé han ché quyen sur dung dat thay doi vé nghia vu tai
chinh; thay doi vé tai san gan lién véi dit so Vv0i ndi dung da ding ky, cap Gidy chirng nhan(l 004227) Thoi gian giai quyet (10 ngay).

3.1 Péi voi treong hop dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan llen voi dit do ‘thay doi thong tin vé nguoi duge cap Glay chirng nhan (ddi tén
hoic gidy to' phap nhén, gidy to nhan than, dia chi): Thoi gian giai quyét (10 ngay); dbi voi cac xa ving 11, 111 theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian
thye hién dugc cong thém 10 ngay, téng thoi gian thyc hién 1a 20 ngay. Nguoi st dung dat nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap x&

(néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khdng nam trong téng thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh.

1 | Buéc 1 | Tiép nhan ho so B‘Q p}l an tle}? nhan 0,5.‘ngay,
va tra két qua gio: 04
Riem ta ho s0; xac nhan don - 07 ngay 6 gio; gio: 62
2 | Bugc2 | oy AR DO CUNR Ay FOLYAY ) Can bo thu Iy hd so | - Cac xa ving 11, 111: 15

Gidy chung nhan, trinh lanh dao
ky

ngay 6 gio; gio: 126

- B9 phan tiép nhan va tra két qua
cia UBND cap huyén: Tiép nhan
h6 so.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phd:
Kiém tra hd so; xac nhan don; Xac




N - 01 ngay; Gio: 08 nhan ndi dung thay doi vao Giéy
3 | Bude 3 | Kiém tra, ky chinh Iy Lanh 40| _cacxaving I1, 11 03 ching nhan; C3p nhat, chinh 1y ho
CNVPDK ngdy; gid: 24 so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
2 nhat ohinh 19 b s dia ohinh ’ - B6 phan tiép nhan va tra két qua
4 | Buse 4 | Copnhatchinhlyho sodiachinh, | oo 6 4019 18 so | 0,5 ngay; gio: 04 cia UBND cép huyén: Tra ket qua.
co so dir liéu dat dai
5 | Buoc 5 | Tra két qua B0 phan tiép nhan Gior: 02
va tra két qua
Téng cong - 9 ngay 02 gio; gio: 74 | 0,5 ngay
- 10 ngay; gio: 80 - Cac xa vung I, 111: | 02 gio;
- Céc xa vung I, 111: 20 ngay; gio: 160 19 ngay 2 gio; gio: 154 gio: 06

3.2 Don v6i truomg hop dang ky bién dong vé sir dung dit, tai san gan llen v6i dat do giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién; thay doi vé han ché
quyen sir dung dat; thay ddi vé nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai san gin lién véi dit so v6i ndi dung da diing ky, cap Gidy chirng nhan. Thoi gian giai
quyét (10 ngay); ddi véi cac xa vung II, 11 theo Quyet dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thuc hién duge cong thém 10 ngay, tong thoi gian thyc hién la 20 ngay.
Nguoi sir dung dat nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép xa (néu ¢d nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khéng nam trong
tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

1

Budc 1

Tiép nhan ho so

Bd phan tiép nhan
va tra két qua

0,5 ngay;
gio: 04

Budce 2

Kiém tra, thim dinh (trich do dia
chinh thira dit d6i voi nhiing
truong hop GCN chua c6 Ban do
dia chinh; giri phiéu ldy y kién dén
co quan cip phép xdy dung
Truong hop dang ky thay doi dién
tich xay dung, di¢n tich st dung,
tang cao, két cau, cap (hang) nha
hodac cong trinh xdy dung ma
khong phut hop vai gidy phép xay
dung hodc khong co gidy phép
xay dung ddi véi trudng hop phai

Céan bo thu 1y ho so

- 02 ngay; gio: 16
- Céc xa vung I, HI
08 ngay; gio: 64

- BO phan tiép nhan va tra két qua
cia UBND cap huyén: Tiép nhan
ho so.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phd:
Kiém tra, thAm dinh (trich do dia
chinh thira dit d6i voi nhimg
truong hop GCN chua c6 Ban d6
dia chinh; guri phiéu ldy y kién dén
co quan cip phép xdy dung.
Trudng hop ding ky thay dbi dién
tich xay dung, dién tich st dung,
tAng cao, két ciu, cap (hang) nha
hoac cong trinh xay dung ma khong




xin phép); 1ap phiéu chuyén théng phu hop véi giéy phép xady dung
tin dia chinh, trinh lanh dao hoac khong c6 giay phep xay dung
CNVPDK ky phiéu chuyén thong doi voi truong hgp phai xin phép);
tin lap phi€u chuyén thong tin dia
) . chinh, trinh 1anh dao CNVPBK ky
- 0,5 ngay 02 gio; gio: £ XA
. ‘ y | Lanh dao | 06 phiéu chuyén thong tin.
3 | Budc 3 | Kiém tra ho so, ky phi€u chuyén CNVPDKPD _ Chc x& ving 11, I11: 01 - C}u cqc thpe huyein, thi )‘42_1, thflnh
ngay 06 gior gio: 14 gic phd: Xac dinh nghia vu tai chinh,;
_ I - ] g0, 810176 Guii thong bao nghia vy tai chinh
Xéc dinh nghia vu ta} _chlnh; Gl,,l’l Chi cuc ' thué 03 ngay; dén ngudi sir dung dAt.
4 | Budc 4 | thong bao nghia vu tal chinh dén | huyén, thi xa, . hi nha < \ < ,
ngudi stir dung dat thanh ph gio: 24 - Chi phanh Van .phong Bang ky
- _ . - dat dai huyén, thi xa, thanh pho:
Xac nhan ndi dung thay doi vao . - 02 ngay; gio: 16 Xac nhan ndi dung thay d6i vao
5 | Bu6c 5 | Gidy chimg nhén, trinh 1anh dao | Can bo thu Iy ho so | - Cac xa vung 11, 111: 04 Giéy chirng nhan; Cap nhat chinh
ky ngay; gio: 32 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat
. - 01 ngay; gio: 08 dai.
, .2 . , Lanh dao N A LA A A a1 A \
6 | Budc 6 | Kiém tra, ky chinh ly - Cac xa vang 11, 111: 02 - BO phan ti€p nhan va tra két qua
CNVPDKDbD S : , z A a1 Ae
ngay; gio: 16 cua UBND cap huyén: Tra két qua
. Cap nhat chinh 1y hd so dia chinh, | C4n b thu Iy ho so o
T BUSCT ] 5 s dit Ticu dat dai 0,5 ngay; gio: 04
8 | Budc 8 | Tra két qua B6 phan tiép nhan Gio: 02
va tra két qua
Tong cong - 06 ngay 02 gio; gio: 50 3 ngay 6

- 10 ngay; gio: 80
- Céac xa vung 11, 111: 20 ngay; gio: 160

- Céc xa vung I, 1I:
16 ngay 2 gio; gio: 130

gio' Gio: 30

4. Thii tuc Ping ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi dwoc cap Giay chirng nhan lan dau va ding ky thay doi, chAm dat quyén
sir dung han ché thira dat lién ké (1.004221): Thoi gian giai quyét (10 ngay); Dbi véi cac xa vung 11, 11T theo Quyét dinh 861/QBD-TTg thi thoi gian thyc hién
duogc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuc hién 14 20 ngay. Ngudi sir dung dat nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cip xa (néu c6 nhu
cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khéng nam trong tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh.




- B0 phéan tiép nhan va tra ,két qua
) .; o B phan tiép nhan 0,5 ngay; cua UBND cap huyén: Ti€p nhéan
1 | Budc 1 | Tiép nhan ho so v tra két qua gior 04 hd so.
- Chi nhanh Van phong Dang ky
= . " — détq dai huyén, thi xa, thanh pho:
Id(lem bFrﬂa g? 505 ‘Xaé,?hanh hot - 7 ngay 6 gio; gio: 62 Kiém tra h6 so; xac nhdn ndi dung
2 | Bu6c2 E?g l‘eril E?ghvgo ggépl;)né Can b thu 1y hd so | - Cac xa ving 11, 111: 17 bieén dong vao Giay ching nhan da
nhan trinh Lanh dao ngdy; gid: 136 cap; Cap nhat chinh l}"/ ho so dia
ky chinh, co s& dit ligu dét dai; Quét
, - 01 ngay; gio: 08 ho so chuyén bd phan ti€p nhan va
3 | Buée 3 Kiém tra, Ky xac nhén néi dung | Lanh dao CA g~ y\g I 11 o1 tra két qug b b
bién dong vao Gidy chirng nhan | CNVPDKDPD - LaC xa vung 1, Tl R
ngay 6 gio; gio: 14 - B0 phén ti€p nhdn va tra két qua
: : ia UBND cap huyén: Tra ket qua.
4 | Buge 4 | Cap nhat chinh 1§ hé so dia chinh, | Canbd thulyhdso | (o . . o cua cap Auyet: Sraketqua
co s6 dir ligu dat dai. > NEay: Bio:
5 | Buéc 5 | Tra két qua B6 phan tiép nhan Gior: 02
va tra két qua
Téng cong: - 09 ngay 02 gio; gio: 0,5 ngay
- 10 ngay; gio: 80 7-4Céc & vana 11 HI: 02 gio;
- Cac x& vang 11, 111: 20 ngay; gio: 160 9117 gio: 06

19 ngay 02 gio; gio: 154

5. Thi tuc Tach thira hodc hep thira dat (1.004203): Thoi gian thyc hién 1a 15 ngay; dbi véi cac xa vung 11, 11T theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian
thyc hién dugc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thyc hién 1a 25 ngay. Nguoi si dung dat nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cép x4

(néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khdng nam trong téng thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh.

1 | Buédcl

Tiép nhan ho so

Bo phéan tiép nhan
va tra két qua

0,5 ngay;
gio: 04




- 3,5 ngay; gio: 28

Budce 2 Kiém tra hién trang, (?IO dac dia | Can bo thu ly ho so Cc xa vana 11 1II:
chinh, trich luc thira dat (CN) - hac ‘Xa ygng T
7,5 ngay; gio: 60
Lah dao |- 01 ngay; gio: 08
. 2 v e an ao e s _
Budce 3 | Kiém tra; ky trich luc CNVPDKPD - Ca(E Xa Yung I, 1l:
02 ngay; gio: 16
- 02 ngay; gio: 16
Kiém tra ho so; - Cac xavung I, 111: 04
) . ngay; gio: 32
Budc 4 Can bg thu ly ho so
Xéc nhan ndi dung vao don dér}g (CN) - 01 ngay; gio: 08
ky; Bién tap GCI\I; Lap phicu - Cac xavung I, 111: 03
trinh ho so theo mau. ngay; gio: 24
. - 01 ngay; gio: 08
Budc 5 Kiém tra, ky xac nhan vio don | Lanh dao cs nge~1y, \glor” I 02
dang ky; Phiéu trinh theo mu | CNVPDKDD - ~ac xa viing 1, Tl
ngay; gio: 16
, Quét hd so, giri vé Van phong | Can bo thu Iy ho so i
BuGCe 6 | Byang ky dat dai (CN) 2 g0
Tlf:p nhan, lfleII} tl‘E‘l ho so lién Can b, Lanh dao
. thong, dy thao to trinh, In GCN \ N
Budc 7 | v 50 A .k (phong 02 ngay; gio: 16
da bién tap doi voi thua dat sau PK&CGCN)
khi tach hoac hop thira,
. Ky phiéu trinh hd so, to trinh va | Lanh dao N
Bu6e 8 11 ¢ nhay Ien phoi GCN VPDKDD 01 ngay; gio: 08
Lanh dao S&é Tai 02 naav:
Budc 9 | Ky GCN nguyén va Moi gié‘glz’

truong

- Bo phan tiép nhan va tra két qua
ciia UBND cap, huyén: Tiép nhan
hd so.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x, thanh phd:
Kiém tra hién trang, do dac dia
chinh, trich luc thira dat. Kiém tra
hd so; Xac nhan nodi dung vao don
dang ky; Bién tap GCN, Lap phiéu
trinh hd so theo mau Quét hd so,
guri vé Vian phong Pang ky dét dai.
- Phong PK&CGCN (VPBKDD):
Tiép nhédn, kiém tra hd so lién
thong, du thao to trinh; in GCN da
bién tap dbi v6i thura dat sau khi
tach hodc hop thtra.

- Lanh dao Vin phong: Ky phiéu
trinh hd so, to trinh va ky nhay l1én
phoi GCN.

- So Tai nguyén va Moi truong: Ky
GCN.

- Chi nhanh Van phong Bang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phd:
Cap nhat chinh 1y hd so dia chinh;
co s6 dit lidu dat dai.

- BO phan tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cap huyén: Tra két qua.




. A A 1 1o A . ., .| Lanh dao
10 | Bude | Capnhatchinh 1y ho sodiachinh; |\ pprpp: can | 0.5 ngay: gio: 4
10 co so dir liéu dat dai n 1A
bo thu 1y ho so
Budc L 1A \ Bo phéan tiép nhan .
11 11 Tra két qua v tra két qua Gi0: 02
X - 12 ngay 02 gio; gio:
Tong con 98 gid > .
N 8 Cons gl, N 0.5 ng‘ay 02 ngay;
- 15 ngay; gio: 120 - Céc xa vung 11, HI: 02 gio; gi0: 16
- Céac xa vung I, 111: 25 ngay; gio: 200 22 ngay 02 gio; gio: gio: 06
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6. Thii tuc Cip d6i Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dit (1.004199): Thoi gian giai quyét 07 ngay;
d6i voi cac xa vang I1, 11T theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thyuc hién dugc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuc hién 1a 17 ngay. Nguoi s dung
dat nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cap xa (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khdng nam trong tong thoi gian giai
quyét thu tuc hanh chinh.

. A Bo phan tiép nhan 0,5 ngay;
1 | Buéc 1 | Ticp nhan ho so va tré két qua Gior: 04
Kjém tra 1}6 S0; xég nhg}n vao don
dé€ nghi vé Iy do cap doi; bién tap - 01 ngay; gio: 08
2 | Butc 2 | GCN, 18p phicu trinh ho so theo | Can bg thu Iy ho so | - Céc xa vung 11, 111: 09
mau, chiqh ly bién dong trén | (CN) ngay; gio: 72
GCN da cap
, o - 0,5 ngay; gio: 04
3 | Buge 3 Kiém tra, ky Xac nhe}p VéO‘ don | Lanh dao C4 ng;ay\ &l 011125
dang ky, phiéu trinh hd so hd so | CNVPDKDPD -acxavung ll, 1.z,
ngay; gio: 20
, Quét hd so, giri vé& Vin phong | Canbo thulyhdso | , ..
4 | Budcd | Bing ky dt dai (CN) 2810
2 1 so lign thone. lan & Céan b9, Lanh dao
5 | Bugc 5 | Kiem tra ho so lien thong, 1ap 0| (hhang 1,5 ngay; gio: 12

trinh; In GCN thira dét cip doi da

DPK&CGCN)

- Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cap huyén: Tiép nhan
ho so

- Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai huyén, thi x4, thanh phé: Kiém
tra ho so; xac nhan ly do cép ddi:
bién tap GCN, 1ap phiéu trinh hd so
theo mau, chinh 1y bién dong trén
GCN d3 cip; Quét hd so, giri vé
Vin phong Pang ky dat dai.

- Phong BPK&CGCN, Lanh dao
(VPDKDD): Tiép nhan, kiém tra
h6 so lién thong, 1ap to trinh; In
GCN thira dat cap doi da bién tap,
ky nhay Ién phdi GCN, trinh So
Tai nguyén va Mai truong.




bién tap trinh S& Tai nguyén va - S¢ Tai nguyén va Méi truong: Ky
Maoi truong GCN.
g iAo s A N N - Chi nhanh Van phong Pang ky
6 | Budc6 Ik(y I;]h,lelllfrlnﬁ}.longl’\lto trinh va Lefl’rllj})lKDD dao 0,5 ngay; gio: 04 dat dai huyén, thi xd, thanh pho:
y nhay Ien phol Vv Cap nhat chinh 1y hd so dia chinh,
Lanh dao S& Tai 02 Naav: co so dir liéu dat dai.
7 | Budc 7 | Ky GCN nguyén va Moi gi(‘)r'glg’ - B§ phan tié}) nhén va tra két qua
truong ' ctia UBND cép huyén: Tra két qua.
« o | Capnhatchinh 1y hd sodiachinh, | ., .. . & o
8 | Bude 8 co s& dit lidu dét dai Cén bg thu Iy ho so | 0,5 ngay; gio: 04
9 | Budc 9 | Tra két qua B6 phan ti¢p nhan .
va tra két qua Gi0: 02
i - 04 ngay 02 gio: gio:
Tong con 34 : .
N 8 8 SN 0.5 ng‘ay 02 ngay;
- 7 ngay; gio: 56 - Cac xavung I1, 111: | 02 gio; git: 16
- Cac xa vung 11, 111: 17 ngay; gio: 136 14 ngay 02 gio; gio: | gio: 06

114

7. Thii tuc Pinh chinh Gidy chirng nhan da cip (1.004193):
7.1. P6i véi cac trueomg hop thude thim quyén ciia S& Tai nguyén va Mi trwdomg: Thoi gian giai quyét 10 ngay; ddi voi cac xa vang II, 11T theo Quyét dinh
861/QD-TTg thi thoi gian thuc hién duoc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuc hién 1a 20 ngay. Ngudi sir dung dat nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua caa UBND cap x& (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khéng nam trong tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

1 | Buédcl Tiép nhan hd so B,(') p}l al} tle}? nhin 0,5”ngay;
va tra két qua gio: 04
Kiém tra hién trang (néu co), | ~. . 1 - 02 ngay; gio: 16
2 | Budc 2 | kiém tra ho so; Lép bién ban vé Can b9, lanh dao - Céc xa vang 11, 111: 09

nguyén nhan sai sot;

CNVPDKDD

ngay; gio: 72

- BO phan tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cap huyén: Tiép nhan
ho so.

- Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai huyén, thi x4, thanh phd: Kiém
tra hi¢n trang (néu co), kiém tra hd
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Du thao ndi dung dinh chinh trén

Can bo thu 1y hd

- 1,5 ngay; gio: 08

so; Lap bién ban vé nguyén nhan

3 | Budc 3 | GCN di cip, lap, ky to trinh vé | so, lanh  dao | - Céc xa vung Il, 11I: 02 Sa.li; Séti du t{léo ndi duNngA’chir}h 1}’/
nguyén nhan dinh chinh sai sot | CNVPDKDb ngay; gio: 16 bien dong trén GCN da cap, lap to
trinh v€ nguyén nhan dinh chinh sai
4 | Buée 4 | Dong gbi, guri buu dién Can b thu Iy hd so | 2 gio sot. Bong goi, guri buu dign.
L _ - Phong PK&CGCN (VPDKDD):
.| Ti¢p nhan ho socdc Chi nhdnh. 0, gy gag o Ticp nhan ho so cac Chi nhanh.
5 | Budc 5 | Kiém tra nguyén nhan sai sot, 1ap \ 02 ngay; gio: 16 Kiém tra nguyén nhan sai sot, 1ap
1 AA o YL . ’ . (phong BPK&CGCN) nguye , L, 1g
to trinh d€ nghi dinh chinh sai sot. td trinh dé nghi dinh chinh sai sot.
. Kiém tra, to trinh va ky nhay 1én | Lanh dao N - Lanh dao VPDKDD: Kiém tra, to
6 | B 6 -z |1 01 ngay; 1 08 R SN e
U0 O | GON di cp VPPKDD gay; glo trinh va ky nhay 1&n GCN da cép.
., A A ~. .| Lanh dao S& Tai «.,. | - SO Tai nguyén va Moi truong: Ky
7 | Buge 7 | KY xdc nhan trén GEN da in ndi | o van™ va™ Mo 021gay; | +c nhan trén GCN da in ndi dung
dung dinh chinh A gio: 16 , ,
truong dinh chinh.
8 | Buscg | Capnhatchinhlyhosodiachinh, | o050 1918 o | 05 ngay: gio: 04 Chi nhanh Van phong Dang ky dat
co s¢ dir liGu dat dai dai huyén, thi g(ﬁ, thanh pho: Cép
. nhat chinh 1y ho so dia chinh, co s&
, A B phan tiép nhan Gio: 02 dit lidu dat dai.
9 |B Tra két oA ., .
uoc 9 | Tra ket qua va tra két qua - B§ phan tlép nhan va tra kf:t qua
cua UBND cap huyén: Tra két qua.
Z n - 07 ngay 2 gio; gio: 58 X
N Tong cong - Cac xa vang 11, 111: 0.5 ngay 2 ngay
- 10 ngay; gio: 80 17 ngay 02 giv; gio: | 289 | (16 giv)
- Cac xa vang 11, 111: 20 ngay; gio: 160 gay Bs 8105 8108 iyt 06 g

138

7.2. Poi v6i cac truong hop thude thim quyén ciia UBND caAp huyén: Thoi gian giai quyét 10 ngay; df)i v0i cac xa vung II, III theo Quyét dinh 861/QD-
TTg thi thoi gian ;huc hién duoc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thyuc hién 1a 20 ngay. Nguoi st dung dat nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap xa (néu cé nhu cau) thi thoi gian tiep nhan va tra két qua khéng nam trong tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh.

1

Budce 1

Tiép nhan ho so

Bo phéan tiép nhan
va tra két qua

0,5 ngay;
gio: 04
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Kiém tra hién trang (néu cd),
2 | Budc 2 | kiém tra hd so; Lap bién ban vé

Can b0, lanh dao

- 2,5 ngay; gio: 20
- Cac x& vung I, I11:

- Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cap huyén: Tiép nhan

nguyén nhan sai sot; CNVPBKDD 9,5 ngay; gio: 76 ho so.
Du thao ndi dung dinh chinh trén | ., . . 1A - 02 ngay; gio: 16 ;iC hdl nILanh Val;l phonghD'ang hky
3 | Buoc3 | GON da cép, 1ap to trinh vé Cén b0 thu Iy ho so - Céc xa ving 11, 111: 03 at dai huyén, thi xa, thanh pho:
nguyén nhan c’hirih 19 sai s6t (CN), o iy 94 P Kiém tra hién trang (néu cd), kiém
y ngay; gio: tra hd so; Lap bién ban vé nguyén
. AL A o k. s Can b thu 1y ho so ) nhan sai s6t; du thao ndi dung dinh
4 | Budc 4 | Chuyén ho so dén phong TNMT (CN) 2 gio chinh bién dong trén GCN da cép,
. — " 1ap to trinh v€ nguyén nhan dinh
o | nuse s T}lleAp nha:m %10 fg, xdc d‘m}? (riliguyehr} Phong Tai nguyén 02 ngay; chinh sai sot; Chuyén ho so dén
u6e § | nhan sai s0t, 14p @ trinh 06 nghi |y \16; ryomg 4 16 phong Tai ngyén va Mo truomg
: - Phong Tai nguyén va Moi truong:
’ o o o Linh dao UBND 02 ngay: Tiép nhan hd so, xac dinh nguyén
6 | Buoc 6 | Ky xac nhan trén GCN da cap cgglhuygr(l) i(‘y'glz nhan sai sot, lap to trinh dé& nghi
' 1915 | dinh chinh sai sot.
- | Buge 7 | Capnhat chinh 1y hd so dia chinh, | Can bo thy Iy hd so | 0,5 ngay; - UBND cap huyén: Ky xdc nhan
co s dir li¢u dat dai (CN) gio: 04 trén GCN da cap.
- Chi nhanh Van phong Pang ky
. dat dai huyén, thi x4, thanh pho:
, Bo phan tiép nhan 2gio Cap nhat chinh Iy hd so dia chinh,
8 | Bude8 | Traketqua vatrakétqua co s dit liu dat dai. ,
- B§ phan tiép nhan va tra kf:t qua
cua UBND cap huyén: Tra két qua.
Z n - 05 ngay 02 gio; gio: 42 .
Tong cong C n ga¥ \gm' Igllal - 02 ngay 06 02 ngay:
- 10 ngay; gid: 80 oo xarng | ey g | T
15 ngay 02 gio; gio: 29 gio: 16

- Cac xa vung 11, 111: 20 ngay; gio: 160

122

8. Thii tuc Pang ky va cap gidy chirng nhan quyen sir dung dét, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat Ian dau (1.003003): Thoi gian giai
quyét 30 ngay; dbi voi cac xi ving 11, 111 theo Quyét dinh 861/QBD-TTg thi thoi gian thuc hién dugc cong thém 10 ngdy, téng thoi gian thuc hién 1a 40 ngay
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(trong d6 5 ngay dugc tinh cho UBND cap xd, 5 ngdy con lai dugc tinh cho Van phong va Chi nhanh). Nguoi st dung dat nop ho so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cia UBND cap x& (néu co nhu cau) thi thoi gian tiep nhan va tra két qua khdng nam trong tong thoi gian giai quyet thu tuc hanh chinh.

. . 6 phan tié 3 0,5 ngay;
1 | Budc 1 | Ti€p nhan ho so B,Q p}l a tle]‘? nhan . tad
va tra két qua gio: 04
Kiémk tra hiéfn traI}g th}’J:a dﬁtg; ‘kiém o o - 05 ngay: gio: 40
> | Buée 2 tra h6 so, lam van ban phoi hop | Can bg thy Iy ho so _ Cac xAving I LI 07
lay y ki€n cua céc co quan 6 lién | (CN) ool 53 P
quan (néu c6), UBND c4p xa. ngay; sio:
’ K‘1A’em t}ra, ky van ba.rAl, phiéu layA’y Lanh dao o
3 | Budc 3 | kién cua co quan lién quan (néu 01 ngay; gio: 08
. Ao~ CNVPDBKDbD
c6), UBND cap xa
- 05 ngay;
gio: 40.
- D6i voi xa
4 | Buée 4 Kiém tra hd so, tra 101 bang van | Co quan lién quan, th‘ngUI II?;NI g
ban dén Chi nhanh (néu co); UBND cap xa t ;I -
cap xa dugc
cong thém
05 ngay;
gi0: 40
Tiép nhan vin ban cia cic co .
. quan co lién quan; trich lyc thira | Can bd thu Iy ho so N
> | Budes dat; 1p van ban va gui ho so dén | (CN) 01 ngay; gio: 08
UBND cap xa.
. Ky vin ban; chuyén hd so dén | Lanh dao N
6 | Bu6c 6 | yBND chp xa CNVPDKDD 01 ngdy; gio: 03
) . ’ bong bang
7 | Budc 7 | Niém yét cong khai ho so UBND cap xa ho so (15

ngay)

- Bo phan tiép nhdn va tra két qua
ctia UBND cip huyén: Tiép nhan hd
SO

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh phd:
Kiém tra hién trang thira dat; kiém
tra ho so, 1am vin ban phdi hop lay
¥ kién cta cac co quan c6 lién quan
(néu c6), UBND cép x4;

- UBND cép xi (co quan co lién
quan): Kiém tra hd so, tra 101 bang
vin ban dén Chi nhénh;

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi xi, thanh phd:
Tiép nhan céc vin ban cia co quan
c6 lién quan, trich lyc thira dét; gui
ho so dén UBND cap x4; Tiép nhan
két qua niém yét cong khai, kiém tra
hd so thanh phén hd so; Lap phiéu
chuyén thong tin dia chinh, trinh
lainh dao Chi nhanh ky phiéu
chuyén thong tin dia chinh.

- Chi cuc thué huyén, thi x4, thanh
phé: Xac dinh nghia vu tai chinh;
Gui thong bao nghia vu tai chinh
dén nguoi sir dung dat.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi xd, thanh phd:
Kiém tra ra soat thong tin, xac nhan
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Tiép nhan két qua niém yét cong
khai, ki€ém tra ho so thanh phan

- 02 ngay; gio: 16

8 | Budc 8 | hd so; Lap phiéu chuyén thong | Can bo thu Iy hd so | - Cac xa viing I1, HI: 03
tin dia chinh trinh 1anh dao Chi | (CN) ngay; gio: 24
nhanh.
. N . . - 1,5 ngay; gio: 12
Bude 9 Kiém tra ho so, ky phiéu chuyén | Lanh dao C4 nga~y g\l I
9 thdng tin dia chinh CNVPDKDD - ~ac xa vung 11, fil
2,5 ngay; gio: 20
Bude Xéc dinh nghia vu tai chinh; Gl:Ii Chi cuc thué 03 ngav:
10 | 10 | thong bao nghia vu tai chinh dén | huyén, thi  xa, ib,_gzi”
nguodi s dung dat thanh pho g1o:
Kiém tra ra soat thong tin, xac | Can b thu ly ho so 03 NOAY: eis: 24
Buge | nhén vao don dang ky cap GCN; | (CN) gay. gio:
11 . A 1A
11 Lap to trinh; Bién tap, in Giay Can bg thu Iy ho so 01 nedv: oid: 08
chung nhan. (CN) £ay; gl
Kiém tra, Ky xac nhan vao don - 01 ngay 02 gio; gio:
1 Bugc |dang ky; To trinh chuyén dén | [ 3nh dao | 10
12 | phong TNMT CNVPDKDD - Cécxavung 1, 111: 02
ngay 02 gio; gio: 18
Budc T.l P nhankho 'SGA m‘Ch‘l nha}lh’ Phong Tai nguyén 02 ngay;
13 13 kiém tra ho so; 1ap to trinh trinh va Moi trusn 5 16
UBND cép huyén ky GCN & Blo-
5 3 4 02 ngay;
14 Budce Ky GCN Lanl} dao UBND cap| ! gay
14 huyén gio: 16
Budc | Cap nhét chinh Iy hd so dia chinh, | Can b thu Iy ho so N
51 15 | co s dit lidu dét dai. (CN) 0,5 ngay; gio: 04
Budc 1A Bo phéan tiép nhan
16 16 Tra ket qua va tra két qua

vao don dang ky cap GCN; Lap to
trinh; Bién tap, in Giéy chirng nhan;
chuyén ho so d¢én Phong Tai nguyén
va Moi truong.

- Phong Tai nguyén va MOoi
truong: Tiép nhan hd so tir Chi
nhanh, kiém tra ho so; lap to trinh
trinh UBND cap huyén ky GCN.

- UBND cip huyén: Ky GCN.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phd:
Cép nhat chinh ly hd so dia chinh,
co s& dit liéu dat dai;

- Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cép huyén: Tra két qua.
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02 gid
- 10 ngay
06 gio; gio:
. - 17 ngay 02 gio; gio: | 86
Tong cong 138 - Cac X&| 02 ngay:
- 30 ngay; gio: 240 - Céc xa vung 11, 11| vang 11, | 7
- Cac x& viing 11, 111: 40 ngay; gio: 320 22 ngay 02 gio: gio: | 111 15| 810"
178 ngay 06
gio;  gio:
126

9. Thii tuc Cép Gidy chwng nhan quyen sir dung dat, quyen sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dét cho ngum di ding ky quyén sir dung dit
Ian dau (2 000983): Thoi gian giai quyét 30 ngay; déi voi cac xa vung 11, III theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thyc hién dugc cong thém 10 ngay,
tong thoi gian thuc hién 1a 40 ngay (trong d6 5 ngay duoc tinh cho UBND cip x4, 5 ngdy con lai duge tinh cho Van phong va Chi nhanh). Nguoi sir dung dat
nop hd so tai tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap x& (néu c6 nhu céu) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khdng nam trong tong thoi gian giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Bd phan tiép nhan

0,5 ngay;

1 | Budc 1 | Tiép nhan ho so v tra két qua gidy: 04
Ki;ém tra ‘Ahién ‘trangv thL:ra dé}g o o - 05 ngay; gio: 40
> | Buse 2 kiém tra h6 so, lam van ban phoi | Can bg thy 1y ho so Cac x& ving 11 111 07
hop lay y kién clia cdc co quan co | (CN) - acxa Vggg L
lién quan (néu c6), UBND cép xa. ngay; glo:
’ K.1Aem tfa, ky van bae, phiéu layAy Lanh dao .
3 | Budc 3 | kién cua co quan lién quan (néu CNVPDKDD 01 ngay; gio: 08
c0), UBND cap xa
- 05 ngay;
4 | Buée 4 Kiém tra hd so, tra 161 bang van | Co quan lién quan, gw;_‘m’_ N
ban deén Chi nhanh (néu ¢6); UBND cép xa - Do V“cnrlcla
vung Il,

thi UBND

- BO phan tiép nhéan va tra két qua
ctia UBND cap huyén: Tiép nhan ho
SO

- Chi nhanh Vin phong Bang ky dat
dai huyén, thi xa, thanh pho Kiém
tra hién trang thira dat; kiém tra hd
50, 1am van ban phéi hop lay ¥ kién
clia cac co quan co lién quan (néu
c6), UBND cép Xa.

- UBND ciép x4, co quan co lién
quan: Kiém tra ho so, tra 1oi bang
vin ban dén Chi nhénh;

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x, thanh phd:
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cap xa duoc

Tiép nhan cac vin ban cia co quan
co lién quan, trich lyc thira dat; gui
ho so dén UBND cap xa; Tiép nhan

cong thém 05
ngay; gio: 40
Tiép nhan vin ban cua cic co
quan cé lién quan; trich luc thira | ~, , . 1A
5 | Bu6e 5 | dat; du thdo van ban trinh lanh (Cglr\ll)b 0 thu 1y ho so 01 ngay; gio: 08
dao CN dé guri h6 so dén UBND
cap xa.
. Ky vin ban; chuyén hd so dén | Lanh dao N
6 | BUSc6 | UBND cép xa CNVPDKDD 01 ngay; gio: 08
) ‘ ’ bong bang
7 | Budc 7 | Niém yét cong khai ho so UBND cap xa hé so (15
ngay)
Tiép nhén két qua niém yét cong
kl‘lai, kiém tra hf) SO thé}nh phan - 02 ngay; gio: 16
8 | Budc 8 | ho so; Lap phicu chuyén thdng | Can bo thy Iy hd so | - Cac xa vang 11, 111: 03
tin dia chinh trinh 1anh dao Chi | (CN) ngay; gio: 24
nhanh.
. X . . - 1,5 ngay; gio: 12
Budc 9 Kiém tra ho so, ky phiéu chuyén | Lanh dao C4 nga:y g\lo nn:
9 ¢~ | théng tin dia chinh CNVPDKDD - ~ac xa vung i, Til:
2,5 ngay; gio: 20
Budce Xelc dmI,l nghlg vu ta} .ch11,1h; G}n Chlﬂ cuc thu~e 03 ngay:
10 10 thong bao nghia vu tai chinh dén | huy¢n, ) thi  xa, 592
nguoi st dung dat thanh pho glo:
Budc | Kiém tra ra soat thong tin, xac | Can bo thu Iy hd N
1 11 nhén vao don ding ky cdp GCN; | so (CN) 03 ngay; gio: 24

két qua niém yét cong khai, kiém tra
hd so thanh phan hd so; Lap phiéu
chuyén thong tin dia chinh, trinh
linh dao Chi nhanh ky phiéu
chuyén thong tin dia chinh.

- Chi cuc thué huyén, thi xa, thanh
phé: Xac dinh nghia vu tai chinh;
Guri thong bao nghia vu tai chinh
dén nguoi sir dung dat.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phd:
Kiém tra ra soat thong tin, xac nhan
vao don ding ky cap GCN; Lap to
trinh; Bién tap, in Giéy chirng nhan;
chuyén ho so dén phong TNMT.

- Phong Tai nguyén va Moi truong:
Tiép nhan ho so tir Chi nhanh, kiém
tra hd so; 1ap to trinh trinh UBND
cap huyén ky GCN.

- UBND cép huyén: Ky GCN.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phd:
Céap nhat chinh 1y hd so dia chinh,
co so dit liéu dat dai;

- BO phan tiép nhan va tra két qua
cia UBND cap huyén: Tra két qua.
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Lap to trinh; Bién tap, in Gidy | Can bo thy 1y hd so o
chirng nhan. (CN) 01 ngay; gio: 03
. - 01 ngay 02 gio; gio:
.| Kiém tra, ky X&c nhan vao don | . . 10 fgay U< 813, 8lo
12 Buoc ding ky; TO trinh chuyén dén Lanh dao
12 \ ’ CNVPDKDD - Cacxavung 1, 111: 02
phong TNMT . R
ngay 02 gio; gio: 18
.| Tiép nhan hd so tir Chi nhanh, | o, .. ) 02 ngay;
Buéc |, .x A AT . Phong Tai nguyén
13 13 kiém tra ,ho so; 1ap to trinh trinh va Moi truon gio: 16
UBND cip huyén ky GCN &
5 3 02 ngay;
14 Budce Ky GCN Lftnh deA_lo UBND ! gay
14 cap huyén gio: 16
Budc | Cap nhat chinh Iy hd so dia chinh, | C4n bo thu 1y ho so N
151 45 | coso di lieu dit dai. (CN) 0.5 ngay; gi6: 04
Budc L 1A \ B6 phan tiép nhan
16 16 Tra két qua va tra két qua 02 gio
- 10 ngay
06 gio; gio:
. - 17 ngay 02 gio; gio: | 86
Tong cong 138 _ Céc xa |02 ngay;
- 30 ngay; gio: 240 - Céc xa vung I, 1I: [vang 11, | gio: 16
- Cé&c xa vung 1, 111: 40 ngay; gio: 320 22 ngay 02 gio; gio: | 1 15
178 ngay 06
gio;  gio:
126

10. Tha tuc Dang ky, cap Gidy ching nhin quyén sir dung dat, quyén s6' hiru nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat 1An diu doi véi tai san g{m lién
v6i dat ma chii s¢ hiru tai san khong dong thoi 1a nguoi siv dung dit (1.002255): Thoi gian giai quyét 30 ngay; ddi véi cac xa vung II, III theo Quyét dinh
861/QD-TTg thi thoi gian thuc hién duoc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thyuc hién 1a 40 ngay (trong d6 5 ngay dugc tinh cho UBND cdp x4, 5 ngay con
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lai dugc tinh cho Van phong va Chi nhanh). Nguoi st dung dat nop ho so tai Bo phan tiep nhan va tra ket qua caa UBND cap x& (néu ¢6 nhu cau) thi thoi gian
tiep nhan va tra két qua khéng nam trong tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh.

1 | Buéc 1 | Tiép nhan ho so B\Q p}l a t1e13 nhan 0,5‘ngay;
va tra két qua gio: 04
Kiém tra hién trang thua dat; 05 noav: oid:
( e : e \ - 05 ngay; g10: 40
2 | Buge 2 | Kiém tra hé so, lam van bin phdi | Canbo thulyhéso |~ 0TI B
hop lay ¥ kién clia cdc co quan ¢6 | (CN) ) \ac. Xa.l‘v.u5n6g R
lién quan (néu c6), UBND cap xa. ngay; gio:
, K'1iem t}ra, ky van ba_rAl, phiéu layA,y Lanh dao .
3 | Budc 3 | kién cua co quan lién quan (néu CNVPPKDD 01 ngay; gio: 08
c6), UBND cap xa
- 05 ngay;
gio: 40
- Péi véi xa
4 | Buée 4 Kiém tra hd so, tra 101 bang van | Co quan lién quan, th\ng UI:?’)NIII:)I
ban dén Chi nhanh (néu co); UBND cap xa t AI N
cap xa dugc
cong thém
05 ngay;
gio: 40
Tiép nhan vin ban cua cic co .
. quan c6 lién quan; trich lyc thira | Can b thu Iy ho so N
> | Budes dat; 1p van ban va gui ho so dén | (CN) 01 ngay; gio: 08
UBND cap xa.
. Ky vin ban; va chuyén ho so dén | Lanh dao N
6 | Budc6 | pND cép xa CNVPDKDPD 01 ngay; gio: 03
) . ’ bong bang
7 | Budc 7 | Niém yét cong khai ho so UBND cap xa ho so (15

ngay)

- Bo phan tiép nhédn va tra két qua
ciia UBND cap huyén: Tiép nhan
ho so

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phé:
Kiém tra hién trang thua dat; kiém
tra hd so, lam van ban phédi hop ldy
y kién ctia cac co quan ¢ lién quan
(néu c6), UBND cép xi;

- UBND cép xi (co quan cé lién
quan): Kiém tra h so, tra 11 bang
van ban dén Chi nhanh; Phiéu lay
¥ kién cua co quan lién quan (néu
c0);

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phd:
Tiép nhan cac van ban clia co quan
co lién quan, trich lyc thura dat; guri
h6é so dén UBND cép xa; Tiép
nhan két qua niém yét cong khai,
kiém tra ho so thanh phan hd so;
Lap phiéu chuyén thong tin dia
chinh, trinh 1anh dao Chi nhanh ky
phiéu chuyén thong tin dia chinh.
- Chi cuc thué huyén, thi x4, thanh
phé: Xéc dinh nghia vu tai chinh;
Gtri thong bao nghia vu tai chinh
dén nguoi sir dung dat.
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Tiép nhan két qua niém yét cong
khai, ki€ém tra ho so thanh phan

Céan bo thu Iy ho so

- 02 ngay; gio: 16

8 | Budc 8 | hd so; Lap phiéu chuyén thong (CN) - Cac xa vung I, 111: 03
tin dia chinh trinh lanh dao Chi ngay; gio: 24
nhanh
. ) . . - 1,5 ngay; gio: 12
Budce 9 Kiém tra ho so, ky phiéu chuyén | Lanh dao C4 ngaNy g\l oI
9 thdng tin dia chinh CNVPDKDD - ~ac xa vung T, 1l
2,5 ngay; gio: 20
Bude Xelc dm? Ilghl?. vu ta} .Chllilh; G}n Chi ) cuc thu~e 03 ngay:
10 10 thong bao nghia vu tai chinh dén | huyén, ) thi  xa, 5 24
nguoi st dung dat thanh pho glo:
Kiém tra ra soét thong tin, x4c nhan | Cén bg thu I ho so 03 naav: it 24
1 Buéc | vao don dang ky cap GCN; (CN) gay gio-
11 LA \ 1L DA A . - X , ~ r 1A
ap to trinh; Bién tap, in Gidy | Can b0 thu Iy ho so N
chung nhan. (CN) 01 ngay; gio: 03
Kiém tra, Ky xac nhan vao don - 01 ngay 02 gio; gio:
12 Budc | dang ky; To trinh chuyén dén | Lanh dao | 10 gio
12 | phong TNMT CNVPDKDD - Céc xavung I, 111: 02
ngay 02 gio; gio: 18
Bude T'ixé:p nhénkhé S0 ‘u‘r‘Ch‘l nha‘nh, Phong Tai nguyén 02 ngay;
13 13 | Kiém tra ho so; 1ap t0 trinh trinh | oo o gio: 16
UBND cap huyén ky GCN
Budc . Lanh dao UBND 02 ngay;
141 7y |KYGCN chp huyén gior: 16
Budce | Cap nhat chinh Iy ho so dia chinh, | Can bd thu 1y hd so o
151 745 | coso di libu dét dai. (CN) 0,5 ngay; gio: 04
16 Budc Tra két qui B‘(T) p}l;ﬁl} tiélz nhan Gio: 02
16 va tra két qua

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phé:
kiém tra hd so; Kiém tra ra soat
thong tin, xac nhén vao don dang
ky cap GCN; Lap to trinh; Bién
tap, in Gidy chung nhan; chuyén
h6 so dén Phong Tai nguyén va
Moi truong.

- Phong Tai nguyén va Moi truong:
Tiép nhan hd so tir Chi nhanh,
kiém tra ho so; 1ap to trinh trinh
UBND cip huyén ky GCN.

- UBND cip huyén: Ky GCN.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phé:
Céap nhat chinh ly hd so dia chinh,
co so dit liéu dét dai;

- Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cap huyén: Tra két qua.
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Tong cong

- 30 ngay; gio: 240

- Cac xa vung I, 111: 40 ngay;

gior: 320

- 17 ngay 02 gio; gio:
138
- Céc xa vung I, 1I:
22 ngay 02 gio; gio:
178

- 10 ngay
02 gio; gio:
82

- Céc xa
vung I,
i: 15
ngay 06
gio;  gio:
126

02 ngay;
gio: 16

11. Thi tuc Ping ky thay doi tai san gan lién véi dat vao Gidy chimg nhén da cap (2.000976): Thoi gian giai quyét 10 ngay.

11.1. Trudng hep khong phai ldy ¥ kién ciia cic co quan c6 lién quan: D6i v6i cac x3 vung 11, 11 theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thyc hién
duoc cong thém 10 ngay, thoi gian thyuc hién 1a 20 ngay. Ngudoi st dung dat nop ho so tai B phan tiep nhan va tra ket qua caa UBND cap xa (néu ¢6 nhu cau)
thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khéng nam trong tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh.

, A s B¢ phan tiép nhan -
1 | Budc 1 | Tiép nhan ho so va tra két qué 0,5”ngay,
gio: 04
2 o o . - 02 ngay; gio: 16
2 | Buge 2 K}em tra l}le;n trang ve ta1 san gan i _ Cac A vang 11 111 05
lién voi dat Can bo thu Iy hd s | ~ ~oc X VUNG 14, 11T
ngay; gio: 40
Kiém tra hd so; 1ap phiéu chuyén ‘ - 01 ngay; gio: 08 b3 stra
3 | Budc 3 | thong tin dia chinh, trinh 1anh dao | Can bo thu ly ho so | - Cac xa vung |1, 111: 04
CNVPDK ngay; gio: 32
. \ . . - 01 ngay; gio: 08
4 | Buse 4 | Kiém trahd so, ky phiéu chuyén | Lanh dao | o, gays & i 0
thong tin dia chinh CNVPDKDD -dc xa vung i, ti:
ngay; gio: 16
Xac dinh nghia vu tai chinh; G}"ri Chi cuc thué 03 ngay:
5 | Budc 5 | thong bao nghia vu tai chinh dén | huyén, thi x4, . 24’
nguoi st dung dat thanh pho glo:

- Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cap huyén: Tiép nhan
hd so.

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai huyén, thi xd, thanh pho
Kiém tra hién trang vé tai san gan
lién voi dat; kiém tra hd so, lap
phiéu chuyén thong tin dia chinh,
trinh 1anh dao Chi nhanh.

- Chi cuc thué huyén, thi x4, thanh
phé: Xéc dinh nghia vu tai chinh;
gui thong bao nghia vu tai chinh
dén nguoi sir dung dat.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh phd:
Xac nhan nodi dung thay doi vao
Gidy chung nhan, trinh lanh dao
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Xac nhan noi dung thay doi vao - 01 ngay; gio: 08 k)'/g cap nhf-it fh,iflh 1}" hé, so dia
6 | Budc 6 | Gidy chimg nhan, trinh lanh dao | Cén bo thu Iy hé so | CAc xa ving 1, 111: 03 chinh, co 50 dit ligu dat dai.
ky. ngay; gid: 24 - B0 phan tiép nhén va tra két qua
. cua UBND cap huyén: Tra két qua.
- 0,5 ngay 02 gio; gio:
7 | Buée 7 Kiém tqr‘a, Ky xac nhan noi dung | Lanh dao | 06
thay d6i vao GCN . CNVPDKDD - Cacxavung I, I11: 01
ngay 06 gio; gio: 14
8 | Buce g | Capnhatchinh 1y ho so dia chinh, | Can bo thu Iy hé so 0.5 ngdy: gid: 04
co so dir liéu dat dai.
. LA, B6 phan ti€p nhan
9 | Buoc 9 | Tra két qua v é{ tfé ké ; qu% ; Gid: 02
. - 06 ngay 02 gio; gio:
Tong cong 50 03 ngay 06
- 10 ngay; gio: 80 - Cac xa vung I, 111: | gio; gio:
16 ngay 02 gio; gio: 30

- Céac xa vung I, 111: 20 ngay;

gio: 160

130

11.2. Trwong hop phai ldy y kién ciia cac co quan cé lién quan: Péi voi cac xa viung 11, 11T theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thuc hién dugc cong
thém 10 ngay, thoi gian thyc hién 1a 20 ngay. Nguoi s dung dat nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cap xa (néu cd nhu cau) thi thoi
gian tiép nhan va tra két qua khéng nam trong tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh.

ié ‘ 5 ngay;
1 | Budc 1 | Tiép nhan ho so BP p}l al;l tleg nhén 0 5 .gay
va tra két qua gio: 04
. | - 0,5 ngay 02 gio; gio:
Kiém tra hién trang vé tai san gan Can bo thu 1§ hd ngay g1o; g
. lién véi dat; guri phiéu lay ¥ kién | « 06
2 | Budc 2 so; Lanh dao R
cua cac co quan coO lién quan, - Cac xa vung II, 111: 04
x CNVPDBKDbD : S 2
UBND xa ngay 06 gio; gio: 38
Tra 101 bang vin ban, xdc nhan Co quan quan Iy vé 04 ngay;
3 | Budc 3 | tinh trang tranh chap vé tai san, | tai san, nha ¢, Gio: 32
thoi diém xay dung cong trinh... | UBND xa

- Bo phan tiép nhan va tra két qua
cia UBND cap huyén: Tiép nhan
h6 so.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi xd, thanh pho
Kiém tra hién trang vé tai san gan
lién v6i dat; gui phiéu 13y ¥ kién
cla cac co quan cO lién quan,
UBND x4; 1ap phiéu chuyén thong
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xac nhan vao don dang ky, cép
GCN

tin dia chinh, trinh lﬁnh dao Chi
nhanh ky phiéu chuyén thong tin.
- Co quan quan 1y vé tai san, nha &;

Kiém tra ho so; 1ap phieu chuyén R RRE-E UBND Xa...: Tra 16i bing vén ban,
4 | Budc 4 | thong tjn dia cl}inh, trinh 1anh dao | Can bg thu ly ho so | - Cac xa vang 11, 111: 2,5 x4c nhan tinh trang tranh chép vé
ky phi€u chuyén thong tin ngay; gio: 20 tai san, thoi diém xdy dung cong
. . . , - 2 gio; trinh... x4c nhan vao don dang ky,
. Kiém tra ho so, ky phi€u chuyén | Lanh dao R cip GCN
5 |BubcS5| . L " | -Céacxawvungll, 111: 01 p o
thong tin dia chinh CNVPDKDD ngiy 2 gios, gio: 10 - Chi cuc thué huyén, thi x4, thanh
- N — — - Z phé: Xac dinh nghia vu tai chinh;
Xac dinh nghia vu tai chinh; Gui Chi cuc thué 03 ngay: Gui thong béo nghia vy tai chinh
6 | Budc 6 | thong bao nghia vu tai chinh dén | huyén, thi x4, . ’ A o Ao
ngu:(‘)%i su duﬁg dat théyl’l.h phé . gio: 24 dén ngudi st dung dat.
i - Chi nhanh Van phong Dang ky
Xéc nhan ndi dung thay doi vao - 2 gio; dat dai huyén, thi xa, thanh pho:
7 | Bu6c 7 | Gidy ching nhén, trinh 1anh dao | Can b6 thu ly hd so | - Cac xa vung 11, 111: 02 Xéf: nhan ndi dung thay doéi vao
ky ngay 2 gio; gio: 18 Gidy chung nhan, trinh lanh dao
2 oidy ky; cap nhat chinh ly ho so dia
. o | Kiém tra, Ky xac nhan néi dung | Lanh dao | <8 chinh, co so dit lidu dat dai.
8 | Bude 8 2. - Cac xa vung I, 11I: 01 Y S S
thay do6i vao GCN CNVPDKDD 2 oidr: iy 10 - B0 phan tiép nhan va tra k;t qua
ngay - gl gl cua UBND cap huyén: Tra két qua.
A At T 10 A o 41 b6 thu 19 h .
9 | Busc9 Cap Phgit qlzmh}y hq so dia chinh, | Cén bg thu ly ho so 2 gio
co so dir liéu dat dai,
Budc 1A Bo phan tiép nhan
10 7o | Traketqua va tra két qua 02 givs
2 n - 02 ngay 02 gio; gio:
Tong cong 13 ngay B2 810 810t 47 ngay 06
- 10 ngay; gio: 80 e i0; gio:
day, gl - Céac xa vang 11, nr: | SO

- Cac xa vung 11, 111: 20 ngay;

gid: 160

12 ngay 02 gio; gio: 98

12. Tha tuc Thi tuc ding ky, cap Gidy chieng nhan quyén sir dung dit, quyen sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat doi véi truong hep da
Chuyen quyén sir dung dat trwde ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da dwoc cip Glay chitng nhan nhung chwa thuc hién thii tuc chuyén
quyén theo quy dinh (1.002993): Thoi gian thuc hién 12 10 ngay; dbi voi cac xa vang I1, I theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thuc hién duoc cong
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thém 10 ngay, tong thoi gian thyc hién 1a 20 ngay. Nguoi sir dung dat nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap x4 (néu ¢ nhu cau) thi
thoi gian tiép nhan va tra két qua khdng nam trong tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh.

1 | Budcl

Ti€p nhan ho so

B0 phéan tiép nhan
va tra ket qua

0,5 ngay;
gio: 04

2 | Bu6c 2

Kiém tra ho so, thong bao bang
van ban cho bén chuyen quyeén,
chuyén ho so niém yét ¢&én UBND
cap xa; Pang tin trén phuong tién
thong tin dai chung 3 s6 lién tiép
trong truong hop khong rod dia chi
ctia ngudi chuyén nhuong; hd so
dong bang thoi gian 30 ngay niém
yét tai xa. Sau 30 ngdy (truong
hop c¢6 don d& nghi giai quyet
tranh chép thi huéng dan dén co
quan c6 thim quyén giai quyét;
truong hop khong c6 don dé nghi
giai quyét tranh chap thi thuc hién
budc 3);

Cén bo thu 1y hd so
(CN)

- 2 gio;
- Céc xa vung 11, 111: 02
ngay 2 gio; gio: 18

bong bang
ho so (30
ngay)

3 | Bud6e 3

Lap phiéu chuyén thong tin dia
chinh trinh lanh dao Chi nhénh ky
phi€u chuyén thong tin;

Céan b6 thu Iy ho so
(CN)

- 0,5 ngay; gio: 04
- Cac xavung Il, 1lI: 25
ngay; gio: 20

4 | Budc 4

Kiém tra ho so, ky phiéu chuyén
thoéng tin

Lanh dao
CNVPBKbD

- Gio: 02
- Cac xa vung I, I1I: 2,5
ngay; gio: 20

5 | Budc 5

Xéc dinh nghia vu tai chinh; Gui
thong bao nghia vu tai chinh dén
nguoi st dung dat

Chi cuc thué
huyén, ) thi  xa,
thanh pho

03 ngay;
gio: 24

- Bo phan tiép nhdn va tra két qua
cia UBND cap huyén: Tiép nhan
ho so

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phé:
Kiém tra hd so, thong bao bang
van ban cho bén chuyén quyén,
chuyén ho so niém yét d&én UBND
cap x4, dang tin trén phuong tién
thong tin dai ching 3 s lién tiép
trong truong hop khong 1o dia chi
ctia ngudi chuyén nhuong; Sau 30
ngay (truong hop c6 don dé nghi
giai quyét tranh chap thi huong dan
dén co quan c6 tham quyén giai
quyét; truong hop khong c6 don dé
nghi giai quyét tranh chap thi thyuc
hién budc 3.

- Chi nhanh Vén phong Pang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phé:
Lap phiéu chuyén thong tin dia
chinh trinh lanh dao Chi nhénh ky
phiéu chuyén thong tin.

- Chi cuc thué huyén, thi x4, thanh
phé: Xéc dinh nghia vu tai chinh;
gui thong bao nghia vu tai chinh
dén nguoi sir dung dat.
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Kiém tra hd so; bién tap GCN,

- 0,5 ngay; gio: 04

6 | Budc6 I4p phiéu trinh trinh lnh dao ky. Canbo thuly hoso | - Qac x§} vung 11, 1l: 2,5
(CN) ngay; gio: 20
, 3 - 0,5 ngay; gio: 04
7 | Buse 7 Kiém tra, ky xéc nhan vao don | Lanh dao Ca ng;ay\gl L1l 25
dang ky, ky phiéu trinh; CNVPDKDD - ac xawvung fl, il 2,
ngay; gio: 20
. o | Quét hd so, giri vé& Vin phong | Canbothulyhdso | , .,
8 | BUSC8 | Bing ky dt dai (CN) 2810
Tiép nhan, kiém tra hd so lién
théng, Lap to trinh; In GCN trinh
So Tai nguyf:n va Moéi truong; | Can bo, Lanh dao
9 | Bu6e 9 | Dy thdo quyét dinh huy GCN da | (phong 01 ngay; gio: 08
cap doi voi truong hgp khong | PK&CGCN
ndp Gidy chung nhan dé lam thu
tuc
Ky phiéu trinh hd so, to trinh; ky
. nhdy 1én phéi GCN, du thao | . .
10 | BY9C | quyét dinh hiy GCN da chp déi | -2 420 1 5 ngay; gio: 04
10 it \ n n .« | VPDKDbD
vi truong hop khong nop Gidy
chtirng nhéan dé lam thu tuc
| KYCCN va quyet dinh huy GEN'y -0 56 T -
Bude | da cap doi véi truong hop khong n . A 02 ngay;
11 A ik , I S > | nguyén va Mol .\
11 ndp Gidy ching nhan dé lam thu . gio: 16
truong
tuc
Bu6c | Cap nhatchinh Iy hd so diachinh, | ., - ... & o
12 12 co so dir lidu dét dai Céan bg thu Iy ho so | 0,5 ngay; gio: 04
Buéc i x B6 phan tiép nhan
13 13 | [raketqua va tra két qua Gio: 02

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x, thanh phé:
Kiém tra ho so; bién tap GCN, lap
phiéu trinh 1anh dao ky; quét hd so,
gri vé Vin phong Ding ky dat dai
- Phong BPK&CGCN (VPBKDD):
Tiép nhéan, kiém tra hd so lién
thong, Lap to trinh; In GCN trinh
S¢ Tai nguyén va Moi truong; du
thao quyét dinh huy GCN d cép.
- Lanh dao VPPKDD: Ky phiéu
trinh ho so, to trinh va ky nhay Ién
GCN d3 cip; du thao quyét dinh
hity GCN da cép.

- So Tai nguyén va Moi truong: Ky
GCN va quyét dinh huy GCN da
cap.

- Chi nhanh Vén phong Pang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phé:
Céap nhat chinh ly hd so dia chinh,
co so dit liéu dat dai.

- BO phan tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cap huyén: Tra két qua.
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Tong cong

- 10 ngay; gio: 80

- Céac xa vung I, 111: 20 ngay;

gio: 160

- 04 ngay 02 gio; gio: 34
- Cac xa vung 11, 111:
14 ngay 02 gio; gio:
114

- 03 ngay
06 gio; gio:
30

02 ngay;
gio: 16

13. Thu tuc Dang ky bién dong quyen str dung dat quyén s& hiru tai san gin lién voi dat trong cac trlro’ng hop chuyen doi, chuyen nhuong, cho thué,
cho thue lai, thira ke, tang cho, gop von bang quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dat; chuyen quyén st dung dat, quyen s6 hiru tai
san gin lién v6i dat ciia vo hodic chdng thanh ciia chung vo va chdng; ting thém dién tich do nhan chuyén nhwong, thira ké, tang cho quyén sir dung
dit di c6 Giay chieng nhan (2. 000889)

13.1. Tha tuc dang ky blen dong quyen str dung dat quyen s0' hiru tai san gan lién véi dat trong truong hgp chuyen nhwong, thira ké, tang cho, gop
von biang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat, thoi gian thuc hién 14 10 ngay; di v6i cac xa ving 11, 11 theo Quyét dinh 861/Qb-TTyg
thi thoi gian thuc hién dugc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thue hién 1a 20 ngay. Nguoi s dung dat nop hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap x& (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khdng nam trong tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh.

. .z Y Bd phan tlep nhan 0,5 ngay;
1 | Budc 1 | Tiép nhan ho so va tré két qua gi: 04
Kiémx tra,ﬂthén‘l diph; l:glp ph‘iéu - 02 ngay; giv: 16
> | Buée 2 chuyén thong tin dia chinh, trinh _ CacxAving 11 111: 06
linh dao CNVPDK ky phiéu | Canbo thulyhdso |~ "5 0 g R
chuyén thong tin dia chinh ngay; gio:
, . . . - 01 ngay; gio: 08
3 | Buse 3 Kiém tra ho so, ky phiéu chuyén | Lanh dao C4 g~y \g10” I 02
thong tin dia chinh. CNVPDKDPD - acxavung fi, 1.
ngay; gio: 16
Xéac dinh nghia vu tai chinh; Gl:l‘i Chi cuc thué 03 ngay:
4 | Budc 4 | thong bao nghia vu tai chinh dén | huyén, ] thi  xa, T 4’
nguoi st dung dat thanh pho glo-
7 - 01 ngay 06 gio; gio:
Xac nhan ndi dung thay doi vao ‘ 14
5 | Budc 5 | Giay ching nhén, trinh 1anh dao | Can bd thu 1y ho so | - Cac xa vung 11, I11: 05

kY.

ngay 06 gio; gio: 46

- Bo phan tiép nhan va tra két qua
cia UBND cap huyén: Tiép nhan
ho so.

- Chi nhanh Vén phong Pang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh phé:
Kiém tra, thim dinh; lap phiéu
chuyén théng tin dia chinh, trinh
lainh dao Chi nhanh ky phiéu
chuyén thong tin dia chinh.

- Chi cuc thué huyén, thi xa, thanh
phé: Xac dinh nghia vu tai chinh,;
gui thong bao nghia vu tai chinh
dén nguoi str dung dat.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phd:
Xéac nhan ndi dung thay dbi vao
Giéy chtrng nhan; cdp nhat chinh
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- 01 ngay; Gio: 08

1y ho so dia chinh, co s di liéu dat

6 | Buse 6 Kiém tra, Ky xac nhan ndi dung | Lanh dao | Cacxavina 1. NI: 0L dai.
thay déi vao GCN. CNVPPKDD oy 06 gid,ggi 514 - B phan tiép nhan va tré két qua
T cta UBND cap huyén: Tra két qua.
, Cap nhat chinh ly ho so diachinh, | ., .. 1A N
7 | Bude 7 co s6 dir lidu dét dai Can bg thu Iy ho so | 0,5 ngay; gio: 04
: A B) phan tiép nhan .
8 | Budc 8 | Tra két qua va tra két qua Gio: 02
. - 06 ngay 02 gio; gio:
Tong cong 50 03 ngay 06
- 10 ngay; gio: 80 - Cac xa vung I, 11: | gio; gio:
- Cac xavung I, 111: 20 ngay; gio: 160 16 ngay 02 gio; gio: 30
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13.2. Thu tuc dang ky bién dong quyen str dung dit, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dat trong truong ho’p chuyen quyen stt dung dit, quyen s6 hiru
tai san gin lién voi dat ciia vo hoiic chdng thanh cia chung vo va chong. Thoi gian thue hién: 5 ngay; d6i voi cac xa vang I1, 111 theo Quyét dinh 861/QP-
TTg thi thoi gian thyc hién dugc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thyc hién 1a 15 ngay. Nguoi st dung d4at nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cip xa (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khdng nam trong tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan

0,5 ngay;

1 | Budc 1 | Tiép nhan ho so v tra két qua gidy: 04
Kiém tra, thAm dinh; lap phiéu - 0.5 neav: oidy: 04
> | Buse 2 chuyén thong tin dia chinh, trinh C neay; \glo.” - 3
lanh dao CNVPDK ky phiéu | Canbo thyly hdso | oo xa VNG 1 T
chuyén thong tin dia chinh ngay; gio: 24
, . . \ - 0.5 ngay; gio: 04
3 | Buge 3 Kiém tra ho so, ky phiéu chuyén | Lanh dao C4 g~y ‘glo T
thong tin dia chinh. CNVPDKDD - Lac xa vung i, 11l
ngay; gio: 24
Xac dinh nghia vu tai chinh; G}"ri Chi cuc thué 02 ngay:
4 | Budc 4 | thong bao nghia vu tai chinh dén | huyén, ) thi  xa, 1 ’
nguoi st dung dat thanh pho gio: 16

- Bo phan tiép nhéan va tra két qua
ctia UBND cap huyén: Tiép nhan
ho so.

- Chi nhanh Vén phong Pang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh phé:
Kiém tra, tham dinh don ding ky;
chinh 1y bién dong trén GCN; cap
nhat chinh 1y ho so dia chinh, co s&
dit liéu dat dai.

- BO phan tiép nhan va tra két qua
cia UBND cap huyén: Tra két qua.
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Xéc nhdn ndi dung thay doi vao

- 0.5 ngay; gio: 04

5 | Bu6e 5 Giéy ching nhan, trinh 1anh dao | Can b thu ly ho so | - Céac xa vang 11, 111: 3
ky. ngay; gio: 24
. - 0.5 ngay; gio: 04
6 | Buse 6 Kiém tra, Ky xac nhan noi dung | Lanh dao C4 g~y \gw 0o 3
thay ddi vao GCN. CNVPDKDD - Lac xa vung i, fff:
ngay; gio: 24
7 | Buée 7 Cap Phgit c‘IAnnhA’ly hq so dia chinh, | Can bd thu Iy ho so gidr: 02
co so dir liéu dat dai
8 | Buoc 8 | Tra két qua BO phan tiép nhan
q va tra két qua Gio: 02
2 A - 02 ngay 02 gio; gio:
Téng cong 1g B TS BB RO 02 ngay 06
- 5 ngay; gio 40 R i0; gio:
ey, gl - céac xa vang 11, nr: | SR

- Cac xa vung I, 111: 15 ngay;

gid: 120

12 ngay 02 gio; gio: 98

13.3. Thi tuc dang ky bién dong quyén str dung dat, quyén s6 hiru tai sin g{m lién véi dit trong truong hop dang ky cho thué, cho thué lai: Thoi gian thuc
hién: 3 ngay; dbi voi cac xa vung I, III theo Quyet dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thyc hién duge cong thém 10 ngay, tong thoi gian thyc hién 1a 13 ngdy. Ngudi su
dung dat nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap x4 (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khdng nam trong tong thoi gian giai
quyét thu tuc hanh chinh.

1 | Buédcl Tiép nhan hd so BP p}l alg tleg nhén 0,5”ngay;
va tra két qua gio: 04
2 : . - 01 ngay; gio: 08
, Kiém tra, tham dinh; chinh 1y | -, , . P A L .
2 | Bubc?2 bién dong trén GCN Canbd thuly hd so | - C\ac xa.l‘vung I, 111: 09
ngay; gio: 72
- 0,5 ngay 02 gio; gio:
3 | Buge 3 Kiém tra Ky xac nhan vao don | Lanh dao | 06
dang ky; ky xac nhan vao GCN | CNVPBKDD - Céc xa vung 11, 111: 02

ngay 06 gio; gio: 22

- Bo phan tiép nhéan va tra két qua
ctia UBND cap huyén: Tiép nhan
h6 so.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh phd:
Kiém tra, tham dinh don ding ky;
chinh 1y bidn dong trén GCN; Cap
nhat chinh 1y ho so dia chinh, co s&
dir ligu dét dai.
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.| Capnhatchinh Iy hd sodiachinh, | . . . . N - B9 phan tiep nhan va tra ket qua
4 | Budc4 | liéu dit dai Can bo thu Iy ho so | 0,5 ngay; gio: 04 ctia UBND cap huyén: Tra két qua.
. A Bo phan tiép nhan
5 | Butdc S| Trd két qua va tra két qua Gio: 02
Téng cong -l 802 ngay 02 gio; gio: 0.5 ngay
- 3 ngay; gio: 24 L 02 gio;
198y, gl . . -Céacxavuang Il, 111: 12 "?06,
- Cacxavung I, I11: 13 ngay; gio: 104 gio:

ngay 02 gio; gio: 98

14. Thii tuc Ban hoic gop von bang tai san gin lién véi dit thué ciia Nha nuwéc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam (1.001991): Thoi gian thyc hién:
30 ngay; ddi voi cac xa vung II, I theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thuc hién duge cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuc hién 1a 40 ngay. Ngudi sir
dung dat nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cip xa (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong tong thoi gian
giai quyét thu tuc hanh chinh.

1 | Buécel

Tiép nhan hd so

(Trwong hop mua bdn, gép von
bang tai san gdan lién véi mot
phan thira dat thué thi phdi lam
thii tuc tach thira dat truée khi
lam thii tuc thué dat)

Bd phan tiép nhan
va tra két qua

0,5 ngay;
gio: 04

2 | Bubc2

Kiém tra thanh phan hd so chuyén
Phong Tai nguyén va Moi truong

Céan b6 thu Iy ho so
(CN)

- 05 ngay; gio: 40
- Cacxawvung I, 111: 08
ngay; gio: 64

3 | Bu6e3

Tham tra hd s0, du thao to trinh,
trinh UBND cap huyén ra Quyet
dinh thu hoi dat cua nguol chuyén
nhuong, gop von tai san dong thoi
lap thi tuc cho ngudi nhan chuyén
nhuong tai san thué dat.

Chuyén vién, lanh
dao

(Phong TNMT)

03 ngay;
gio: 24

4 | Bu6c4

Ky Quyét dinh thu hoi dat cia
nguoi chuyén nhugong tai san

UBND cép huyén

05 ngay;
gio: 40

- Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cap huyén: Tiép nhan
hd so.

(Truong hop mua ban, gop von
bang tai san gdn lién véi mét phan
thira dat thué thi phai lam thi tuc
tach thira ddt triede khi lam thi tuc
thué ddt)

- Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai huy¢n, thi xa, thanh pho Kiém
tra thanh phan hd so chuyén Phong
Tai nguyén va Moi truong.

- Phong Tai nguyén va Moi truong
cép huyén: Théam tra ho so, du thao
to trinh, trinh UBND cap huyén ra
Quyét dinh thu hoi dat cua nguoi
chuyén nhuong tai san dong thoi 1ap
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dong thoi ra Quyét dinh thué dat
cho nguoi mua tai san, nguoi gop
vOn tai san.

Tiép nhan quyét dinh cho thué

- 03 ngay; gio: 24

5 | Budc 5 | dat; Lap phiéu chuyén théng tin fgﬁl;"’ thulyhoso | . s ving 11, 111: 6
dia chinh guri Chi cuc thué ngay; gio: 48
, . , - 01 ngay; gi0: 08
6 | Busc 6 Kiém tra, ky phiéu chuyén thong | Lanh dao C4 nga}y \gl 01 02
tin dia chinh CNVPDKDD - acxavung i, 1l
ngay; gio: 16
Xac dinh nghia vu tai chinh; gui | Chi  cuc  thué 03 ngay:
7 | Buoc 7 | thong bao thuc hién nghia vu tai | huyén, ) thi X3, " 24,
chinh thanh phd glo:
T 5 ap. kY 5 03 ngay;
8 | Bugc g | Kiém raho so, 1ap, ky hop dong | oy, 0 rymr  ngay
cho thué dat gio: 24
Tiep nhan hop dong thue dat | | _ 4404y 6 gio; gio: 38
9 | Bugco | &12Y to hgan thanh nghia vu tai | Can bo thu 1y ho so - Céc xa vana 11 111: 6
chinh; Kiém tra, ra soat thong tin; | (CN) v 6 oid: g _ 34 '
chinh 1y trén trang tu GCN ngay © glo, glo-
. ; - 01 ngay; gio: 08
10 Budc | Kiém tra; ky x4c nhan vao ho so, | Lanh dao 4 g~y \g 011 02
10 | chinh Iy trén trang tw GCN CNVPDKDD -acxavung i, Tl
ngay; gio: 16
Budc | Cap nhat chinh 1y ho so dia chinh, | Can bo thy Iy ho so o
W41 | coso dit licu dét dai (CN) 0,5 ngay; gio: 04
Budc 1A Bo phéan tiép nhan
121 7y |Trakétqua va tra két qua Gio: 02

thi tuc cho ngudi nhan chuyén
nhuong tai san thué dét.

- UBND cap huyén: Ky Quyét dinh
thu hdéi dat cia nguoi chuyen
nhuong tai san dong thoi ra Quyét
dinh thué dat cho ngudi mua tai san.
- Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
dai huyén, thi xa, thanh phd: tiép
nhan quyét dinh cho thué dat; lap
phiéu chuyén thong tin dia chinh vé
tai san gori Chi cuc thué.

- Chi cuc thué huyén, thi x4, thanh
phd: Xéc dinh nghia vu tai chinh;
gt thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh dén chu str dung dat.

- Phong TNMT: Chuén bi, lap, ky
hop dong thué dat.

- Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai huyén, thi xa, thanh pho Tlep
nhan hop dong thué dit, gidy to
hoan thanh nghia vu tai chinh;
Kiém tra, ra soat thong tin; chinh
1y trén trang tu GCN.

- CN VPDKDD: Cép nhét chinh ly
ho so dia chinh, co sé dit liéu dét dai.
- Bo phan tiép nhan va tra két qua
cia UBND cép huyén: Tra két qua.
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Tong cong

- 30 ngay; gio: 240
- Cac xavung 11, 111: 40 ngay; gio: 320

- 15 ngay 02 gio; gio:
122
- Céac xa vung Il, I1:
25 ngay 02 gio; gio:
202

9 ngay 06
gio; gio:
78

5 ngay;
gio: 40

15. Thi tuc Dang ky bién dong quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat trong cac trudng hep giai quyét tranh chap, khiéu nai, toé cao
vé dat dai; xir Iy ng' hop dong thé Chap gop von; ké bién, dau gia quyen str dung dat tai san gan lien véi @at dé thi hanh an; chia, tach, hep nhat, sap
nhap to chirc; théa thuan hgp nhat hoic phan chia quyén sir dung dat, tai san gan lien véi dat ciia h¢ gia dinh, ciia vo va chong, ciia nhém nguoi Sir
dung dit; ding ky bién dong ddi voi trudng hgp ho gia dinh, ca nhan dwa quyeén sir dung dit vao doanh nghiép (2.000880): Thoi gian thyc hién: 10
ngay; ddi véi cac xa vung 1L, I1I theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thyc hién duge cong thém 10 ngay, téng thoi gian thyc hién la 20 ngay. Nguol st
dung dat ndp hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cap xa (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khdng nam trong tong thoi
gian giai quyét tha tuc hanh chinh.

, iy A1 x B¢ phan tiép nhan 0,5 ngay;
1 | Bude 1| Tiép nhan ho so va tra két qua gid: 04
Kiérq tra, thAim dinh; 1ap phiéu
chuyén thong tin dia chinh, trinh
lanh dao CNVPPK ky phiéu - 02 ngay; gio: 16
2 | Bubc2 chuyén thong tin (Dé xdc dinh o s - Céac xavung 11, 111: 08
nghia vu tai chinh doi véi truong Cén b6 thy 1y ho so ngay; gio: 64
hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh)
. ) . . - 01 ngay; gio: 08
3 | Buge 3 Kiém tra ho so, ky phiéu chuyén | Lanh dao C4 ngeiy g ' 01 2
thong tin dia chinh CNVPDKDD - ~aC xa vung 11, 11l
ngay; gio: 16
Xéc dinh nghia vy tai chinh; gui| Chi  cuc  thué 03 ngdy:
4 | Budc 4 | thong béo nghTe} vu tai chinh dén | huyén, ,thi Xa, 5 0 4’
nguoi str dung dat thanh ph glo:
, Kiém tra hd so; chinh ly bién \
5 | Budc 5 dong trén GCN Can bo thu Iy W so | 01 ngay 6 gio; gio: 14

- Bo phan tiép nhan va tra két qua
cia UBND cap huyén: Tiép nhan
hd so.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phé:
Kiém tra, thAim dinh, 1ap phiéu
chuyén thong tin dia chinh, trinh
linh dao Chi nhanh ky phiéu
chuyén thong tin (néu c6).

- Chi cyc thué huyén, thi x4, thanh
phé: Xéc dinh nghia vu tai chinh;
Gui thong bao nghia vu tai chinh
dén nguoi sir dung dat.

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh phé:
Kiém tra ho so; chinh 1y bién dong
trén GCN. Cap nhat chinh 1y hd so
dia chinh, co s dit liéu dat dai.
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- Céac xa vang Il, 111: 03
ngay 6 gio; gio: 30

- 01 ngay; gio: 08

- B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cap huyén: Tra két qua.

6 | Buse 6 Kiém tra Ky xac nhan vao don | Lanh dao Cac s vina 11 111 01
ding ky;: Ky x4c nhan vaio GCN | CNVPDKDD - —acxavung 11, 1.
ngay 06 gio; gio: 14
, Cap nhat chinh ly hd so diachinh, | ., .. 1A N
7 | Budc 7 co so dit lidu dét dai Céan bd thu Iy ho so | 0,5 ngay; gio: 04
8 | Budc 8 | Tra két qua BO phan ti¢p nhan Gio: 02
va tra két qua
. - 06 ngay 02 gio; gio:
Tong cong 50 3 ngay 06
- 10 ngay; gio: 80 - Céc xa vung 11, 11: | gid; gio:
16 ngay 02 gio; gio: 30

- Cac xavung I, 111: 20 ngay; gio: 160

130

16. Thi tuc Ping ky bién dong ddi véi treong hep chuyén tir hinh thire thué dit tra tién hang nim sang thué dit tra tién mét lan cho ca thoi gian
thué hoic tir giao dit khong thu tién sir dung dat sang hinh thire thué dat hogc tir thué dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dit (1.001134):

Thoi gian thuc hién: 30 ngay; dbi vai cac xa vung 11, 11T theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thuc hién duge cong thém 10 ngdy, tong thoi gian thyuc
hién 1a 40 ngay. Nguoi sir dung dat nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cap xa (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua
khong nam trong tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh.

1

Budc 1

Tiép nhan ho so

Bd phan tiép nhan
va tra két qua

0,5 ngay;
gio: 04

Budce 2

Tham dinh hd so, kiém tra hién
trang, trich luc, trich do dia chinh
thura dat déi voi truong hop co thay
d6i vé dién tich thira dt, tai san gan
lién v6i dat hodc truong hop di cip
Gidy chimg nhan nhung chua c6
ban d0 dia chinh, chua trich do dia
chinh thira dat;

Céan bo thu 1y ho so
(CN)

- 10 ngay; gio: 80
-Céacxawvung I, 111: 14
ngay; gio: 112

- Bo phan tiép nhéan va tra két qua
ctia UBND cap huyén: Tiép nhan
ho so.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh phd:
Tham dinh hd so, kiém tra hién
trang, trich luc, trich do dia chinh
thira dat dbi voi truong hop co
thay doi vé dién tich thua dt, tai
san gan lién v6i dat hodc truong
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Lanh dao

- 02 ngay; gio: 16

3 | Budc 3 | Kiém tra ho so, ky trich luc CNVPDKDD - C\éc XS‘I‘Vl‘Jng I, 111: 03
ngay; gio: 24
| Lap Towinh; du thao Quyetdinh | 0y o 03 ngay:
4 | Bu6c 4 | chuyén hinh thirc st dung dat TNMT - 24
trinh UBND cap huyén glo:
Ky quyét dinh chuyén hinh thic
5 A A \ N e , 02 n a ’
5 | Buge 5 | U dung dat, chuyén phong Tai | sy (40 puyen ngay
nguyén va Moi truong dé chuyén gio: 16
tra vé CN VPDKDbD
. . 3 - 1,5 ngay; gio: 12
6 | Buge 6 | Lap Phiéu chuyén thong tin dia | Cén b thulj hd s |~ 94y gl(:l e
chinh guri Chi cuc thué (CN) - acxa vung i, 1fk- o,
ngay; gio: 28
2 » . N - 02 ngay; gio: 16
. Kiém tra, ky phiéu chuyén thong | Lanh dao A _
7| BUSC T i dia chinh CNVPDKDD - Cac xd vung II, 11: 03
ngay; gio: 24
Xac dinh nghia vu tai chinh; gtri | Chi  cuc thué 03 ngay:
8 | Budc 8 | thong bao thuc hién nghia vy tai | huyén, ) thi  x3, o 24,
chinh thanh phd glo:
. | Kiém tra hé so, ky hop déng cho | €47 B0 thu 1 ho 02 ngay:;
9 | Budc9 thu dAt so; Lanh dao 5 16
Phong TNMT glo:
.| Tiép nhan ho so tir phong TNMT, - 02 ngay gio: 16
Budce . Al A A an \ 1A LA L
10 10 |Xac nhan ndi dung bién dong vao | Can b thu 1y ho so | - Cac xa vung I, 111: 03
GCN (CN) ngay; gio: 24
. - 01 ngay 02 gio: 10
Budc . 2 e 1t < e Lanh dao . _
11 11 Kiém tra; ky xac nhan vao GCN CNVPDKPD - Céac xa vung 11, I11: 02

ngay 02 gio; gio: 18

hop di cap Gidy chung nhan
nhung chua c6 ban d6 dia chinh,
chua trich do dia chinh thira dét;

- Phong Tai nguyén va Moi truong:
Lap To trinh; du thao Quyét dinh
chuyén hinh thuc str dung dét trinh
UBND cap huyén.

- UBND cép huyén: Ky quyét dinh
chuyén hinh thuc st dung dat
chuyén phong Tai nguyén va Moi
truong dé chuyén tra vé CN
VPDKDD.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phé:
Lap phiéu chuyén thong tin dia
chinh giri Chi cuc thué.

- Chi cuc thué huyén, thi xa, thanh
phd: Xac dinh nghia vu tai chinh;
gui thong bao thyc hi¢n nghia vu
tai chinh.

- Phong Tai nguyén va MoOi
tru(‘mgcép huyén: Kiém tra hd so,
ky hop dong cho thué dat.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phé:
Tiép nhan ho so tir phong TNMT,
X&c nhan nodi dung bién dong vao
GCN; cap nhat chinh 1y ho so dia
chinh, co s& dit liéu dét dai

- B6 phan tiép nhén va tra két qua
ctia UBND cép huyén: Tra két qua.
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Budc | Cap nhat chinh Iy hd so dia chinh, | Can b thu Iy ho so o
1211 719 | co so dit lidu dét dai (CN) 0,5 ngay; gio: 04

Budc L 1A , B0 phéan tiép nhan
13 13 Tra ket qua va tra két qua Gio: 02

. - 19 ngay 02 gio; gio:
Tong cong 154 8 ngay 06 s

S it AN o ey 02 ngay

- 30 ngay; gio: 240 - Cac xa vung Il, 111 | gio ; gio: oit: 16
29 ngay 02 gio; gio: 70 )

- Cac xavung 1, 111: 40 ngay; gio: 320

234

17. Thi tuc Cép lai Gidy chirng nhan do bi mat hoidc cép lai Trang b sung Gidy chirng nhéan do bi mat (1.005194):

17.1 Cép lai GCN do bi mat: Thoi gian giai quyét (10 ngay); ddi v6i cac xa vung 1L, III theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thyc hién dugc cong thém
10 ngay, téng thoi gian thuc hién la 20 ngay. Nguoi su dung dat nop hé so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND céap x& (néu c6 nhu cau) thi thoi
gian tiép nhan va tra két qua khéng nam trong tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh.

1 | Buéc 1 | Tiép nhan ho so BP p}l a tleg nhan 0,5.‘ngay;
va tra két qua gio: 04
Kiém tra hién trang; trich lyc ban
d6 dia chinh hoic trich do diachinh | ., , . 4 - 01 ngay; gio: 08
2 | Budce 2 | thua d‘ét ddi voi truong hop chua co ?él\ll;bo thulyhoso | Céac xavung I, 111: 05
ban do dia chinl} va chua trich do ngay; gio: 40
dia chinh thira dat
‘m tra he - 0,5 ngay; gio: 04
3 | Buge 3 Kiém tra ho 50, ky trich lyc hoac | Lanh dao Ca ngily g ' - 2
trich do thira dat CNVPDKDD - Lac xa vung 1f, fi:
ngay; gio: 16
Kiém tra hd s0; Xac nhan vao - 1,5 ngay; gio:12
4 | Bu6c4 | don d€ nghi cap lai; Lap phi€u | Can bo thyly ho so | - Cac x& vang 11, 111: 5
chuyén ho so theo mau; (CN) ngay; gio: 40

- Bo phan tiép nhéan va tra két qua
ctia UBND cap huyén: Tiép nhan
hd so.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh pho

Kiém tra hién trang; trich luc ban dd
dia chinh hodc trich do dia chinh thira
dat dbi voi truong hop chua ¢ ban
d6 dia chinh va chua trich do dia
chinh thira dét.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh phd:

Xéc nhan vao don dé nghi cap lai;

lap phiéu chuyén hd so theo mau;
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Lanh dao

- 0,5 ngay; gio: 04

quét ,hé s0, giri vé Vian phong Dang
ky dat dai.

5 | Bude 5 | Kiém tra; ky xac nhan vao ho so -Cécxavung I, 11: 1,5
CNVPDKDD ngay: gior: 12 - Phong PK&CGCN (VPDKDD):
— T X — s Tiép nhén ho so lién thong tur cac
6 | Buoe 6 | Quet E(} dsgadg{n vé Van phong Ccan bothulyhoso| 5 i Chi nhanh. Kiém tra hé so lién
Pang ky dat dai (CN) thong, 1ap to trinh; ’dl,l’ thao Quyét
Tiép nhan hd so lién thong tlr cac dinh huy GCN da cap; |anCN-
Chi nhanh; kiém tra ho so lién | , .. . . - Lanh dao VPDKDD: kiém tra, ky
N a1, , z. | Can b, Lanh dao N x s s
7 | Buse 7 thong, 18p to trinh; du thao Quyet (phon 2 NOAY: id- 16 phi€u trinh ho so, to trinh va ky
dinh hay GCN da cép; In GCN | \P1ong gay; gio: nhay 1én phéi GCN trinh S& Tai
R o o .. | PK&CGCN e
trinh S¢ Tai nguyén va Moi nguyén va Mo1 truong.
truong - S¢ Tai nguyén va M6i truong: Ky
8 | Buse g | KV Phiéu trinh h so, to trinh v | Lanh R . GCN dong thoi ky quyét dinh hiy
ky nhay Ién phdi GCN VPDKDD £ay; glo: GCN.
~ A - Chi nhanh Van phong Pang ky
. A 1 £ 4 Lanh dao So T s . _ ;
o o | K GCN déng thoi ky quyétdinh | =70, ™0 > 02ngay | dét dai huyén, thi xa, thanh phd:
9 |Buoc9 |, ; nguyén va Moi . A N X .
hiuy GCN fruom gi0: 16 | Cap nhat chinh 1y ho so dia chinh,
g r e 1o A
Bude | Cannhat chinh ¢ b so dia chinh co so dir li¢u dat dai.
10 wroc ap n gltcmm 00 SO it | g bo thu ly hdso | 0,5 ngay; gio: 04 - B§ phan tiép nhén va tra két qua
10 co so dir liéu dat dai , X R sy A,
cua UBND cap huyén: Tra két qua.
Budce s A Bo phan tiép nhan
11 11 Tra két qua v tra két qua G10: 02
- 07 ngay 02 gio; gio:
Téng cong 58 0,5 ngay X
- 10 ngay; gio: 80 - Céc xa vang I, 111: | 02 gio; Ozibﬂgfg
- Cac xa vung I, 111: 20 ngay; gio: 160 17 ngay 02 gio; gio: gio: 06 gtoz
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17.2. Cap lai Trang bo sung Giay ching nhan do bi mat: Thoi gian giai quyét 10 ngay; do6i voi cac xa ving I, 111 theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi
gian thyc hién dugc cong thém 10 ngay, téng thoi gian thyc hi¢n la 20 ngay. Nguoi st dung dat nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
x& (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Bo phan tiép nhan

0,5 ngay;

1 | Budc 1 | Tiép nhan ho so v tra két qua gidy: 04
- 06 ngay 06 gio; gio:
i d so: x4c nhan ndi N 54
2 | Busc 2 | Kiém traho so; xdc nhan nbidung | oo s o ndso [ O
trang bo sung cap lai -Cacxavung I, 111: 16
ngay 6 gio; gio: 134
o | e | om0 g -2y i 1
S.CD i, Ky Xa0 o CNVPPKDD
trang bo sung cap lai
. Cap nhat chinh Iy hd so diachinh, | ., , . o x o
4 | Budc 4 co s& dit liéu dét dai Céan bo thu Iy ho so | 0,5 ngay; gio: 04
. . 1A \ B6 phan tiép nhan
5 | Buoc 5 | Tra két qua va tra két qua Gid: 02
i v 2 oid: oid: 74 \
9 1/1gay~ g\w‘, gio: 7 0.5 ngdy
P " - Cac xa vung 1, 111I:
Tong cOng 19 neav 02 siv: sio: 02 gio;
ngay gio; gio: gid: 06
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- Bo phan tiép nhan va tra két qua
ciia UBND cép huyén: Tiép nhan
ho so.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phé:
Kiém tra hd so; xac nhan vao trang
bd sung cap lai. Cap nhat chinh 1y
hd so dia chinh, co s¢ dit ligu dét
dai.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cép huyén: Tra két qua.

18. Thii tuc Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nuéc ¢é tham quyen (1.001980): Thoi gian giai quyét (10 ngay);
d6i véi cac xa vung II, I11 theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thyc hién duoc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuc hién la 20 ngay. Nguoi sir dung
dat nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cap xa (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khdng nam trong tong thoi gian giai
quyét thu tuc hanh chinh.

1 | Buéc 1 | Tiép nhan ho so B‘Q p}l an tlel? nhan 0,5.‘ngay;
va tra két qua gio: 04
)I?’em ngfl ho ‘so;dklerré Era tlll(uc ch:a; -7 ngiy 6 giv; gior: 62
2 | Bugc2 | o0 Mhan vao Com Cang &> XaC | can bg thy 1y hd so | - Cac xa vang 11, 111: 16

nhan muc dich st dung dat chinh
1y ndi dung vao GCN

ngay 6 gio; gio:134

- Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cdp huyén: Tiép nhan ho
SO.

- Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai huyén, thi xa, thanh phé: Kiém
tra hd so, kiém tra thuc dia; Xac
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Kiém tra, ky xac nhan vao don

- 01 ngay; gio: 8

nhan vao don dang ky; Kiém tra, ky

3 | Buse 3 ding ky bién dong, ky xéc nhan | Lanh dao Cac xa vina 1. 11 oL XELIC nh%n \”2310 dfm C}?mg ky bfén
ndi dung chinh ly chuyén muc | CNVPBDKDD - .ac Xa V}J\hg Lo dong, ky xac nhén ndi dung chinh
dich str dung dét vao GCN ngay 06 gio; gid: 14 ly Cl’glc}:/én muc dich su d;,mg‘dét

T U vao GCN. Cap nhét chinh 1y ho so
4 | Bugc4 | AP RRACCHnb Iy RO s diachinh, | g g thy 19 hd sor | 0.5 nedy: gid: 04 dia chinh, co 56 dir ligu dét dai.
i - B0 phéan tiép nhan va tra lgét qua
. Cx B6 phan tiép nhan ciia UBND cép huyén: Tra két qua.
S |Budes Tra ket qua va tra két qua Gi10: 02
Téng cong ) 9C:1}g£1y~2 g\i(‘)’; glilb’:I‘I7I4' 0,5 ngay
- 10 ngay; gio: 80 19 ";‘]C ;(a ‘(gngib"’ oo |02 gios
- Cac xa vung 11, 111: 20 ngay; gio: 160 gay §105 810 gio: 06
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19. Thi tuc Gia han sir dung dét ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té (1.001990): Thoi gian giai quyét (07 ngay); di véi cac xi vung 11, I1I theo Quyét dinh
861/QD-TTg thi thoi gian thyc hién duge cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuc hién la 17 ngay. Ngu’ol sir dung dét nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua caa UBND cap x& (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khéng nam trong tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

1

Budce 1

Ti€p nhéan ho so

Bo phan tiép nhan
va tra két qua

0,5 ngay;
gio: 04

Budc 2

Co quan tai nguyén va moi
truong c6 trach nhiém tham dinh
nhu cau str dung dat; truong hop
du diéu kién duogc gia han thi giao
CN VPPKPPD chuyén thong tin
dia chinh

Phong Tai nguyén
va Moi truongcap
huyén

0,5 ngay;
gio: 04

Budc 3

Lap phiéu chuyén thong tin dia
chinh.

Céan bo thu 1y ho so
(CN),

- Gio: 02
- Cac xawvung Il, 1I: 4,5
ngay; gio 36

Budc 4

Ky phiéu chuyén thong tin dia
chinh

Lanh dao
CNVPBKDD

2 gio

- Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cap huyén: Tiép nhan ho
SO.

- Phong Tai nguyén va Moi truong
cap huyén: Co quan tai nguyén va
moi truong cd trach nhiém tham
dinh nhu cau sir dung dat; trudng
hop du diéu kién duoc gia han thi
giao CN VPDKPD chuyén thong
tin dia chinh.

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh phd:
Lap, ky phiéu chuyén thong tin dia
chinh.
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Chi cuc thué céc

- Chi cuc thué cac huyén, thi x4,

: : ) 03 ngay; . X s 4 N .
5 | Budc 5 | Xac dinh nghia vu tai chinh huyén, thi x3, . _g y thanh pho: Xac dinh nghia vu tai
thanh phd gio: 24 chinh.
Dy thiao quyét dinh trinh cap | Phong Tai nguyén 0.5 gy - Ehong TNMT: Dy thao quyét dinh
6 | Budc 6 | huyén ky Quyét dinh gia han sur | va Moi truong cap " 'gOi/’ trinh cap huyein ky Quy€t dinh gia
dung dit. huyén g0 han str dung dat. ’
] 05 - UBND cép huyén: Ky quy¢t dinh
7 | Budc7 dKAry quyet dinh gia han sir dung UBND cép huyén ngay; | &% han sur dung dat.
at. gid: 04 |- Phong Tai nguyén va Mai truong
, X <A 2A - cap huyén: Ky hop dong thue dat doi
Ky hop dong thué dat doi voi A A AR 21 A
- . .oy . . 5 truong hop thué dat, ch h
truomg hop thué dét, chuyén hd | Phong Tai nguyén 0,5 ngay :glcho(gi e nhuxianaplfm?gglang
8 | Bude 8 s cho ,Chi nha}nh VAan phonjg va 'YIOI trudng cap Gio: 04 Ly d4t dai huyén, thi x4, thanh phd
bang ky, dqt dai huyén, thi xa, | huyén 42 thue hién dang ky
thanh pho d€ thuc hién dang ky. R G o
G 02 - Chi nhanh Van phong Dang ky dat
, Xéc nhan ni dung ding ky bién | Canbo thuly hdso |~ o 27 _ dai huyén, thi x3, thanh pho: Kiém
9 | Budc9 dong vao GON: (CN) - C‘ac xd vung I, 111: 04 tra ho s0, ky xac nhén ndi dung thay
ngay 2 gio; gio: 34 doi vao Gidy chimg nhén, Chinh 1y,
, - Gio: 02 cap nhét bién dong ho so dia chinh.
Bude | Kiém tra, Ky xac nhan ndi dung | Lanh dao e A A giA A oy e LAl s
10 PR | - Céc x& vang 11, 111 2 - Bo phén ti€p nhdn va tra két qua
10 bién dong vao Gidy chung nhan | CNVPDKDbDb ngdy 2 gio: gior 18 ctia UBND cép huyén: Tra két qua.
11 | Budc | Chinh 1y, cap nhat bién dong hd | Can bo thy Iy hd so 5 iy
11 | so dia chinh (CN) &
Budce 1 A, Bo phan tiép nhan .
12 12 Tra két qua v tra két qua Gi0: 02
Tong cong -01 ngay 02 givr; gio: 10 | 05ngay2 | 0,5
- 7 ngay; gio 56 - Céac xa vang II, 111: | gio; Gio: | ngay;
- Cac xdvung I, 111: 17 ngay; gio: 136 11 ngay 2 gio; gio: 90 42 gio: 04
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20. Thii tuc XA4c nhan tiép tuc sir dung dit ndng nghiép cia hd gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat d6i véi treong hop co nhu cau (1.004206):
Thoi gian giai quyét (05 ngay); di véi cac xa ving I, III theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thuc hién dugc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuc
hién 13 15 ngay. Nguoi str dung dat nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cap xa (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua
khdng nam trong tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

. A A 1A B6 phan tiép nhan 0,5 ngay; gio: - B6 phan tiép nhén va tra két qua
1 | Bute 1| Tiep nhan ho so va tra két qua 04 cua UBND cap huyén: Tiép nhan
= . . . N - 0,5 ngay; gio: 04 ho so.
2 | Buée 2 Kiém tra }16 SO, chuyén’hé so dén | Can bd thu Iy ho so _ Céc x& vana 11 NI- - Chi nhanh Van phong Pang ky
UBND cap xa noi co6 dat (CN) N g If, 1k dat dai huyén, thi xa, thanh pho:
2,5 ngdy; gio: 20 i Kiém tra’h(‘A) S0, chuyér} hd so dén
Kiém tra, xac nhan ho gia dinh, ca - 03 ngay; UBND cap xa noi c6 dat.

nhén dang truc tiép st dung dat dé L. gl1o- 2,4 x - UBND cép xa: Trong thdi han 03
. . L A A . | UBND cap xa noi - Cac xa S s < A LA g e A an 1A
3 | Budc 3 | san xudt nong nghiép ma chua co | dAt vina I 11 ngay‘lqam viéc ké tir ngay nhgn duho
quyét dinh thu hoi dat cua co quan coda 08 g1 N s0, kiém tra, xac nhan ho gia dinh,
nha nude c6 tham quyén o ngay. c4 nhan dang tryc tiép st dung dat
=02 glo: 64 dé san gcuét noéng nghiép ma chua
4 | Buge 4 | Xée nhn thoi han duoc tiép tuc | Canbo thulyhdso | .~ \%ggou " c6 quyét dinh thu hdi dit cia co
st dung dat vao GCN (CN) . e o quan nha nudc c6 tham quyén,
ngay 2 gio; Gio: 18 chuyén hé so dép Chi nhéanh Van
5 | Buse Kiém tra, ky chinh ly vao Gidy | Lanh dao | Céc i V(;:y' I(I)zlll' ol phonfg Da’ng ky fiat da}. ] ’
chirg nhén; CNVPPKDD : ung 11, 1. - Chi nhanh Vin phong Ding ky
ngay 02 gio; gio: 10 dat dai huyén, thj xa, thanh pho:
6 | Buse ¢ | Capnhat chinh 1y ho so dia chinh, | Can b thy Iy ho so 02 gio Khlf;m tria ky fhm}? ly vao Giay
co 50 dit ligu dat dai (CN) chimg nhan; cap nhat chinh 1y ho
- so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
7 | Buéc 7 | Tra két qua BO phan ticp nhan 02 gior - B9 phan ticp nhan va tré ket qua
va tra két qua cua UBND cép huyén: Tra két qua.

. - 03 ngay

Tong cong - 01 ngay 02 gio; gio: 10 | 06 gio; gio:

- 5 ngay; gio: 40 - Cac xa vung I, 111: | 30
06 ngay 02 gio; gio: 50 | - Cac xa

- Cacxavung 1, 111: 15ngay;  gio: 120

vung I,
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i: 08
ngay 06
gio; gio: 70

21. Thi tuc Chuyén déi quyén sir dung dat ndng nghi¢p caa h gia dinh, ca nhan dé thuc hién “don dién doi thira” (dong loat) (1.003572): Thoi gian
giai quyét (50 ngay); ddi véi cac xa vung 1L I1I theo Quyét dinh 861/QD TTg thi thoi glan thuc hién dugc cong thém 10 ngay, téng thoi glan thuc hién 1a 60
ngay. Nguoi st dung dat nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caia UBND cip x4 (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khéng nam
trong tong thai gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

. A A 1A B6 phan tiép nhan 0,5 ngay; gio:
1 | Budc 1 | Tiép nhan ho so v tra két qua 04
. \ ) - 22 ngay 02 gio; Gio:
Kiém tra ho so, xac nhan don dé A LA ngay B 810y IO
. A S Canbod thulyhoso | 178
2 | Buoc 2 | nghi viée du diéu kién cap GCN, (CN) Cacxavina 11 11: 32
in Gidy chimg nhan - acxavting 1, 117
ngay 02 gio; gio: 258
. Kiém tra, ky xac nhan vao don | Lanh dao N
3 | Buoc3 | ang ky oip GCN CNVPDKDD 05 ngay; gi6:40
A LA ) % . | Phong Tai nguyén N
4 | Buée 4 L?p ho so trinh UBND céap huyén v Méi truong cAp 10 ngay; gio
cap GCN n 80
huyén
. , ek , A 4 n 10 ngay;
5 | Budce 5 | Ky Giay chimg nhan UBND cép huyén gid> 80
i
, Cap nhat chinh Iy hd so dia | Can b thu Iy ho so L
6 | BUSCO | inh, cos6 dit ligu dit dai | (CN) 02 ngay; g1 16
7 | Buoc 7 | Tra két qua B¢ phan tiép nhan 02 gi

va tra két qua

- Bo phan tiép nhan va tra két qua
cia UBND cap huyén: Tiép nhan
h so.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phé:
Kiém tra ho so, chuyén ho so dén
UBND cép xa.

- UBND cép xa: Trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho
50, kiém tra, x4c nhan h¢ gia dinh,
ca nhan dang truc tiép san xuit nong
nghiép, chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai.

- Chi nhanh Vén phong Pang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phé:
Kiém tra hd so, in Gidy chung
nhén, xac nhan vao don dang ky
cap Gidy ching nhan gtri ho so dén
Phong Tai nguyén va Moi truong.
- Phong Tai nguyén va Moi truong:
Kiém tra ho so, Lap h6 so trinh
UBND cap huyén cap GCN.

- UBND cép huyén: Ky Gidy
chung nhan.
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- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai: Cap nhat chinh Iy h so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai, giri hd
so dén Bo phan tiép nhén va tra két
qua.

- Bo phan tiép nhdn va tra két qua
ctia UBND cap huyén: Tra két qua.

Tong cong
- 50 ngay; gio: 400
- Cac xa vung |1, 111: 60 ngay; gio: 480

- 29 ngay 02 gio; Gio:
234 gio

- Céc xa vung I, 1I:
39 ngay 02 gio; gio:
314

10 ngay 06
gio; gio: 86

10 ngay;
gio 80
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