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So 01 -HD/BU

” HUONG DAN
Cong tac chun bi va cac budc sinh hoat chi bg thuong ky
va sinh hoat chuyén de

Can ctr Huong dan 56 12-HD/BTCTW, ngay 06/7/2018 cua Ban t6 chirc
Trung wong “Modt s6 van dé vé ndng cao chat lwong sinh hoat chi bg” va Cong
vin s6 3589-CV/BTCTU ngay 20/02/2020 Ban hanh bé bién ban mdu sinh hoat
chi bg; Dé nang cao chat lugng sinh hoat chi b truc thuge Dang iy, Ban thuong
vu Dang uy hudng dan mot s6 ndi dung trong sinh hoat chi b, cu thé nhu sau:

I- POI VOI SINH HOAT THUONG KY

1. Cong tic chuan bi

- Bi thu hodc pho bi thu chi bd chuan bi ndi dung sinh hoat, du thao nghi
quyét (néu co) hoic du kién noi dung két luan ctia budi sinh hoat.

- Hop chi ty (bi thu, phé bi thu & nhing noi khong c6 chi uy) dé thong
nhit noi dung sinh hoat, danh gia ket qua cong tac lanh dao cua chi bd trong
thang, du klen nhiém vu cta thang tiép theo; xac dinh nhiing ndi dung trong tam
can trao dbi, thao luan, biéu quyét tai chi bd; cho y kién vé du thao nghi quyét
(néu co).

- Thong béo thoi gian, dia diém, ndi dung sinh hoat chi bo dén-dang vién
va cép ty vién cép trén duoc phén cong theo ddi chi bd. Chi bd ¢6 diéu kién g
trude tai liéu sinh hoat cho dang vién dé nghién ctru, chuan bi ndi dung phat
biéu y kién.

2. Cac budc sinh hoat chi bg

a) Mo ddu

- Tuyén b ly do, gidi thiéu dai biéu (néu co).

- Cu thu ky ghi bién ban sinh hoat chi bd.

- Thong bao tinh hinh dang vién: S6 dang vién c6 mat, ving mat (c6 ly do,
khong co ly do).

- Thong qua ndi dung, chuong trinh sinh hoat chi bo.

b) Tién hanh sinh hoat

- Bi thur chi b béo céo ndi dung sinh hoat da dugc chi Gy chuan bi va goi
y thao luan.

- Déang vién phat biu y kién, tap trung trao doi, thao luan noi dung trong
tdm lién quan truc tiép dén hoat dong ctia chi bd; tu phé binh két qua thuc hién
nhiém vu dugc giao; gop ¥, phé binh dbi véi dang vién trong chi bd.

- Bi thu chi bd cung cap thong tin va dinh hudng dé lam rd nhiing véan dé
dang vién quan tam, tao bau khong khi dén chu, coi mo, khuyén khich dang vién
tham gia dong gop y kién dé budi sinh hoat dat hiéu qua.
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c) Két thiic

- Bi thu chi b thuc hién céc néi dung chu yéu sau:

- Téng hop céc ¥ kién phét biéu tai budi sinh hoat; nhitng y kién tiép thu
dé bd sung, hoan thién ndi dung sinh hoat chi b; phan cong nhiém vu cho dang
vién va quy dinh thoi gian hoan thanh.

- Dinh hudng tu tuong déi véi dang vién; gidi quyét hodc phan anh voi
cap ¢6 thim quyén vé tdm tu, nguyén vong, nhitng dé& xuit, kién nghi cua dang
vién.

- Théng qua nghi quyét hoic két luan.

- Banh gié chat lugng budi sinh hoat.

- Thu ky trinh bay bién ban sinh hoat chi bo.

3. NOi dung sinh hoat chi b

Cin ctr Diéu 1€ Pang, dinh huéng cua ce‘ip trén, tinh hinh, dic diém cua
chi bo va két qua thue hién nhiém vu chinh tri, h:fmg thang chi b sinh hoat gém
céc ndi dung chu yéu sau:

a) 7 cong tac chinh tri, tu tuong

- Lua chon nhing ndi dung thoi su trong nude, qudc té, cac vin dé coa
dia phuong, €0 quan, don vj sat v6i tinh hinh va phu hop chirc ning, nhiém vu
cua chi by dé phd bién, trao doi.

- Thong béo kip thoi chu truong, cac vin ban cua DPang, Nha nudc, cua
cap uy, t6 chirc dang, chinh quyén, Mt tran T quéc va céc doan thé chinh tri -
x@ hdi céc cap can phd bién dén chi bo.

- Danh gié tinh hinh tr tuéng cta dang vién, quan chiung thugc pham vi
lanh dao cta chi by; nhitng van dé chi b can quan tam. Kip thoi dinh huéng
nhén thiec, tu tuéng cho dang vién.

b) Vé thuc hién nhiém vu chinh tri

- Panh gia két qua cong tdc lanh dao thuc hién nhiém vu chinh tri trong
thang cta chi bd va viéc thuc hién nhiém vu cta dang vién; chi rd vu diém, han
ché, khuyét didm va nguyén nhan dé dé ra bién phép khéc phuc.

- Danh gid viéc thuc hién Nghj quyét Trung wong 4 khéa XI Mot s vin
dé cap bach vé xay dung Dang hién nay, Nghi quyét T) rung wong 4 khéa XII vé
tang cwong xdy dung, chinh dén Dang, ngdn chan, ddy lii su suy thodi vé tu
twong chinh tri, dao dirc, 16i séng, nhiing biéu hién “tir dién bién”, “tu chuyén
héa” trong ngi bg gin véi thuc hién Chi thi sé 05-CT/TW ciia B¢ Chinh tri vé
ddy manh hoc tap, lam theo tw tuong, dao dirc, phong cdch H6 Chi Minh.

- Bang vién, nhét 13 nguoi dimg dau lién hé, danh gia viéc thuc hién noi
dung da cam két theo Nghi quyét Trung wong 4 khoa XII; vé nhiig diéu dang
vién khéng duge 1am va trach nhiém néu guong theo quy dinh cia Ban Chap
hanh Trung wong, B6 Chinh tri; vé chéng chay chire, chay quyén va chéng chu
nghia cd nhan, quan liéu, xa roi quan chung.

- Két qua lanh dao chinh quyén, cac doan thé chinh tri - Xa hoi.

- Xac dinh nhiém vu cua chi bo thang tiép theo va bién phap lanh dao, chi
dao; phéan cong nhiém vu cho dang vién.

4. Thoi gian t6 chire sinh hoat
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Céc chi bo t6 chirc sinh hoat chi bg vao ngay mong 3 hang thang, néu ¢6

cong viéc dot Xuét c6 thé chuyén sinh hoat sang ngay khac nhung khéng qua
ngay mong 7.

1I- POI VOI SINH HOAT CHUYEN BE

1.Cong tac chuan bj

- Hang nam, chi b xay dung ké hoach sinh hoat chuyén dé dé t6 churc
thuc hién va bdo cao cip Uy cép trén truc tiép theo doi, chi dao.

- Chi by phan cong dang vién, dang uy vién dugc phan cong phu trach
gitp bién tap chuyén d& dé chun bi ké hoach bang vin ban, huéng dan cach
thirc sinh hoat dam bao chét luong.

- Bi thu chi bo trao doi vé& muc dich, yéu ciu, nai dung, phuong phép thye

2. Cac buée sinh hoat chi bo

a) Mo dau

- Tuyén b6 ly do, gi6i thi¢u dai biéu (néu co).

- Cir thu ky ghi bién ban sinh hoat chi bé.

- Théng béo tinh hinh dang vién: Sé dang vién c6 mat, ving mit (co ly do,
khong c6 ly do).

- Thong qua ndi dung, chuong trinh sinh hoat chi bd.

b) Tién hanh sinh hoat

- Bi thu chi bd néu muyc dich, yéu cau buéi sinh hoat chuyén d&.

- Dang vién dugc phan céng chudn bj, trinh bay du thao chuyén dé.

- Cdc dang vién phit biéu, néu nhin thitc cia c4 nhan déi v chuyén dé
va tac dung cua chuyén dé ddi véi ban than; lién hé véi chi b, co quan, don vi,
dia phuong; trao doi, dong gép y kién dé hoan thién du thao chuyén d3.

- Pang vién dugc phan cong chuan bj chuyén dé tiép thu y kién tham gia
dé hoan thién.

¢) Két thiic

Bi thu chi bd dénh gia viéc chuin bi, chét lugng ctia chuyén dé; y nghia,
tde dung ctia chuyén dé déi voi chi bg, dang vien. Két luan céc néi dung cn tiép
thu dé b sung, hoan thién du thao chuyén dé.

3. NOi dung sinh hoat :

Can cir chi thi, nghj quyét va dinh huéng cia cap trén, tinh hinh, dic diém
cua chi bo, dé xac dinh ndi dung t6 chirc sinh hoat theo c4c nhém van dé sau:

- Vé hoc tap va lam theo tu tuong, dao dirc, phong cach Hd Chi Minh theo
huéng dan cia Trung wong va cip iy, t6 chirc dang cap trén,

- Vé céc giai phép nang cao trinh do ly ludn chinh tri, chuyén mén nghiép
vy, nang luc cdng téc cta doi ngii can bo, dang vién.

- V& trién khai thuc hién céc chi thj, nghi quyét, quy dinh cta Pang, phap
ludt cia Nha nudéc lién quan truc tiép dén sy lanh dao, chi dao cuia chi bd.

- V& cac giai phap phong, chéng, khic phuc, stta chita cac biéu hién suy
thodi v& tu tuéng chinh tri, dao dirc, 15 song, nhimg biéu hién "t didn bién", "ty
chuyén héa" trong chi bg.




- Vé cong tac xay dung Dang, xdy dung hé thong chinh tri, xay dung co
quan, don vi vimg manh; dau tranh phong, chong tham nhiing, lang phi, tiéu
cuc, quan liéu, xa dén, c4 nhan chu nghia ¢ dia phuong, co quan, don vi.

- Vé viéc nang cao chat lugng, hiéu qua cong tidc chuyén moén cua co
quan, don vi, chi bd.

- Vé gido duc truyén thong cach mang, truyén théng cta dia phuong, co
quan, don vi cho can bg, dang vién.

- Nhitng néi dung khéc theo dic diém cta timg loai hinh chi bd.

4. Thoi gian to chirc sinh hoat

Cac chi b t0 chure sinh hoat chuyen dé 01 quy/lan

I1I- MOT SO NOI DUNG CAN CHU Y POI VOI PONG CHI Bi
THU CHI BQ TRONG CONG TAC TO CHUC SINH HOAT

1. Ty 1€ ddng vién du sinh hoat chi b

DPang vién du sinh hoat dat ty 1¢ trén 85% va khong c6 dang vién ving
mat khong cé ly do hodc dang vién vang mit ¢4 1y do qué 03 lan lién tiép trong
nam (trur trudng hop duge mién cong tac, sinh hoat dang theo quy dinh va dang
vién trong luc lugng vii trang lam nhiém vu dic biét).

2. Cong tac chuin bi sinh hoat chi b

- Bi thu hodc pho bi thu chi bo truc tlep chuén bi néi dung sinh hoat.

- Hop chi uy (bi thu, phé bi thu & nhitng noi khong c6 chi uy) trude khi
sinh hoat chi bg.

- Nodi dung sinh hoat dugc chuin bj dung, du theo hudng dan cua cap ty
cap trén; xdc dinh dugc ndi dung trong tdm can trao doi, thao luan dé chi by lanh
dao, chi dao giai quyét kip thoi, nhét 1a nhiing van dé méi ndi 1én ¢é tinh cap
bach ¢ dia phuong, co quan, don vi.

- Xdy dyng dy thao nghi quyét cua chi bo.

3. T6 chire sinh hoat chi b

- Thoi diém to chirc sinh hoat diing quy dinh cta cip ty ¢6 thim quyén.

- Thuc hién day du noi dung, trinh tu budi sinh hoat chi bd theo quy dinh.
Phuong phap diéu hanh cua ngum chu tri linh hoat, hiéu qua.

- C6 biéu duong dang vién tiéu biéu trong thang; nhic nha, phé binh dang
vién chua hoan thanh nhiém vu duoc giao, dang vién khong thue hién ding cam
két tu dudng, rén luyén, phan diu hing nam hodc ¢6 khuyét dlem trong thuc
hién chu trwong, nghi quyet chi thi, quy dinh cia Dang va cap uy cip trén
nhung chua dén mirc phal xir 1y ky luét (néu €0).

- C6 nhiéu dang vién tham gia phat biéu y kién.

- Thoi gian sinh hoat chi bo: Phai bao dam tir 90 phit tro 1én. Néu két hop
sinh hoat chuyen dé voi sinh hoat chi bo thuorng ky trong cung mdt budi thi phai
bao dam thoi glan t6i thidu 120 phut. Dbi v6i chi bd ¢6 qua it dang vién thi cap
ly c6 tham quyén quy dinh cu thé thoi gian sinh hoat.

- S6 bién ban sinh hoat chi bd ghi chép day du dién bién cta budi sinh
hoat va dugc luu gitt, bao quan lau dai dé lam tai liéu tham khao, gido duc
truyén thong cho dang vién.

4. Thue hién nguyén tic to chire, sinh hoat dang

- Thyc hién ding nguyén tic tap trung dan chi trong sinh hoat chi bd.
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- Chi 1y, dang vién nghiém tuac, thuc sy cau thi khi tu phé binh va phé
binh.

- Sinh hoat bao dam tinh lanh dao, tinh gido duc, tinh chién d4u. Cuong
quyét chéng bénh thanh tich, di hoa vi quy, né nang, né tranh, ngai va cham,
thdy diing khong dam bao vé, thdy sai khong dam d4u tranh.

5. Két qua linh dao thyec hién két ludn hoic nghi quyét ciia chi bo

Két luan hodc nghi quyét cta chi bd dugc lanh dao, td chirc thuc hién dat
két qua tét.

6. Cic chi b khéng t6 chirc sinh hoat chuyén mén long ghép véi sinh
hoat chi bd. Viée t6 chirc sinh hoat chuyén da khong thay thé sinh hoat chi b
thuong ky; néu chi bd kho khin vé thoi gian, dia diém c6 thé két hop sinh hoat
chuyén dé véi sinh hoat chi b thuong ky trong cling mot budi, nhung phai thuc
hién lan Iuot, sinh hoat thuong ky xong méi sinh hoat chuyén dé hoic nguoc lai.

Nhén dugc huéng dan nay dé nghj cac dong chi Bi thu cac chi b6 td chirc
thuc hién nghiém tuc. Trong qua trinh thuc hién ¢ g1 kho khan, vuéng mic bao

v
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cdo kip thoi vé Thuong truc Pang vy dé dugc hudng dan.

Noi nhén:

- Céc chi bg truc thude DBang uy,

- Cdc dong chi UVBCH (khéa IX),
- Bi thu cédc chi b truc thudc,

- Luu Viin phong Déng uy.
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