UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON LANG Poc lap - Tu do - Hanh phic
80: 5€ /Qb-UBND Son Lang, ngay 17 thang 02 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu ciac Cong chire chuyén mon
Va ngudi hoat dyng khong chuyén trach thuoc Uy ban nhan dan xa Son Lang.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Czn cir Luat T3 chirc Chinh quyén dia phuong nam 2015;

Can ct Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh pht vé cong
chuce xa, phuong, thi tran; Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/1 0/2009 cua Chinh phu
vé chirc danh, ,SOA lwong, mot so ché do, chinh sdach doi VOi can bé. cong chirc 0 x4,
phwong, thi tran va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach o cap xd; Nghi dinh so
34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 ctia Chinh pht siza déi, bo sung mét s6 quy dinh vé can
bé, cong chirc cap xd va nguoi hoat dong khéng chuyén trdach o xa, thon, té dan pho;

Can ctr Thong tu 06/2912/TT-BNV ngay 30/1 0/2012 cua BO Noi vu huong dgiNn vé
chire trdch, tiéu chudn cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chitc xd, phwong, thi tran,

Theo d& nghi ciia Cong chic Vian phong thong ké x3,

QUYET DPINH:

Pidu 1. Phan cong nhiém vu cac cong chire chuyén mon, can bo khong chuyén
trach thuéc UBND x& Son Lang, nhu sau:

1. Cong chire xa:

1.1. Péng chi Vii Thi Yén - Cong chirc VHXH phu trich Lao dong-Thuong
binh va xa hgi:

: - Tham muu, giup Uy ban nhan dén xa td chtre thuc hién nhiém vy, quyén han cua
Uy ban nhén dan x4 trong cac linh vyc: lao dong, thuong binh, x& hdi, viéc lam theo quy
dinh phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Théng ké dan s6, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi, tong
hop, bdo cdo véso luong va tinh hinh bien dong cac doi tugng chinh sach lao
dong, thuong binh va xa hoi; theo doi, don ddc viée thue hién va chi tra cac ché do doi
v6i ngudi huong chinh sach xa hdi va nguoi co cong; thuc hién cac hoat dong bao tro
x4 hdi va chuong trinh x6a doi, giam ngheo trén dia ban xa;

+ Phu trach H6i nan nhan chat doc da cam Dioxin; Hoi chit thap do.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

- Phu trach dia ban lang Ha Nung.
1.2. Pong chi Lé Hong Nhung - Céng chirc VHXH phy trach VH-Thong tin:




- Tham muu, giup Uy ban nhan déan cép x4 t0 chtrc thuc hién nhiém vu, quyén han
ctia Uy ban nhan dan cap xa trong cac [inh vuc: Van hoéa, thé duc thé thao, du lich, thong
tin, truyén thong, y te, gido duc theo quy dinh cua phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ T6 chuc, theo ddi va bao cdo vé céac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao, du
lich, y té va gido duc trén dia ban; t6 chtrc thue hién viée xdy dung doi song vén hoa o
cong dong dan cu va xdy dung gia dinh van hoéa trén dia ban xa;

+ Thuc hién céc nhiém vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - xa hoi o
dia phuong;

+ Chu tri, phéi hop v6i cong chure khac va truong thon, lang xay dung huong udc,
quy udc ¢ thon, t6 dan pho va thuc hién cong tac gido duc tai dia ban xa.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap ludt chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhén dan xa giao.

- Phu trach dia ban lang Dak Asél.

1.3. Pdng chi Trin Thi Ty - Cong chirc Tai chinh - K& toan:

- Tham muu, giup Uy ban nhan déan xa td chtre thuc hién nhiém vy, quyén han
cua Uy ban nhan déan xa trong linh vuc tai chinh, ké toan trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Xay dung du toan thu, chi ngan sich xa trinh cép c6 tham quyén phé duyét;
t6 chirc thuc hién du toan thu, chi ngén sach va cdc bién phap khai thac ngudn thu
trén dia ban cap x4,

+ Kidm tra va to churc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngén sach theo hudng
dan clia co quan tai chinh cap trén; quyet toan ngén sach xa va thuc hién bao cao tai
chinh, ngén sach theo dung quy dinh cta phap luat;

+ Thuc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan chi ngan sach cap x4, ké toan
cac quy cong chuyén dung va cdc hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mat, tién gui,
ké toan thanh toan, ké toan vt tu, tai san,...) theo quy dinh cua phap luat;

+ Chu tri, phdi hop véi cong chuc khac quan ly tai san cong; kiém tra, quyét
toan cac du an dau tu xdy dung thudc tham quyen quan ly cua Uy ban nhan dan
x4 theo quy dinh cua phap luat.

- Phéi hop voi Cong chire Dinh Thi Mai trong cong tac thu ngan sach xa.

- Thyc hién cac nhi¢ém vu khac theo quy dinh cua phéap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

1.4. Pdng chi Dinh Thi Mai - Cong chire Ti chinh - Ké toan:

- Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan déan x4 linh vuc Tai chinh ké toan; phu
trach cong tac ké toan thu Ngan sach xa va CT MTQG xa.

- Phdi hop véi cong chirc Tran Thi Ty trong cong tac Chi ngan sach xa.

- Phu trach dia ban lang Ha Lam.



- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phéap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

1.5. Pong chi Pinh Xuin Xuyn - Cong chirc Tu phap-ho tich:

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa to chtc thuc hién nhiém vu, quyén han
cta Uy ban nhan dan x4 trong linh vuc tu phap va ho tich trén dia ban theo quy dinh cua
phép luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Phd bién, gido duc phap ludt; quan ly tu sach phap luat, td chuc phuc vu nhan
dan nghién ctru phap luat va to chuc lay y kién nhan dan trén dia ban x4 trong viéc tham
gia xay dung phap luat;

+ Kiém tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat cua Hoi déng nhéan dan va
Uy ban nhan dén cap xi bdo cdo co quan ¢o tham quyén xem xét, quyét dinh; tham gia
cong tac thi hanh an dan su trén dia ban xa;

+ Chu tri, phéi hop véi cong chirc khac thyc hién cong tac hoa giai ¢ co so.

- Thuc hién nhiém vu tai Bo phén tiép nhan va Tra két qua xa.

- Phu trach dia ban lang Srat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND x4 giao.

1.6. Dong chi Nguyén Vin Cuong-Cong chirc Van phong-thong keé:

- Tham muu té chtic thuc hién nhiém vu, quyén han cua Pang uy va Hoi dong
nhan dan xa.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Xay dung va theo doi viéc thyuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich 1am
viéc dinh ky va dot xuat ciia Pang uy, Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhéan
dan xa;

+ Giup Thuong truc Hoi doéng nhan dan to chue cac ky hop; chuan bi cac diéu
kién phuc vu céc ky hop va cac hoat dong cua Hoi dong nhéan dan xa;

+ T4 chic lich tiép dan cua HDND x&; thuc hi¢n cong tac van thu, luu trlr cua
Dang ty va HDND xa; nhan don thu khi€u nai, to cdo, kien nghi va chuyén dén Thuong
tryc HOi déng nhan dan, Uy ban nhan dan xem xét, giai quyét theo tham quyén; tong
hop, theo ddi va bao cdo viéc thuc hién quy ché lam viéc cua Dang uy, HDND xa;

+ Chu tri, phdi hop v6i cong chuc khac xay dung va theo ddi viéc thuc hién ké
hoach phat trién kinh té - xa hoi; tong hop, thong ke, bao cao dinh ky hang thang, quy, 6
thang, 9 thang va ca nim cia UBND xd; dy thao cac van ban theo yéu cau cua Dang uy,
Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan déan xa.

- Truc tiép quan ly, s dung con d4u cua Pang uy va cia HDND xa.

- Phu trach dia ban thon Théng Nhit.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao.

1.7. Pong chi Vii Thanh Nga-Cong chirc Van phbng-théng ké xa:

- Tham muu, giup UBND xa td chuc thuc hién phiém vu, quyén han cua UBND,
Chu tich UBND x4 trong céc linh vuc: Van phong, thong ke, t6 chue, nhan su, thi dua,
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khen thudng, ky luat, tin ngudng, ton gido, dan toc va thanh nién trén dia ban theo quy
dinh ctia phép luét.

- Tryc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam
viéc dinh ky va dot xuat ctia Uy ban nhéan déan, Chu tich Uy ban nhan dan xa;

+ Giup Uy ban nhan dan xi td chic cac cudc th,“HC)i nghi; chudn bi cac diéu
kién phuc vu céc cudc hop, Hoi nghi va cac hoat dong cua Uy ban nhén dan x&;

+ T chic lich tiép dan, tiép khach cua Uy ban nhén dan x&; thuc hién cong tac
van thu, Iuu tri, co ché “mdt cra” va “mot cura lién thong” tai Uy ban nhan dan x4; nhan
don thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghi va chuyén dén Chu tich Uy ban nhan dan xa xem
xét, giai quyét theo tham quyen; tong hop, theo ddi va bao céo viéc thuc hién quy ché
Jam viéc cua Uy ban nhan dan cap xa va thyc hién dan cht & co s& theo quy dinh cua
phap luat;

+ Chu tri, phéi hop véi cong chue khac du thao cdc van ban theo yéu cau cia Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa.

- Truc tiép quan ly, su dung con d4u ctia UBND x4,

- T trudng tai BO phéan tiép nhan va tra két qua xa.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao.

1.8. P/c Ly Thi Thiiy-Cong chirc Tu phap-hg tich:

- Tham muu, gitip Uy ban nhan déan xa t6 chtre thuc hién nhiém vu, quyén han
cta Uy ban nhan dan x4 trong linh vue tu phép va ho tich trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Thuc hién nhiém vu cong tac tu phap, h¢ tich, ching thuc, chimg nhén va theo
dai vé& quéc tich trén dia ban xa theo quy dinh cua phap luat;

+ Thuc hién nhiém vu tai BO phén tiép nhan va Tra két qua xa,

- Phéi hop thuc hién:

+ Phd bién, gido duc phap luat; quan ly ti sich phap luat, t6 chuc phuc vu nhan
dan nghién ctru phap luat va to chic lay y kién nhan dan trén dia ban x4 trong viéc tham
gia x4y dung phap luat;

+ Kiém tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dén cap xa bdo cdo co quan ¢0 tham quyén xem xét, quyet dinh; tham gia
cong tac thi hanh an déan sy trén dia ban x3;

+ Cong tac hoa giai ¢ co s0.

- Phu trach dia ban thoén Tram lap.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND x4 giao.

2. Can bd khong chuyén trach:

2.1. P/c Nguyén Durc Kién -Chi huy Phé BCH Quan sy xa:

- Gitip Chi huy pho BCH Quan su xa thuc hién nhiém vu trong linh vuc quéc
phong, quan su trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.
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- Phu trach thon Hop Thanh

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao.

2.2. D5 Tuin Anh - Chi huy Phé BCH Quén su xa:

- Gitip Chi huy pho BCH Quén su xa thuc hién nhiém vu trong linh vuc quéc
phong, quan su trén dia ban theo quy dinh cua phéap luat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao.

2.3. Nguyén Hai Ung - Tha y xa: Tham muu UBND xa vé cong tac thu y trén
dia ban, dam bao cong tac phong, chong dich bénh trén gia stc, gia cam hiéu qua va
cong tac khac.

2.4. Pinh Vin Cim - Dén tdc, ton gido xa: Tham muu UBND xa vé cong tic
dan tdc, ton giao trén dia ban theo quy dinh phap luat.

2.5. Trz‘?ln, Thi Dugc - Chu tich Hoi nguoi cao tudi: Tham muu thuc hién cong
tac ngudi cao tudi theo Diéu 1¢ Hoi va quy dinh phap luat.

: Piéu 2. Trong pham vi quyén han theo quy dinh cta phap luét, quy ché 1am viéc
cta Uy ban nhén dén xa. cac cong chirc chuyén mon chu dong giai quyet cong viée theo
ndi dung quy dinh tai diéu 1 Quyét dinh nay, theo chirc nang, nhiém vu, Quy ché lam
viéc cuia UBND x4 va quy dinh cua phap luét.

Pidu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac van ban phén
cong ctia UBND x4 vé phan cong nhiém vu cac cong chtrc, can bd ban chuyén trach xa.

Céc cong chire x3, can bd ban chuyén trach va can b, cong chirc lién quan;
Trudng cac thon, lang trén dia ban xa chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

HU TICH

AN 1-)
i :

€ Quy Truyén

Noi nhdn:

- UBND huyén (bdo cao);

- Cac co quan chuyén mon huyén;

-TT Pang ty; TT HDND xa;

- UBND x&; Ban TT UBMT TQ xa;

- Céc Cong chiic, CB ban chuyén trach xa;
- Cac ban nganh, doan thé xa;

- Cac thon, lang trén dia ban x&;

- Luu VT,VP.




