
  

ONG HOA XA. HOI CHU NGHIA VIVI' NAM 
WO Iap - Tir do - H4nh phnc  

Gia Lai, ngay10 thang 9 nam 2018 

UBND TINH GIA LAI 
VAN PHONG 

86:AdO /VP-NC 
V/v niem yet, cong khai TTHC 

KInh gfri: UBND cac huyen, thi xa, thanh ph6. 

Nham dam bao viec niem yet, cong khai cac thU tuc hanh chinh (TTHC) tai 
UBND cap huyen, UBND cap xa kip thoi, chink xac, day du, khong niem yet 
cac TTHC da het hieu Luc thi hanh, Van phong Uy ban nhan dan tinh cla thong 
ke cac TTHC con hieu luc tinh den ngay 31/7/2018 (danh myc kern theo). Van 
phong UBND tinh de nghi UBND cap huyen, UBND cap xa: 

1. Can cir bieu mau th6ng ke cac TTHC con hieu luc, tien hanh niem ye't 
cong khai danh muc va not dung TTHC theo mau Phu luc IV ban hanh kern theo 
Th6ng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B6 tniong, Chit nhiem Van 
phong Chinh phu. 

2. Khi nhlan duce Quyet dinh cong bo TTHC, tien hanh ra soat, cap nhat, 
cong khai, niem yet TTHC kip th6i, day 

Nh4n duce van ban nay, d'e nghi UBND cap huyen, UBND cap xa trien 
khai thtyc hien]. 

No'i nhin: 
- Nhu tren; 
- UBND cap xa (UBND cap huyen sao giri); 
- So Noi vu (de biet); 
- Luu: VT, NC. 
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VAN PHONG V• ' 	 (Tinh d6n ngay 31/7/2018) 
(Beftitizanhi/lc theo Cong van sOr'01-foNVP-NC ngayAC/9/2018 act Van phong UBND tinh) 

.--y•,......ly 	,:, 
Ten thti tuc hanh chinh 

SO, 14 hien Quyet 
chinh cong WO TTHC STT 

I. Thu tuc hank chinh So.  Giao thong in tai quart 15,  
1.1. Thu tuc hanh chinh thuOc thim quyen giai quyet cila UBND cap huyen 

1 
Thit tic cap 
lan dau doi 
throng thily 

giay chitng nhAn clang 14 phuong tien 
vai phuang tien chua khai thac tren 

nOi dia 

Quyet 	dinh 	so 
974/QD-UBND 	ngay 
30/10/2015 	d 	it m Ch 
tich UBND tinh 

2 
Thu tuc cap 
lAn dAu doi 
throng thtly 

giay chirng nhan clang 4 phuang tien 
vai phuang tien dang khai thac tren 

not dia 

3 
Thil tuc cap gikr dang k9 10 phuang tien trong 
twang hop chuyen tir ca quan clang 14 khac sang co.  
quan dang 14 phuang tien thity not dia 

4 
Thu tuc cap 
trong twang 
ky thuat ,  

giay chirng 'than clang 141ai phuang tien 
hop phuang tien thay doi ten, tinh nang 

, 

5 
Thu tuc cap giay chirng nhan,  dang s14 phuang tien 
twang hopi phuang tien chuyen quyen so,  hitu nhung 
khong thay dOi,ca quan clang 14 phuong tien 

6 

Thu tuc cap 
trong truOng 
phuang tien 
phuang tien 

giay chirng nhan dang q lai phuang tien 
hop phucmg tien chuyen quyen so. hat 
thing thoi thay dOi co quan long 4 

7 

Thu tuc cap 
trong tnrong 
hoc nai clang 
tien sang don 

, 

gidy chUng nhan dang 14 lai phucmg, 	tien 
hop chtl phuang tien thay doi tn..). ssot  
14 hO khau thuong trio cila chit phuong 
vi hanh chinh cap tinh khac 

• r 

8 
Thu tuc cap 
thtly nOi dia 

lai giay chirng nhan dang 14 phuang tien 

9 Thu tuc x6a dang 14 phuang tien thuy not dia 

1.2. Thit tuc hanh chinh thuOc than quyen giai quyet ctia UBND cap xa. 

1 
Thil tuc cap giAy chirng nhan (tang 4 phuong tien 
lan dau Mi voi phuong tien chua khai thac ten 
dutmg thity l'i0i. dia /1/7/ 

.0 
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z 
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2 
Thfi tuc carp gidy chimg nhdn clang 14 phuong lien 
lan dau doi vai phuong tien dang khai thac tren 
diking thity nOi dia.  

t 

.,. 

Quyet 	dinh 	s6 
975/QD-UBND 	ngay 
30/10/2015 	dm 	Chit' 
tich UBND tinh 

3 
Cap giay clang 147 lai phuong Wen trong twang hop 
chuyen tir ca quan dang 147 khac sang ca quan clang 
14 phuang tien thity n6i dia. 

4 
Thu tuc cap gidy Chung nhdn ddng 147 lai phuong tien 
trong tn.thng hgp phuang lien thay doi ten, tinh ndrig 
ky thudt. 

5 
Thu Mc cap gidy chUng nhdn dang ,14 phuong Wen 
twang hop phuong tien chuyen quyen sa him nhung 
kh6ng thay d6i co quan tang 14 phuong tien. 

6 

Thu Mc cap gidy chUng nhdn (tang q lai phuong tien 
trong truong hgp phuang tien chuyen quyen sa him 
phuong tien deg thoi thay doi ca quan (tang 147 
phuong tien. 

7 

The' tuc cap gidy chang nhdn dang 14 lai phuong lien 
trong truang hop chil phuang tien thay doi tru so.  
hoc nai clang 14 h6 khau thuang tru dm chit phuong 
tien sang don vi hanh chinh cap tinh khac. 

8 
Thu tic cap lai giay chung nhdn dang 14 phuong tier' 
thity n6i dia. 

9 Thil tuc x6a ddng 14 phuang tien they not dia. 

10 
Thu tuc cap phit hieu hanh nghe van chuyen hanh 
khach, hang hoa bang xe the, so, xe gan may, xe mo 
to hai banh, xe mo to ba banh va cac loai xe tuong qr. 

u, 	Q ye't 	dinh 	s6 
1077/QD-UBND ngay 
26/11/2015 	dm 	Chit 
tick UBND tinh 

II. Thit tuc hanh chinh So.  Ging thtrceng quan 1ST 

II.1. Thu tuc hanh chinh thu(ic thAm quy&I giai guy& dm UBND cap huy0 

1 Cap Giay phep san xuat nrgu thit cong nham 'nue 
dich kinh doanh 

Quyet 	dinh 	so 

2
876/QD-UBND 	ngay 

0/8/20 
UBND tinh 

AA / 

2 Cdp sira di, b6 sung Giay pile') san xuat rugu thil 
cong nham muc dich kinh doanh 

3 dm Chit tick  
Cap lai Giay phep san xuat rugu thit cong nham muc 
dich kinh doanh 

4 Cap Giay phep ban le rugu 

5 Cdp sira d6i, bo sung Gidy phep ban le nrgu 

6 Cdp lai Gidy phep ban le rugu 

2 
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Akan au 	, huyen, 

h • ep  ban nrou tieu dUng tai cho tren dia 
thi xa, thanh pho thuOc tinh 

Quyet 	dinh 	so' 
876/QD-UBND 	ngay 
20/8/2018 dia. Chil tich 

,N,,, G.t..  
' 	.4-at 

AV fra dui, 
ch8 ten 

thuOc tinh 

bei sung Giay phep ban nrou tieu dim* 
dia ban quail, huyen, thi xa, thanh pho 

9 
Cap lai Giay 
ban quan, huyen, 

phep ban rugu tieu dUng tai cho tren dia 
thi xa, thanh pho thuOc tinh 

10 
UBND tinh 

 Cdp Giay phep ban le san phAm thu6c la 

11 CAp lai GiAy phep ban le san phAm thu6c la 

12 CAp lai Giay phep ban le san phAm thu6c la 

III. Thu tuc hanh chinh So.  GM° due va Diu t4o quail 157 

III.1. Thii tuc hanh chinh thuOc thAm quy61 giai guy& cfia UBND clap huy0 

1  Cong, 	nhan throng 
toi thieu 

Tieu hoc khac dat mire cha't lwing Quyet 	dinh 	s6 
1052/QD-UBND 
ngay 16/11/2016 dm 

Chu tich UBND tinh 
Cong nhan 

chit. 
dat  xadat chuAn ph6 cap giao duc, xoa mu 

3 Chuyen truong di vii hoc sinh Trung hoc Ca so 

Quyet 	dinh 	s6 
462/QD-UBND 
ngay 	27/4/2017 	dm 
Chia tich UBND tinh 

4 Tiep nhan hoc 
ca sOf 

sinh Viet Nam ve mac cap trung h9c 

5 
Tiep nhan hoc 
tnrong Trung 

sinh nguoi ntrecc ngoai vao hoc tai 
hoc Ca soy 

6 
Cdp, gia hail giAy phep to chirc day them, hoc them 
trong nha trtten4 

7 
Cap, gia han giay phep to chirc day them, hoc them 
ngoai nha tnr6ng 

8 Chinh sira van bang, chimg chi 

9 CAp ban sao bang Wit nghiep trung h9c ca so,  

10 
Quy trinh danh 
cap xa  

gia, xep loai: "COng clung hoc tap" 
Quyet 	dinh 	s6 
658/QD-UBND 
ngay 	13/7/2016 	dm 
Chi' tich UBND tinh 

IV. Thu tuc hanh chinh SO Ke hoqch va DAu tir quart 157 

IV.1. Thu tuc hanh chinh thu(ic thAm quyen giai quyet dm UBND cap huyen 

3 



1 Dang kyr thanh lap h0 kinh doanh 

Quy6t dinh so 
53/QD-UBND 	ngay 
17/01/2018 ciia 	Chu 
tich UBND tinh 

2 Dang kyr thay doi not dung dang 14 h0 kinh doanh 
3 Tam ngimg hoat dOng h0 kinh doanh 
4 Cham dirt hoat dOng h0 kinh doanh 
5 Cap lai Giay chirng nhan Tang kyr h0 kinh doanh 
6 Dang k hop tac xa. 

7 
Dang 14 thanh lap chi nhanh, van phong dai din, dia 
diem kinh doanh eta hop tac xa 

8 

Dang 14 thay d'Oi ten, dia chi,  till so chinh, nganh, 
nghe san xuat, kinh doanh, von diet' l', ngueri dai 
d* theo phap luat; ten, dia chi, ngtrOi dai din chi 
nhanh, van phong dai di@n ciia hop tac xa 

9 Dang 14 khi hop tac xa chia 
10 Dang 14 khi hop tac xa tach 
11 Dang 14 khi hop tac xa hop nhat 
12 Dang 14 khi hop tac xa sap nhap 

13 
Cad lai giay chirng nhan clang 14 hop tac xa (khi bi 
mat) 

14 
Cap lai giay chirng nhan 'Tang 14 chi nhanh, van 
phong dai din hop tac xa (khi bi mat) 

15 
Cap lai giay chi:mg nhan clang kyr hop tac xa (khi bi 
hu hong) 

16 
Cap lai giay chirng nhan dang kyr chi nhanh, van 
phong dai din hop tac xa (khi bi ha hong) 

17 
Thu h6i Gi'ay chirng nhan dang 14 hgp tac xa (d6i 
voi tnrang hqp hqp tac xa gia.i the tir nguyn) 

18 
Dang kyr thay doi nOi

, 
dung dang 14 chi nhanh, van 

phong dai din, dia diem kinh doanh dm hop tac xa 
19 Thong bao thay d6i nOi dung dang kyr hop tac xa 

20 
Thong bao ve viec gop von, mua co phan, thanh lap 
doanh nghip ciia hop tac xa 

21 
Tam ngixng boat long dm hop tac xa, chi nhanh, van 
phong dai din, dia diem kinh doanh dm hop tac xa 

22 Cham dirt hog dOng dm chi nhanh, van phong dai 
din, dia diem kinh doanh ciia hop tac xa 

23 
Cap lai giay chimg nhan dang ky hop tac xa (khi doi 
tir giay chi ng nh4n dang ky,  kinh doanh sang giay 
chirng nhan Tang 14 hop tac xa) 

24 Thay doi ca quan dang kyr hqp tac xa 

4 
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Is. 	.c.4v \h' 3 	-ThuNtv. 	anh chinh Sr Nong nghiep va Phat trien 'long then quan 157 

AliFichG\44;hanh chinh thu(ic thAm quy&I giai quyk dm UBND ca p huyen 

1.''' 
0;,,,,----, - , 

°Y.  8'0'0 i311.  p khai thac chinh, fan dung, tan thu g8 rung 
ttto g .  ong ding phong h0 dm chil rung la 116 gia 
,4"/  

' 	ca nhan, cOng gong 

Quyet 	dinh 	ski 
832/QD-UBND 	ngay 
8/9/2017 cila au tich 
UBND tinh 

2 

ap phep khai thac, tan dung, tan thu cac loci lam 
san ngoai d6 khong thu6c loci nguy cap, q4, hiem, 
loci dugc uu tien bao ve theo quy dinh dm phap luat 
trong rirng phong h0 dm h6 gia dinh, ca nhan, cOng 
Tang dan ctr thOn 

3 
Thu tuc Tham dinh va phe duyet ho so thiet Ice, du 
toan cong trinh lam sinh (d6i v6i du an do UBND 
cap huyen, xa quyet dinh Tau tu) 

4 
Thu tuc Giao rirng, cho thue rimg cho h6 gia dinh, ca, 
nhan va Giao rirng cho cong (long dan cu than 

5  

Thu 116i rirng oh 110 gia dinh, ca nhan va cong dOng 
dan cu then dugc Nha mac giao rimg khong thu tien 
sir dung rirng hoac dugc giao rung có thu tien sir 
dung rung ma tien do có nguon goc tir ngan sach nha 
nuac,hoac dugc thue rung tra tien thue hang nam nay 
chuyen di riai khac, de nghi giam dien tich rirng hoac 
khong c6 nhu cau sir dung rung; chn rirng to nguyen 
tra lai rirng thu6c tham quyen UBND cap huyen 

6 
Xet duyet h0 gia dinh dugc di chuyen den \ding du • an (hoac den xa nhan dan xen, ghep) 

Quyet 	dinh 	so 
1372/QD-UBND ngay 
19/12/2012 	dm 	Chil 
tich UBND tinh 

7 BO tri, On dinh dan cu nOi vimg du an, nOi tinh cong 
huyen 

8 BO tri, on dinh dan cu nOi tinh khac huyen 
9 B6 tri, on dinh dan cu ngoai tinh 

10 B6 tri, on dinh dan cu den cac )(a nhan dan xen ghep 
ding huyen 

11 B6 tri, on dinh dan cu den cac xa nhan dan xen ghep 
khac huyen 

12 Cap giay chimg nhan kinh to trang trai 
13 Cap doi giay thing nhan kinh to trang trai 

14 ap lai gia'y chirng nhan kinh t6 trang trai 

15 

Thu tuc Th'am dinh, phe duyet du an ho trg phat tritn 
san xuat thU.6c Chuang trinh 135 ye ho trg du tu ca 
so.  ha tang, ho tra phat trier' san xuat cho cac xa dac 
biet kho khan, xa bien giai, xa an toan khu, cac then, 
ban dac biet kilo khan 

,; 	,_ i 	. Quyet 	ann 	so 
835/QD-UBND 	ngay 
17/9/2015 cua Chi' tich  UBND tinh 

A 

5 



16 Thu tic Dang14 xa dat chuan nong them mai 

Quyet 	dinh 	s6 
333/QD-UBND 	ngay 
01/4/2015 dm Chu tich 
UBND tinh 

17 
Thu tic xac nhan mau vat khai thac la dOng vat rung 
(DVR) thong thuang 

Quyet 	dinh 	s6 
833/QD-UBND 	ngay 
8/9/2017 dm Chir tich 
UBND tinh 

18 
Thu tic cap Giay chung nhan trai nuoi DVR thong 
thuang vi mix dich thuang mai 

Quyet 	dinh 	so 
1068/QD-UBND ngay 
25/11/2016 	cda 	Chu 
tich UBND tinh 

19 
Thu tic cap deli Giay chirng nhan trai nuoi DVR 
thong thuang vi mic dich thuang mai 

Quyet 	dinh 	s6 
833/QD-UBND 	ngay 
8/9/2017 dm Chu tich 
UBND tinh 20 

Thu tic cap 138 sung Giay chdng nhan trai nuoi DVR 
thong thuang vi mvc dich thuang mai 

21 Cap Giay xac nhan kien tirdc ve an toan thyc pham 

Quyet 	dinh 	so 
549/QD-UBND 	ngay 
05/6/2017 dm Chu tich 
UBND tinh 

22 
Cap Giay chUng nhan ca sa du diet' kien an toan thvc 
pham deli vai ca sa san xuat, kinh doanh nong lam 
thily san 

23 

Cap lai Giay chUng nhan ca sa du diet" kien an toan 
thyc pham dal vai co sa san xuat, kinh doanh nong 
lam thily san (Tnraeng hap tnrac 06 thong tinh den 
ngay Giay chimg nhan ATTP het han) 

24 

Cap lai Giay chUng nhan ca sa du dieu kien an toan 
thyc pham deli vai co so san xuat, kinh doanh nong 
lam they san (tn.rang hap Giay chang nhan van con 
thai han hieu lyc nhung bi mat, bi hong, that lac, 
hoc c6 six that' deli, b6 sung th6ng tin tren Giay 
chirng nhan) 

V.2. Thii tuc hanh chinh thqc thAm quy'en giai quytt ciia UBND cap xi 

1 

, 
Thil tic xac nhan viec thirc hien hap dung lien ket va 
tieu thi nong san 

Quyet 	dinh 	s6 
332/QD-UBND 	ngay 
14/4/2015 dm Chir tich 
UBND tinh 

2 Thu tic dang14 cap so vit chay gong Quyet 	dinh 	s6 
307/QD-UBND 	ngay 

 24/4/2014 caa Chil tich 
UBND tinh 

i1 V 

3 Thu tic cap giay chung nhan kinh to trang trai 
4 Thu tic cap deli giay chirng nhan kinh to trang trai 
5 Thu tyc cho thus rung deli vai he) gia dinh, ca nhan 
6 Thil tic giao rung cho cong ding dan cu thon 

6 



!̀H 
) 

tuc khai thac g8 rang trong tap trung bang von 
'10 	rang tv dau tix ho4c Nha ntrac h8 trot 

A Quyet 	dinh 	so 
307/QD-UBND 	ngay 
24/4/2014 oh Chit tich 
UBND tinh 

VAN Pl-'Orfi 

§,8% 
k tub It 	khai thac tan dung rung trong trong qua trinh 
 b 	' b — lam• tr9,, i .n cac 	ien phap 	sinh 

ri ti WC' 
\ 

. 	 ' ' 	 - 	 ' 	 Z 
I 	

, 	• 
C khai thac rang trong tap trung bang von do 

• . •AvH eltc --•_____  g tix dau ttr hoac Nha ntr6c ho trg 

10 
Thu tuc khai thac tre, nira trong rung san xuat, rang 

phOng h6 la rang tir nhien (Doi voi chil rirng la h0 
gia dinh) 

11 

Thu tuc khai that tan dyng trong qua trinh thirc hien 
cac bien phap lam sinh hay cac boat d6ng khai that 
lam sinh phut vu cong tat nghien ciru khoa hoc va 
ciao tao nghe doi voi rang tong do chil rang ty dau 
ttr hoc Nha mrac ho troy 

12 
Khai that g8 rung trong trong wan nha, trang trai va 
cay g8 trong phan tan dm chil rang la h6 gia dinh 

13 

Thil tuc xac nhan oh Oy,  ban nhan dan cap xa doi 
vai lam san chtra qua the bien c6 ngu6n g6c khai 
that tir rung ty nhien, rang trong tap trung, vtron nha, 
trang trai, day trong phan tan 

14 
Thu tuc khai that chinh, tan dung, tan thu g8 rang 
trong trong rung san xuat cila chi' rang la h6 gia 
dinh, ca. nhan, Ong d'ong 

Quyet dinh so 831 QD-
UBND ngay 8/9/2017 
ciia Chu tich UBND 
tinh 

15 

Khai that tan dung g8 rang ty nhien tren dien tich dat 
rung chuyen myc dich sir citing sang myc dich khac 
hoac thyc hien cac bien phap lam sinh, nghien ciru 
khoa hoc Gila chii rang la h0 gia dinh, ca nhan, cong 
d'ong 

16 

Khai that tan dung, tan thu,  lam san ngoai g8 kh6ng 
thuOc loci nguy cap q4, hiem, loci dirge tru tien bao 
ve trong rung san xuat theo quy dinh ciia phap luat 
dm chit rang la hO gia dinh, ca nhan, cong d6ng dan 
Cu 

17 

Thit tic X4C nhan ciia UBND cap xa d6si vai cay 
canh, cay bong mat, cay c6 thy co ngu6n g6c khai 
that tir vtron, trang trai, cay trong phan tan ciia to 
chirc; cay 06 ngdm g6c khai that tir rang tir nhien 
trong ntra0, rang trong tap trung, vtrim nha, trang 
trai, cay phan tan cita cong dOng dan cu, h6 gia dinh, 
ca nhan 

VI. Thu tuc hanh chinh So* Tai nguyen va WA truirng quan 15,  
VI.1. Thu tuc ha nh chinh thu(ic tharn quyen giai quytt ciia UBND cap huy§'n 

1 Thu tic thit hoi dat do ngtx6i sir ding dat to nguyen 
tra lai dat 

Quyet dinh 797/QD-
URIAD ngay 31/8/2017 

7 



2 
Thu tuc thu hoi dat dime Nha mac giao, cho thud co 
thai Ilan railing khong dugc gia han 

dm Chu tich UBND 
tinh 

3 Giai quyet tranh chap dat dai thuOc tham quyen cila 
Chil tich UBND cap huyen Quyet dinh 592/QD-

UBND ngay 28/5/2018 
dm Chu tich UBND 
tinh 4 

Tham dinh nhu cAu sir dung dat a xem xet giao dAt, 
cho thud dat khong thong qua hinh thtirc dau gia 
quyen sir dung dAt &Si yai h'6 gia dinh, ca nhan, Ong 
d'6ng dan cu 

5  
Giao dat, cho thud dAt cho 110 gia dinh, ca nhan; giao 
dat cho cong dOng dan cu d8i vai tnr6ng hop giao 
dat, cho thud dat khong thong qua hinh thirc dau gia 
quyen sir dung dat 

Quy& dinh 592/QD-
UBND ngay 28/5/2018 
dm Chu tich UBND 
tinh 

6 
m c Chuyen muc Bich sir dung dAt phai dupc phep da 

quan nha nuov c6 tharn quyen doi vai 110 gia dinh, ca. 
nhan 

7 Dang lqi quyen sir dung dAt lAn dAu 

8 
Dang lq,  dat dai lan dau doi \Jai twang hop duorc Nha 
nuac giao dat de quan 13% 

9 
X6a dang 14 cho thud, , cho thud lai, Op von bang 
quyen sir dung dat, quyen so hilu tai san gin lien vai 
dat 

10 

Dang 14T bin dOng ye sir dung dat, tai san gan lien 
yai dAt do thay d'6i thong tin ye nguoi duvc cap GiAy 
chimg nhan (d0i ten hoc gia'y to phap nhan, giAy to 
nhan than, dia chi); giarn dien tich thira dat do sat 16 
ttr nhien; thay d0i ye han the quyen sir dung dAt; thay 
doi ye nglifa vu tai chinh; thay doi ye tai san gan lien 
vai dat so yai not dung da dang Igr, cap Giay chirng 
nhan 

11 

Bang 14,  xac lap quy'en sir dung han ch6 thira dAt lien 
ke sau khi ducyc cap Giay chi:mg nhan lan dAu va 
dang 11 thay doi, cham dirt quyen sir dung han the 
thira dat lien ke , 

12 
Gia hp sir dung dat ngoai khu cong nghe cao, khu 

• kinh to 

13 
Xac nhan tiep tuc sir dung dAt n8ng nghiep cUa 110 
gia dinh, ca nhan khi het han sir dung dAt dOi vai 
truonghgp c6 nhu cau 

14 
Cap doi Giay chimg nhan quyen sir dung dat, quyen 
se./ hal nha er va tai san khac gan lien vai dat 

15 Chuyen doi quyen sir dung dAt nOng nghie'p cila h0 
gia dinh, ca. nhan Quyet dinh 592/QD-

UBNI? ngay 28/5/2018 16 Dinh chinh Giay chirng nhan da cap 

8 
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 3,,,,, 	Choi Giay chi:mg nhan da cap khong dung quy 
Itil ta phap luat dat dai do ngtrai sir dung dat, chii 
• -:•\ 	• 	• 	• san gan lien vai dat Oat hien 

dm Chii tech UBND 
tinh 

Qu yet Binh 592/QD- • 
UBND ngay 28/5/2018 
dm Chu tech UBND 
tinh 

N. 41, 

6y1;13anK 
Lliii,44tryeu 
- ---Ove 

va 
a hiru 

. 	- 

cap Giay chimg nhan quyen sir dung dat, 
nha a va tai san khac On lien veil dat 

-------: 
19 

Giay chirng nhan quyen sir dung dat, quyen so. 
him nha & va tai san khac gan li&'n veti dat cho ngtrai 
da gang 1(3',  quyen sir dung dat Ian dau 

20 

Dang Icy, cap Giay chirng nhan quyen sir ,dung dat, 
quyen sohitu nha & va tai san khac gan lien vai dat 
Ian dau doi vai tai san gan lien voi dat ma chi] so hiru 
khong &Ong thaya ngtrai sir dung dat 

21 Dang 14/ thay 
chimg nhan 

doi tai san gan lien vai dat vao Giay 
da cap 

22 

Dang kSt, cap Giay chirng nhan quyen sir ,dung dat, 
quyen soyhiru nha a va tai san khac gan lien vai dat 

• doi vai twang i hop da chuyen quyen sr dung dt 
tnr6c ngay 01 thang 7 nam 2014 ma ben chuyen 
quyen da citrgc cap Giay chirng nhan nhung chua 
thixc hien thu tuc chuyen quyen theo guy dinh 

23 

DangV bik dOng quyen sir dung dat, quyen soy hcru 
tai san On 'lien vai dat trong cac tnrang hop chuyen 
nhtrgng, cho thue,,  cho thue lai, thira ke, tang cho, 
gop von *g quyen,  sir dung dat, quyen so.  him tai 
san ,gan lien vai dat; chuyen quyen sir dung dat, 
quyen s& histu tai san ga'n lien voi dat ciia vq hoac 
chong thanh dm chung vq va chong; tang them then 
tech do nhan chuyen nhuong, theca ice, tang cho quyen 
sir dung datidil có Giay chirng nhan 

24 
Ban hoac gOp von bang tai san gan lien vai dat thue 
dm Nha mac theo hinh thirc thue dat tra tien hang 
nam 

25 

Dang 1(3% bien prig quyen sir dung dat, quyen s& hiru 
tai san, 	gan lien vai dat tons cac tnrang hop giai 
quyet tranh chap, khi:eu nai, to cao ye dat dai;,xir 15,  
ng hop dOng the  chap, g6p von; ke bien, dau gia 
quyen sir dung dat, tai san On lien vai dat de thi 
hanh an; chia, tach, hop that, sap nha'p to chirc;,th6a 
thuan,hop nhat holac phan chia quyen sir dung dat, tai 
san gain lien vai dat cila hO gia dinh, ctia vq va chong, 
cita nhorn ngtrai sir dung dat; clang kfi bien d'OIT idol 
voi trithng hop ha gia dinh, cc': nhan clua quyen sir 
dung dat vao doanh nghiep 

Quyet dinh 592/QD-
UBND ngay 28/5/2018 
ctla Chit tech UBND 
tinh 

Aft / 

9 



26 

Dang 14 bien d6ng d6i vai twang hqp chuye'n tir 
hinh thirc thus dat tra tien hang nam sang thus dat tra 
tien m6t Ian cho ca th6i gian thus hoac tir giao dat 
khong thu tien sir dung dat sang hinh thirc thus dAt 
ho4c tir thus dat sang giao dAt c6 thu tier' sir dung dat Quyet dinh 592/QD-

UBND ngay 28/5/2018 
cila Chu tich UBND 
tinh 

27 CAp 1ai GiAy chimg nhan ho4c cAp lai Trang b6 sung • • dm Giay chi 	nhan do bi mat 

28 
Dang icS,  chuye'n mic dial sir dung dAt khong phai 
xin phep ca quan nha nu& có th'am guy& 

29 Tach thira hoac hqp thira dat 

30 Dangkci ke hoach bao ve moi tnrOng Quyet dinh 797/QD-
UBND ngay 31/8/2017 
dm Chi' tich UBND 
tinh 

31 Dang 14 des  an bao ve moi tniOng don gian 

VI.2 Thu tic hanh chinh thuOc thim quytn giai quyet ctia UBND cap xä 

1 
De nghi mien, giam tien sir dung dAt d6i vai nguai c6 
cling vai each mpg 

Quyet 	dinh 	798/ 
QD-UBND 	ngay 
31/8/2017 cda Chi' tich 
UBND tinh 

2 Hoa giai tranh chAp dAt dai 

Quy6t dinh 591/QD-
UBND ngay 28/5/2018 
dm Chit tich UBND 
tinh 

3 Tham van bao cao dank gia tac d6ng moi tru6ng 

, 

Quy61 	dinh 	so 
798UBND 	ngay 
31/8/2017 dm Chu tich 
UBND tinh 

4 Dang 14 KO hoach bao ve moi tnrOng (twang hop 
dirge UBND cap huyen fly quyen) 

Quy6t 	dinh 	so 
798/QD-UBND 	ngay 
31/8/2017ciia Chtl tich 
UBND tinh 5 

Dang 1c5r de an bao ve moi twang don gian (twang 
hqp dugc UBND cap huyen ily quyen) 

6 
Xac nhan hqp dong tiep can nguon gen \fa chia se Igi 
ich 

Quyet 	dinh . 	s6 
591/QD-UBND 	ngay 
28/5/2018 dm Chit tich 
UBND tinh 

VII. Thil tic hanh chinh SO.  ThOng tin va TruyLi thong quail 15,  
VII.1. Thii tic hanh chinh thuOc tham quyen giai quytt ciia UBND cAp huy0 

1 Khai bao hoat d6ng ca so dich vu photocopy Quyet 	Binh 	s6 
804/QD-UBND 	ngay 
07/8/2018 dm Chii tich 
UBND tinh 

44 

2 Thay dlii th8ng tin Khai bao hoat Ong ca so. dich vv 
photocopy 

3 Cap giay chirng nhan du di'd'u kien hoat d6ng diem 
cung cap dich vv tra chaff dien to tong cling. 

10 
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 a°, str a doi,  
,Ong 
s Ong. 

bo sung Giay chirng nhan di' dieu kien 
diem cung cap dich vu tro alai lien tix' 

Quyet 	dinh 	so 
804/QD-UBND 	ngay 
07/8/2018 cu' a Chu' tich 

tinh 

,,, 	4  
^;;'' 

r4iiir,./:' 

,..,_/ G  t UBND 

—i.,: 	• 	, to , an way cntmg nhan du dieu kien hog dOng 
li\-'7 	cung cap dich vv. tro chai dien dr cong cong. 

6 Cap tai Giay , diem cung • 
chimg nhan du dieu kien hog clOng 

cap dich vu trO choi dien tir cong cong. 

VIII. Thfi tuc h .anh chinh SO Tu. phap quail 157 
VIII. 1. Thfi tuc lianh chinh thu(ic thahm quyen giai quytt cfia UBND cap huy§n 

1 Yeu cAu troygiiip 
Trg gialp phap 

phap 1S7 tai Chi nhanh Trung tam 
1S7 Quyet 	dinh 	so 

391/QD-UBND 	ngay 
27/4/2016 	dm Chit 
tich UBND tinh 

2 Thay doi ngoai thirc hien trg gill') phap 1S,  tai Chi 
nhanh Trung tam Trg giiip phap IS,  

3 De nghi thanh toan chi phi thirc hien vv viec trg giiip 
phap V/ tai Chi nhanh Trung tam Trg gitlp phap 1S7 

4 Thu tuc cong .. nhan bao cao vien phap luat cap huyen Quyet 	dinh 	se • 
735/QD-UBND 	ngay 
26/7/2018 	dm Chit 
tich UBND tinh 

5 Thil tic mien 
huyen 

nhiem bao cao vien phap luat cap 

6 Thit tuc phOc hOi danh dtr Quyet 	dinh 	so 
709/QD-UBND 	ngay 
20/7/2018 	ctia Chit 
tich UBND tinh 

7 
Thu tuc giai , 
trtrc tiep quan 
hai. 

i quyet yeu cau boi thuang tai co quan 
13',  ngtrai thi hanh cong vu gay thiet 

8 Dang k* khai sinh có yeti to mac ngoai 

4 Quyet 	dinh 	so 
512/QD-UBND 	ngay 
17/5/2017 	dm Chu 
tich UBND tinh 

9 DAng 147 khai tir' có yeu to mac ngoai 
10 Dang147nhan cha, me, con có yeti to nix& ngoai 

11 
Dang147khai sinh ket hgp dang14 nhan cha, me, con 

' 	' 	• co yeu to nix& ngoai 
12 DAnglg giam h0 co yeu to nixo.c ngoai 
13 Dang147 cham dirt &mil() co yeu to nu& ngoai 

14 Thay doi, °Ai 
tOc 

chinh, be) sung h0 tich, xac dinh lai dan 

15 
Ghi vao so 
Nam a dtrgc 
ciia nu& ngoai 

110 tich viec ket holt oh cong dan Viet 
giai quyet tai ca quan co tham quyen 

16 
Ghi vao so, 
ding dan Viet 
thAm quyen 

h0 tich viec ly holt, hity viec ket Mil cita 
Nam da dixgc giai quyet tai ca quan co 

cilia nu& ngoai  



17 

Ghi vao s6 he tich viec h0 tich khac dm cong dan 
Viet Nam dd dugc giai quyet tai ca quan co tharn 
quyen dm mac ngoai (khai sinh; giam hi); nhan cha, 
mc, con; xac dinh cha, mc, con; nuoi con nuoi; khai 
tir; thay d6i 110 tich) 

Quyet 	dinh 	so 
512/QD-UBND 	ngay 
17/5/2017 	dm Chu 
tich UBND tinh 

18 Dang 14 lai khai sinh co yeu to milk ngoai 

19 Dang 14 khai sinh c6 yeu to ntrac ngoai cho nguori da • • co ho sa, giay ter ca nhan 
20 Dang 14 lai khai tir CO y6u to ntrac ngoai 
21 Cdp ban sao Trich lvc h0 tich 

22 Dang 14 ket hon có yeu to nuac ngoai 

23 Dang 14 lai ket hon CO y6u t6 ntrac ngoai 

24 Cdp ban sao tir s6 gec 

Quy6t 	dinh 	s6 
586/QD-UBND 	ngay 
25/5/2018 	dm Chu 
tich UBND tinh 

44/ 

25 
Chung thtrc ban sao tir ban chinh giAy t6, van ban do 
ca quan to chirc co tham quyen caa Viet Nam cap 
hoc chirng nhan 

26 

Chimg thuc ban sao tir ban chinh gidy t6, van ban do 
ca quan, to chirc c6 tham quyen dm Viet Nam; ca 
quan, to chirc c6 tham quyen dm nuac ngoai; co. 
quan, to chirc co tham quyen caa yiet Nam lien ket 
v6i co quan, to chirc c6 tham quyen caa nu& ngoai 
cap hoac chirng nhdn 

27  
Chirng thtrc chit 14 trong cac giAy to, van. 	ban (ap 
dung cho ca truerng hop chirng thtrc diem chi,  va 
truerng hgp ngtroi yeu cau chirng thtrc khOng the 14, 
khong the diem chi dtrgc) 

28 
Chung thvc viec sCra dui, 136 sung, hay 136 hgp d6ng, 
giao dich 

29 gra 18i sai sot, trong hgp d6ng, giao dich 

30 
Cap ban sao CO chUng thirc tir ban chinh hap do ng, 
giao dich dd dtrgc chirng thvc 

31 
Chimg thvc cht114 nguari dich ma ngu6i dich la cong 
tac vien dich thudt cila PhOng Tu phap 

32 
Chirng thtrc cha 14 ngtrefi dich ma ngtrai dich khong 
phai la cong tac vien dich thudt caa Phang Tu phap 

33 Chirng thvc hgp ding, giao dich lien quan den tai san 
la dOng san 

34 
Chimg thuc van ban th6a thudn phan chia di san ma 
di san la dOng san 

35 
Chirng thvc van ban khai nhan di san ma di san la 
dOng san 

12 
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hien ho trg khi hem giai vien Op tai nan 
anh htrOng den sirc khoe, tinh mang trong 

hog dOng hoa giai 

Quyet 	dinh 	so 
893/QD-UBND 	ngay 
08/10/2015dm Chu 
tich UBND tinh 

........„.____„-..5 
A 	, 

• u tuc hanh chinh thu(ic thana quyen giai quyet cua UBND cap id 

1 Dang 14 lai viec nuoi con nuoi trong !mac Quyet 	dinh 	so 
542/QD-UBND 	ngay 
02/6/2017 	cfm Chu 
tich UBND tinh  

2 Dang 14 viec nuoi con nuoi trong mac 

3 
Giai guy& 
hien giai ntrac 
con nuoi 

viec ngtroi milk ngoai cu tru 6.  khu virc 
lang gieng nhan tre em Viet Nam lam 

4 
Ghi chit viec 
tham quyen 

nuoi con nuoi da dang k)",  tai ca quan co 
dm mr6c tang gieng 

Quyet 	dinh 	so 
390/QD-UBND 	ngay 
27/4/2016 	dm Chu 
tich UBND tinh 

5 Thu tuc cong nhan tuyen truyen vien phap luat Quyet 	dinh 	se)  
736/QD-UBND 	ngay 
26/7/2018 	dm Chu 
tich UBND tinh 6 

.., 
Thu tic mien nhiem tuyen truyen vien phap luat 

7 
Thu tuc giai 
trgc tip quan 
hat 

guy& yeu ca'u b6i thtrOng ti ca quan 
I)',  ngtrai thi Binh cong vu gay thiet 

A Quyet 
710/Q 	

dinh 	so 

	

D-UBND 	ngay 
 

20/7/2018 	dm Chu 
tich UBND tinh 

8 Dang 14 khai sinh 

Quyet 	dinh 	so 
511/QD-UBND 	ngay 
17/5/2017 	dm Chi" 

• tich UBND tinh 

.44 

9 Bang 14 khai tir 
10 Dang 14 khai sinh ltru dOng 
11 Dang 14 khai tir ltru dOng 

12 
Dang 14 khai 
hien giai 

sinh c6 yeu to nuac ngoai tai khu vtrc 

13 
Dang 14 ket 
hien giai 

hon c6 yeu to ntrac ngoai tai khu vkrc 

14 
Dang k)",  khai 
hien giai 

tir c6 yeu to mac ngoai tai khu vise 

15 Dang 14 giam h0 
16 Dang 14 chAm dirt giam h0 

17 
Thay ai, cai chinh, be) sung h0 tich, xac dinh lai dan 
tOc, xac dinh lai giai VI-1h cho ngtrOi dtr6i 14 tuoi. 

18 C'Ap GiAy xac nhan tinh tang hon nhan 

19 Dang 14 lai khai sinh 

20 
Wang 14 khai 
nhan 

sinh cho ngtrai da c6 h6 soy, gia'y te.  Ca 

13 



21 frang1(3"/ lai khai tir 
, 

Quyet 	dinh 	so 
511/QD-UBND 	ngay 
17/5/2017 	dm Chti 
tich UBND tinh 

 

22 Cap ban sao Trich luc h0 tich  

23 Dang 14 ket hon 

24 Dang 14 nhan cha, me, con 

25 Dang 14 khai sinh ket hgp dang ky nhan cha, me, con 

26 Dang V ket hon Km dOng 

27 Dang 14 nhan cha, me, con co yeu to nuo.c ngoal tai 
khu ykrc bien gigi 

28 Dang 14 lai ket lion 

29 
Lien thong cac thu tuc hanh chinh ve clang 14 khai 
sinh, Tang V thuong tra, cap The bao hiem y to cho 
tre em duai 6 tuoi Quyet 	dinh 	so 

1023/QD-UBND ngay 
11/11/2015 	caa Chu 
tich UBND tinh 

30 
Lien thong cac thu use hanh chinh ye dang V khai 
sinh, cap The bao hiem y to cho tre em du6i 6 tu6i 

31 
Thu tvc clang V khai tir va x6a dang 14 thuong tra 
doi vai nguai eh& co clang V thuong till tai tinh Gia 
Lai 

32 Cap ban sao tir so g6c 

Quyet 	
dinh 	

so 
588/QD-UBND 	ngay 
25/5/2018 	dm Chu 

• tick UBND tinh 

/1 

33 
Chimg thirc ban sao tir ban chinh giay to, van ban do 
ca quan to chirc c6 tham quyen dm Viet Nam cap 
hoac chimg nhan 

34  
Chirng thrc chit 14 trong cac giAy to, van ban (ap 
dung cho ca trisong hop chirng thirc diem chi,  va 
tnxeng hop ngu6i yeu cau chirng thirc khong the 14, 
khong the diem chi duce} 

35 
Chung thirc viec sua ai, b6 sung, hay b6 hop d6ng, 
giao dich 

36 Sira 161 sai sot, trong hop 6ng, giao dich 

37 
Cap ban sao c6 chUng thkrc tir ban chinh hop do

s
ng, 

giao dich da dtrgc chimg thkrc , 
38 

Chung thirc hop 'Jong, giao dich lien quan den tai san 
IA d6ng san, quyen sir dung dat, nha a 

39 Chung thirc van ban tir chi nhan di san 

40 
Chimg thirc van ban thaa thuan phan chia di san ma 
di san la dOng san, quyen sir dung dat, nha a 

41 
Chimg thirc van ban khai nhan di san ma di san la 
dOng san, quyen sir dung cat, nha a 

42  Chang thus di chile 

14 



14 , 	0 	c bAu haa giai vien 
Quyet 	dinh 	so 
892/QD-UBND 	ngay 
08/10/2015 	dia. Chi]. 
tich UBND tinh 

ar nil...Ali to tnrong to haa giai 

w 
1  

TO- tilt 	6i lam haa giai vien e_ 1  
`\‘k6tiii'tfl:M tic hank town thu lao cho haa giai vien i'' 	. 	/, 	• 	, . 

:a_ 	harsh chinh So'Xay dtrng quail 1ST 

IX. 1. Thii tnc hanh chinh thu§c than' quy&I giai quyk ctia UBND cap huy0 

1 
Thu tic cAp giay pile]) xay dung cong trinh tin 
nguang 

Quyet 	dinh 	s6 
448/QD-UBND 	ngay 
17/4/2017 	dm Chit 
tich UBND tinh 

it_ 	/ 

2 Thu tic cap giay pile') xay dung cong trinh dm co.  
quan ngoai giao va to chirc qu6c t6 

3 Thu tic cAp giAy pile') xay dung cong trinh quang 
cao 

4 
• , 	 • .

I 	
. Thu tic cap giay phep xay dung cong trinh M vth 

cong trinh theo tuyen trong do thi theo giai doan 

5 
Thit tpc cap giay phep xay dung cong trinh theo du 
an 

6 Thu tpc cap giay phep xay dkmg citing trinh ca thdri 
han 

7 

Thu tic tharn dinh nhiem vi, nhiem vi dieu chinh 
quy hoachIchi tiet dm dix an dau to xay dung cong 
trinh theo Ihinh thirc kinh doanh thuOc that-xi quyen 
phe duyet dm UBND cap huyen 

8 Thu tic cap giay phep xay dung d6i vai cong trinh 
khong theo tuyen 

9 Thu tic cAp giAy phep xay dung mai d6i vai cong 
trinh tneo tuyen trong do thi 

10 Thd tic cap giay phdp sira china, cai tap cong trinh 

11 
Thu tic cAp giAy phep xay dung d6i vic'yi truang hop 
di &A cong trinh 

12 Thu tic cap giay phep xay dung doi vai ding trinh 
nha or rieng le 

13 Thu tic dieu chinh giAy phep xay dung 
14 Thii tic cap lai giAy phep xay dung 
15 Thii tic gia Ilan giay phep xay dung 

16 

Thu tic thAm dinh Bao cao kinh to - ky thuat/Bao cao 
kinh to - ky thuat dieu,chinh; thiet ke ban ye thi cong, 
du toan xay dung/thiet ke ban ve thi cong, du town 
xay dung dieu chinh (truang hop thiet ke 1 buoy) 

17 

Thil tic kiem tra cong tac nghiem thu dua ding trinh 
vao sir dung d6i veri cac cong trinh xay dung thu6c 
than suyen giai quyet dm UBND cap huyen theo 
phan cap 

15 
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Thu tuc tham dinh do an, do an dieu chinh quy hoqch ; 
chi tie 	cu  dm du an dau to xay dung cong trinh theo 
hinh thirc kinh doanh thuOc tham quyen phe duyet 
dm UBND cap huyen 

Quyet 	dinh 	s6 
448/QD-UBND 	ngay 
17(4/2017 	dm Chu 
tich UBND tinh 

19 
Thu tuc cap giAy phep quy ho4ch cho du an dau to 
xay dung thu6c tham quyen dm UBND cap huyen 
quan1S,  

20 Thu tuc cap giay phdp chat hg, dich chuyen cay xanh 
X. Thu tuc hanh chinh Ban Dan t§c quan 157 
X. 1. The' tuc hanh chinh thu§c tham quy&L giai guy& clia UBND cap huyen 

1 
Xac dinh th6n d4C biet kh6 khan, xa thu6c yang dan 
t6c mien nth giai doan 2016-2020 

Quyet 	dinh 	s6 
155/QD-UBND 	ngay 
20/2/2017 dm Chit tich 
UBND tinh 

2 

, 
Dua ra noi danh sach ngtred c6 uy tin trong long 
bao dan t6c thieu so 

Quyet 	dinh 	s6 
721/QD-UBND 	ngay 
24/7/2018 dm Chil tich 
UBND tinh 

3 
Cong nhan ngtrai c6 uy tin trong dOng bao dan tOc 

• • thieu so 

Quyet 	dinh 	s6 
721/QD-UBND 	ngay 
24/7/2018 dm Chit tich 
UBND tinh 

X.2. Thu tuc hanh chinh thuOc thAm quy.'n giai quytt vita UBND cap xa 

1 
Xac dinh them dac biet kilo khan, xa thuOc \ding dan 

• t6c mien nUi giai doan 2016-2020 

Quyet 	dinh 	so 
156/QD-UBND 	ngay 
20/2/2017 dm Chil tich 
UBND tinh 

2 

, 
Dua ra khei danh sach ngtrai co uy tin trong clang 
bao dan tOc thieu so 

Quyet 	dinh 	s6 
723/QD-UBND 	ngay 
24/7/2018 cila Chit tich 
UBND tinh 

3 
Cong nhan nguai c6 uy tin trong d6ng bao dan tOc 

- 	• thieu so 

Quyet 	dinh 	so 
723/QD-UBND 	ngay 
24/7/2018 dm Chi' tich 
UBND tinh 

XI. Thu tuc hanh chinh So'Ni)i vu quill 1ST 

XI.1. Thii tuc hanh chinh thu§c thitn quy'en giai quytt cita UBND cap huyen 

1 

Thu tuc,  tang Giay khen cua Chia tich UBND cap 
huyen ye thanh tich xuat sac trong thuc hien nhi@ri 
vu xay dung va bao ve T6 qu6c (khen thuong theo 
cong trang va thanh tich) 

Quyet 	dinh 	s6 
1 1 99/QD-UBND ngay 
17/12/2015 	dm Chu 
tich UBND tinh 

. 2 Thu rue tang danh hieu Lao d6ng tien tiers 

16 



Giay khen dm Chit tich UBND cap 
tich thi dua theo dg t, chuyen de 

Quyet 	dinh 	so 
1199/QD-UBND ngay 
17/12/2015 	dm Chti 
tich UBND tinh 

• ' 	H 

	

'" 	- 
' tic tang 
g,, ve'' thanh 

/VAN PH 

E'Van 
erj- 	tang danh hieu then, Ap, ban, lang, khu pho 

h1)3 'd 
V'mml  
A—  =h  (., 

' 	' 	't c tang 
- 	— i ten 

danh hieu Tap the lao d6ng lien Wan, 
" tien 
danh hieu Chian sy thi dua co. so. 6  Thu tic tang 

7 
Thu tic tang Giay khen oh Chu tich UBND cap 
huyen ye thanh tich d6t xuat 

8 
Thii tic tang Giay khen cua Chu tich UBND cap 
huyen ve thanh tich thirc hi'en nhiem vi chinh tri 

Quyet 	dinh 	s6 
1372/QD-UBND ngay 
19/12/2012 	cua 	Chu 
tich UBND tinh 

9 
Thit tic tang Giay khen cua Chi' tich UBND cap 
huyen khen thtrang thanh tich theo dot, chuyen de 

10 
Thu tic cong 
pham vi boat 

nhan ban van d6ng thanh lap h6i co 
d6ng trong huyen, xa 

11 Thil tic thanh lap co sa bao trg xa h6i ngodi cong lap 

12 
Thu tic thay 
hoat dOng co 

doi ten co sa, try sa, giam doc, quy the 
so.  BTXH ngoai cong lap 

13 Thu tic giai the co sa bao try xa h6i ngoai cong lap 

14 
Thu tie thong 
quy dinh tai 
giao 

bao m& lap b6i &fang va ton giao theo 
khoan 2 Dieu 41 Luat tin ngtrOng, ton 

Quyet 	dinh 	so 
505/QD-UBND 	ngay 
04/5/2018 oh Chi' tich 
UBND tinh 

15 
Thu tic thong bao danh mic hoat d6ng ton giao doi 
vai to chirc co dia ban hog dOng ton giao a nhiau xa 
thu6c mot huyen 

16 
Thu tic thong bao danh mvc hoat Ong ton gido b6 
sung doi vai to chirc CO dia ban hoat d'6ng ton giao a 
nhieu xa thu6c m6t huyen 

17 
Thu tvc thong 
to chirc ton 
ban hoat dOng 

bao to chirc h6i nghi thuang nien dm 
gido, to chirc ton gido trkrc thuOc c& dia 

a mOt huyen 

18 

Thii tic de nghi to chirc dai h6i cua to chirc ton giao, 
to chirc ton gido trkrc thu6c, to chirc dtrgc cap giay 
chirng nhan dang 14 boat dOng ton gido co dia ban 
hoat dOng,O.  mOt huyen 

19 
Thu tic de 
dia diem ficp 
mot huyen 

nghi to chirc cuOc le ngoai co sa ton gido, 
phap da dang 14,  có quy mo to chirc a 

20 
Thil tvc de 
co sa ton gido, 
mo to chirc 

nghi giang dao ngoai dia ban phi trach, 
dia diem hgp phap da clang lq,  co quy 

a m6t huyen  

17 



21 

Thu tuc thong bao to chirc quyen g6p ngoai dia ban 
mot xa nhung trong dia ban mot huyen, qu4n, thi xa, 
thanh ph6 thuOc tinh, thanh pho thuOc thanh pho true 
thuOc trung uung dm co s& tin nguOng, to chirc ton 
giao, to chirc ton gido true thuOc 

Quyet 	- dinh 	s6 
505/QD-UBND 	ngay 
04/5/2018 oda Chu tich 
UBND tinh 

22 Thu tuc tuyen dung ding chile xa, phuong, thi tran 

Quyet dinh so 13 /QD- 
UBND 	ngay 
04/5/2018 oda Chit tich 
UBND tinh 

XI.2 Thii tuc hanh chinh thuOc thAm quytn giai spy& cua UBND cap xa 

1 

Thil tuc tang GiAy khen dm Chili tich UBND cap xa 
ve thanh tich xuAt sac trong thirc hien nhiem vu xay 
dung va bao ve TO quoc (khen thuong theo cong 
trong va thanh tich) Quyet 	dinh 	s6 

1200/QD-UBND ngay 
17/12/2015 	cila 	Chu 
tich UBND tinh 

2 Thu tuc tang danh hieu Lao dOng tien tien 

3 
Thil tuc tang GiAy khen dm Chil tich UBND cap xa 

• ve thanh tich thi dua theo dot hoac chuyen de 

4  
ThU tuc tang Giay khen dm Chu tich UBND cap xa 
• • ve thanh tich dOt xuat 

5 Thil tic tang danh hieu Gia dinh van hoa 

6 Thu tuc dang14/ hoat dOng tin ngu'ang 

Quyet 	dinh 	s6 
498/QD-UBND 	ngay 
03/5/2018 dm Chit tich 
UBND tinh 

A 	.7 

7 ThU tuc danglqf b6 sung hog dOng tin nguang 
8 ThA tuc clang 14,  sinh hoat ton gido tap trung 

9 
ThU tuc thong bao danh two hoat dOng ton giao doi 
vai to elide c6 dia ban hog dOng ton gido & mot xa 

10 
Thu tuc thong bao danh 'nue hog Ong ton gido 136 
sung doi voi to chirc c6 dia ban boat dOng ton gido & 
mot xa 

11 
Thu tuc clang 14/ thay d6i ngucn dai din cua nhom 
sinh hog ton gido tap trung 

12 
Thu tuc de nghi thay Mi. dia diem sinh hog ton gido 
tap trung trong dia ban mOt xa 

13 
Thu tuc de nghi thay doi dia diem sinh hog ton giao 

• tap trung den dia ban xa khac 

14 
Thu tuc thong bao ve viec thay d6i dia diem sinh 
boat ton gido tap trung 

15 

Thu tuc thong bao t6 chirc quyen g6p trong dia bar. . 
mot xa &la ca sifY tin ngu'ang, to chirc ton giao, to 
chirc ton gido tryc thuOc 

18 



)4STO*74c\  hanh chinh Sii• Lao O 	ir gong, Thcrng binh va X5 hOi quail 15,  
I.f 1111. thket 	hanh chinh thu(ic thAm quytn giai quytt clia UBND cAp huy0 
? 	v u 

,* 	../.  . ' ' 
	' 

.1W: 

rtic ti.ap hue hien, lieu chinh, thoi huOng trg cap xa 
i hail 	thang cho doi tugng bao trg xa-  hOi (bao 

gOirrA gueli khuyet tat; nosed khuy6t tat mang thai, ;-- 
110 - on dtrai 36 thang tuoi) 

Quyet' 	dinh 	so 
977/QD-UBND 	ngay  
20/10/2016 	dm 	Chu 

2 
Thu tic thkrc,hien 
ttrgng thay 
till xa, thanh 

trg cAp xa hOi hang thang khi dOi 
doi non cu trio trong ding dia ban huy'en, 

phO thuOc tinh 

3 
Thu tic thkrc 
Wang thay 
thanh ph6 thu6c tick UBND tinh  

- hi'en trg cap xa hOi hang thang khi Mi. 
dOi nai cu trii gifia cac 	huyen, thi xa, 

tinh 

4  ThU tic ho - 
doi tuvng can 

trg kinh phi • nhan nuoi &rang, cham soc • • 
bao ve khan cap 

5 
Thil tic h6 trg kinh phi cham soc, nuoi &ran& d6i 
twang bao trg xa h6i (bao Om ca ngtr6i khuyet tat 
dlac biet nang) 

6 
Thu tic WO 
xa h6i dugc 
Bong 

trg chi phi mai tang cho doi tugng bao trg 
trg giup xa h6i thuong xuyen tai cong 

7 
Thil tic trg 
thuang nang 
than thich chain 

giUp xa h6i d6t xu'at d6i vai ngutti bi 
ngoai nai cu trU ma khong co nguiyi 

soc 

8 
Thil tic ho trg kinh phi cham sac doi voi h6 gia dinh 
có nguoi khuyet tat dAc biet nang 

9 
Xet cAp so 
sinh vien con 
mpg 

liu dai giao dvc-dao tao cho hoc sinh, 
dm &I twang ngtrei có ding vai each 

Quy& 	dinh 	so 
1372/QD-UBND ngay 
19/12/2012 	cila 	Chu 
tich UBND tinh 

Al .7 

10 Chi tra trg cap uu dal giao dvc - dao tao cho con 
ngtr6i cO cong each mang 

11 

Xet htrong 
trkrc tiep tham 
nhung chua 
ntrac (dOi 

the d6 mot lAn doi vai ,m6t s6 doi Wang 
gia khang chitin chong My dm nuac 

dugc huang chinh sach cUa Dang va Nha 
vOi d6i Wang da N4 gia dinh 

12 

Xet huang 136 sung the dO mot lan d6i voi mot so dt)i 
twang tare tiep tham gia khan chitin chong my dru 
ntrac nhung chtra dugc huong chinh sach dm Dans 
va Nha ntrac (Doi vai nhung truong hap thu6c doi 
tugng da dugc huang the dO hoc da lap ho son a 
htz6ng chO d6 theo quy dinh tai Nghl dinh s6 
23/1999/ND-CP hoac Quy6t dinh so 290/2005/QD-
TTg nay dugc be) sung huatng the d6 theo quy dinh 
tai Quyet dinh so 188/2007/QD-TTg) 
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13 
Giai quyet the dO mai tang phi cho d6i tugng ttvc 
tie') tham gia khang chien chong My dm nu6c nhung 
chua duce hung chinh sach dm Dang va Nha nuac 

\., 

Quyet 	dinh 	so 
1372/QD-UBND ngay  
19/12/2012 	oh 	Chit 

UBND tinh 

14 
Giai guy& the d6 BHYT cho d6i tuvng true tiep 
tham gia khang chien chong my ciru nu& nhung 
chua dugc twang chinh sach oh Dang va Nha nuac 

15 
Cap the bao hiem y to cho nguai c6 ding voi each 
mang 

16 
Giai quyet the dO nguai hoat d6ng each mang, hog 
d6ng khang chien bi dich bdt to day 

17 

Giai guy& the d6 nguai hoat d6ng each mang, hog 
d6ng khang chien bi clich bdt to day va nguai hoat 
d6ng khang chien giai ph6ng dan t6c ch8t trust ngay 
01 thang 01 nam 1995 

18 
Giai quyet try cap tuat tit.  trans 	(Ngtrai c6 cong vai 
cach mpg tir tran) 

19 
Giai quyet die d6 doi voi nguai hoat 	d'6ng khang 

• chien giai phong dan toe 

20 Giai quyet cite dO doi vai Anh hung lire 1u9ng vu
tich 

trang, Anh hung lao dOng trong khang chien 

21 
Cap Giay chi:mg nh'd.n nguai hog dOng khang chien • 
bi nhiem chat d6c 116a h9c 

22 
Giai quyet the d6 cap tien mua phtrong tien try,giup, 
dung cu chinh hinh va phut heti chirc nang doi yen 
nguai c6 cong vai cach mang 

23 Cdp gidy giai thi'eu than nhan di chuyen hai cot li8t si 
24 Cdp gidy giai thieu tham vieng m6 lia si 

25 

Xet Iwo.' ng the dO mot lan d6i vai mot s6 d6i tugng 
true tiep tham gia khang chien chong my dru nuac 
nhung chua dirge hung chinh sach oh Dang va Nha 
nuac (d6i ttryng dang cong tac) 

26 
Giai guy& 	the d6 d6i voi nguai c6 cong gitlp d'a 
cach mang 

27 

Cdp VT h9c phi (then mitt hoc phi ala cac truang 
cong lap trong vimg) cho h9c sinh IA con dm nguai 

• co cong vai nuac, cac doi tuvng chinh sach hoc mau 
giao va pito th6ng ngoai cong lap Quyet 	dinh 	sa 

512/QD-UBND 	ngay 
08/5/2018 dm Chit tich 
UBND tinh 

4, / 

28 

Cap true tie') tien h6 try mien, giam hoc phi cho cac 
doi tuyng duvc mien, giam h9c phi h9c chinh quy a 
cac co sa giao duc nghe nghi8p va giao due dai hoc 
cong ldp. 

29 H6 try chi phi hoc tap tir nam h9c 2010-2011 den 
nam h9c 2014-2015 

20 



.47,  
— 1-3 .1:1- .',:n 

- •  •.i 	lap 
dan 

co so trq giup xa hOi cong lap thu6c Oy 
cap huyen. 

. 

Quyet 
512/Q 	

dinh 	so 
D-UBND ngay 

 08/5/2018 cfia Chu tich 
UBND tinh 

\ 144i, 

NIANPNfre_ 

311:J1E110 

-ix,' 	lai, 
ti ban 

giai the co. so trq giup xa h6i c6ng lap 
nhan dan cap huyen. 

* 	,_,. 
'4 

,i,. -Lqj 

Cik!4' 
Dilly 	thanh lap co. so.  trq gill') xa h6i ngoai cong 

p: 	u6c tham quyen giai quyet dm Phong Lao d6ng 
- Thuong binh va Xa h6i. 

33 

Dang 1(3'1 thay 
thanh lap 
thu6c tham 
Th1=4 binh 

di nOi dung giay chimg than clang 14 
di voi co.  so tq giup xa hOi ngoai cong lap 

quyen thanh lap dia Ph6ng Lao Ong - 
va Xa hOi. 

34 
Giai the co 
tham quyen 
Binh va xa.  

so trq gifip xa h6i ngoai cong lap thuOc 
thanh lap dm PhOng Lao Ong - Thuong 

hOi. 

35 
Cap giay phep 
h6i thuOc tham 
- Thuong binh 

hog,  gong d6i voi co.  so trq giUp xa 
quyen cap phep dm Phong Lao dOng 

va Xa h6i. 

36 
Cap lai, dieu 
trq giiip xa 
d6ng - Thong 

chinh giay phep hog d6ng di vai co so 
hOi có giay phep hog dOng do Phong Lao 

binh va Xa h6i cap. 

37 Tiep nhan doiWong bao trq xa hOi co hoan canh dac 
biet kho khan vao co se( trq giUp xali6i cap huyen. 

38 
Tiep nhan 
trq giup xa 

di tugng can bao ye khan cap vac) co.  so.  
h6i cap huyen. 

39 Tiep nhan doi tugng to nguyen vac) co so.  trq giup xa 
h6i cap huyen. 

40 
Dung trq 
huyen. 

giup xa hOi tai co so trq giup xa 110i cap 

, 
XII.2. Thu tile hanh chinh thu§c tham quyen giai quyet ctia UBND cap xa 

1 Quyet dinh 
tai gia dinh, 

cho ngired nghien ma thy dugc cai nghien 
• cong citing 

Quyet 	dinh 	s6 
431/QD-UBND 	ngay 
28/7/2010 dm Chu tich 
UBND tinh 2 Cap Oh chi:mg nhan than nhan lief Si 

3 
Xac nhan 
citing cam 
plikic vu quoc 

bien ban xay ra sir viec doi vai trire/ng hgp 
thvc hien ding viec cap bach, nguy hiem 

phong va an ninh dAn den benh tat 
Quyet 	dinh 	so 
431/QD-UBND 	ngay 
28/7/2010 dm Chil tich 
UBND tinh 

A /- 

4 
Xac nhan 
cap bach, 
clan den benh 
nam ma bi 

twang hgp diing cam thvc hien cong viec 
nguy hiem plwc NT qu6c pheng va an ninh 

tat nay da xuat ngii nhung chua &I ba 
benh ca tai phat dan den tam than 

21 



5 

Xac nh4n nguai hoat Ong khang chien bi nhiZm chit 
dOc hoa hgc khOng co vg (ch6ng) hoac co vg (ch6ng) 
alumg IchOng co con hoac CO con truac khi tham gia 
khans chi& sau khi troy ve khong sinh them con, nay 
da het tu6i lao d6ng (nit dU 55 Wei, nam at 60 tuoi) 

Quyet 	dinh 	so 
431/QD-UBND 	ngay 
28/7/2010 -cita Chit tich 
UBND tinh 

6 

Lap bien ban hop va a nghi dm HOi d6ng xac nhan 
nstroi có cong cap xa (UBND xa thanh phan) de xet 
de nghi huang the dO doi vai nguai hoat &Ong khang 
chien bi nhiem chat dOc hoa hoc va ghi nhan tinh 
tang con de oua h9 bi di dang di tat 

Quyet 	
dinh 	

s6 
431/QD-UBND 	ngay 
28/7/2010 cda Chu tich 
UBND tinh 

A . 

7 
De nghi khen tang, truy tang danh hieu "Ba me Viet 
Nam anh hung" 

8 
Xac nhan ban khai a nghi khen tang, truy tang danh 
hieu "Ba me Viet Nam anh hung" 

9 
Xac nhan ban khai de nghi the dO uu dai do'i vai anh 
hung luc lugng vu trang, anh hUng lao Ong trong 
khang chien 

10 
Xac nhan ban khai ca nhan dm nguai a nghi the dO 
nguiyi boat dOng each mang, hog dOng khang chien 
bi dich bat, to day 

11 Xac nhan ban khai ca nhan dm nguai de nghi the d6 
nguai hoat dOng khang chien giai phong dan t6c 

12 
Xac nhan ban khai ca nhan cila nguai de nghi thedO 
nguai co cong gifip da each mang 

13 

Xac nhan ban khai dm than nhan nguai hog dOng 
cach mpg, hoat d6ng khang chien bi dich bat tit day 

. • va nguai hoat dOng khang chien giai ph6ng dan t6c 
chet tnx6c ngay 01/01/1995 

14 
Xac nhan ban khai dm than nhan nguai co cong vai 

• each mang tir tran 

15 
Xac nhan to khai nhan trg cap phuong tien trg gifip 
va dung cu chinh hinh d6i vai nguai dang thuong tra 
tren dia ban 

16 
Xac nhan to. khai cap cap sc.') tru dai trong gido dkic 
dao tao cho nguai có cong vai each mang d6i vOi 
nhung twang hgp dang thuong tra tai dia phuong 

17 
Xac nh4n don a nghi di tham vi6ng mo dm than 
nhan liet si 

22 



khai ca nhan va ban khai cua than nhan 
de nghi twang the di) ,m0t Ian vai doi 
tiep tham gia khang chitin chong my ciru 

chua dugc huong chinh sach ciia Dang 

Quyet 	dinh 	so 
431/QD-UBND 	ngay 
28/7/2010 cita Chu tich 
UBND tinh 

/2, / 

„iiii.i 
),°7----L41#,; 

"II” 

viiiiPHeAki* 
i:ri  8Atiu(5 

. • : 	nhan ban 
ItrOfi 

c 
ung 

4h ,1qh ntrac 
14)4 (_7 • , 	/ \:' uOc theo Quy& dinh so 290/2005/QD-TT - • . 	:. de nghi doi tugng huemg the do mOt lan 

trixc tiep tham gia khang chitin chong 
nhung chua dugc htrong,  chinh sach 

va Nha ntrac theo Quyet dinh so 
20 

dc nhan va 
vai doi tugng 
My ciru nuac 
dm Dang 
290/2005/QD-TTg 

21  
Xac nhan don cilia than nhan, nguCti the( ciing toe 
• • 	• 	• 	, 	• tiep lit si de nghi cap lai Bang "To quoc ghi ding" 

22 
Xac nhan ban khai ca nhan ciia dal Wang nguoi CO 

• cong (ho4c than nhan) de nghi cap the Bao hiem y to 

23 Xet cong nhan 
binh 

the dO hu&ng chinh sach nhu thuang 

24 Cap lai so tru dai cho hoc sinh, sinh vien  

25 
De nghi giam 
giAy chirng 
dung dat 6 

tien sir dung dat khi lam tha toc cap 
nhan quyen son hau nha O. va quy"'n sir 

26 De nghi mien, giam tien sir dung at bo tri tai dinh cu  
dm doi Wong chinh sach 

27 
Chi ho trot 
n4ng nhoc, 
khi tro ve gia 

cho tre em lang thang, tre em lao &Ong 
trong dieu kien dOc hai, nguy hie'm sau 

dinh hoac nai cu trii. 

28 Chi h8 trot 
tra N4 gia dinh 

cho tre em bi xam pham tinh doc sau khi 
hoc nai cu trii 

29 
Xac nhan 
Chuang trinh 
UBND cap 

dun a nghi chi ,h8 trg cho tre em thuOc 
19 thuOc tham quyen thoc hien dm 

xa. 

30  Cap phat the kham benh, chfra benh khong phai trot • 
tien cho tre em duai 6 tuoi tai cac ca siy y to cong lap. 

31 
Cap lai the 
cho tre em 

kham benh, chua benh khong phai trot tien 
Iduoi 6 tuoi tai cac ca so• y to cong lap 

32 
DOi the kham 
cho 

benh, china benh khong phai trot tien 

33 Tre em duoi 6 tuoi tai cac ca se( y t6 cong lap. 

34 

Xac nhan hO set de nghi h8 trot day nghe chos  ngueri 
lao dOng,  thuOc h0 ngheo (thuOc tham quyen cila 
UBND cap xa) va Giai quy& ho trot day nghe cho 
nguati lao dOng thuOc h0 ngheo (thuOc tham quyen 
dm ca quan LDTBXH 
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35 Cong nhan ho: ngheo Quyel 	dinh 	so 
431/QD-UBND 	ngay 
28/7/2010 cita Chu tick • UBND tinh 

36 Cong nhan hO can ngheo 
37 • Xac nhan dOi Wong hoc sinh, sinh vien dugs vay von 
38 H8 trg mai tang phi cho cdc diii tugng bao trq xa hOi 

39 
De nghi cap the bao hiem y te cho nguoi ngheo hoc 
mien, giam tien vien phi 

Quye't 	dinh 	so 
431/QD-UBND 	ngay 
28/7/2010 ctla Chil tich 
UBND tinh 

40 Xac nhan don xin troy cap kho khan dOt xuat 
41 Xin trg cap thueng xuyen tai cong do' ng 

42 Cap lai s6 bao trq xa hOi 

43 
Thu tkic giai quyet trq cap tien tuat hang thang khi 
ngu6i c6 ding dr tran 

Quye't 	dinh 	so 
544/QD-UBND D 	ngay 

15 dia. Chu tick 
UBNDt inh 

i IA .." 

44 Thit tic giai quyet ch6 dO trq cap the/ ding liet si 
45 Thu ttic giai quyet the do doi voi than nhan liet si 

46 
Thil tic xac nhan h6 so. a nghi tiep nhan nguoi cao 
tuoi vao nuoi dtrong, cham soc trong ca so. bao trq Id 
hOi 

47 
Thu tic xac than don xin h9c nghe cho lao dOng 
tong thon 

48 
Thu tic dang 14 cai nghien ma tuy to nguyen tai 

• cong (long 

49  ThThuttic dang 14 cai nghien ma tuy bat buOc tai cong 
• clung 

50 
Thu tic cap va doi SO' theo doi trg cap phuang tien 
trq giup va dung cu chink kink 

51 Thu tkic xac nhan tor khai cap so.' uu dai trong giao 
dye va dao tao doi voi ngu6i co cong va con dm h9 

52 

Thil ttic giai quy6t ch6 dO uu dai doi voi ng-uoi hog 
dOng khang chitin bi nhiem chat clod h6a h9c, huong 
the dO tru dai doi voi con de dm nguoi hog dOng 
khang chitin bl nhie'm chat dOc hea hoc 

53 
Thil tic giai quyet the dO tru dal doi voi nguai hog 
&Ong khang chitin giai phong dan tOc, bao ve to quoc 
va lam nghia vi9uoc to , 

54 
Thu tkic giai quyet the dO doi vai nguoi c6 cong 0-4 
do each mang 

55 Thii ttic htrong mai tang phi, trq cap mot lan 

56 
Thu tic xac nhan va giai guy& ch6 dO d6i voi ngtrari 
hog dOng each mang, hog dOng khang chitin bi dich 
bat ta, day , 

57 Thu tic de nghi xet tang hoac truy tang danh hieu 
vinh dtr Nha nuft "Ba me Viet Nam anh Ming" 
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1-1.Th' 	c hanh chinh Ser Tai chinh quan15, 	 . 

'iTil 	ht 	-Tr' 	c hanh chinh thuOc thi'm quytn giai quyect ciia UBND cap huy0 

UY \ 	1 
i 

s \ N
HA 

 ..-. 	1 u titc dang k5,  gia 
• 

Quyet 	dinh 	s6 
836/QD-UBND 	ngay 
11/9/2017 dm Chu tich 
UBND tinh. 

... 	.:.- 
`!_i/, 

. 

.1' tic ke khai gia 

XIV. Thu tuc hanh chinh So.  Y te.  quan 13',  

XIV.1. Thu tuc hanh chinh thu(ic thaw quyen giai quye't dm UBND cap huy0 

1 
Thii tuc Cap 
town thgc pham 
uong 

Gidy,Chirng than co soydudieu kien an 
dal vat co sO kinh doanh dich vu an 

, 
Quyet 	dinh 	so 
656/QD-UBND ngay 
18/7/2017 	cila 	Chit 
tich UBND tinh 

4 / 

2 
Thu tic Cap 
town thgc phAm 
uong , 

Giay Chirng nhan co.  soy du dieu kien an 
&Si vat co sof kinh doanh dich vg an 
, 

3 Thu tuc Cap , 	• pham doi vat 
Giay xac nhan kien thirc v6 an town thgc 
co.  sa kinh doanh dich vg an uong 
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