
Nguyen Van Dung 

Uc BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
HUYN KBANG Dc 1p - Tii  do - Hnh phñc 

S: Eb /TTr-UBND Kbang, ngàyO tháng 12 nàm 2020 

TO' TRINH 
Sap nlip Phông Y tê vão Vn phông HDND-UBND huyn 

KInh gü'i:  Ky hop tht'r' 15 - I-IDND huyên khóa VII, nhim k' 2016-2021 

Can cir Lut T chirc chInh quyn djaihI.xcing nàm 2015; 
Can cir Nghj quyt s 18-NQ/TW ngày 25/10/2017 cüa Ban chp hành 

Trung t.rang Dáng khóa XII "vi m5t sd vá'n d v tMp tc ddi mái, sqp xlp to chic 
b5 may cia h thing bhInh trj tinh gQn, hoçt dc3ng hiçu 4c, hiu quth"; 

Can cu Nghj djnh s 158/2018/ND-CP ngày 22/11/2018 cüa ChInh phü 
"quy djnh ve thành lap, td chi'c igi, giái the2  tá chic hành chInh"; Nghj djnh s 

108/2020/ND-CP ngày 14/9/2020 cüa ChInh phü "vi vic tha dô'i, bá sung mç$t s 

diu cza Nghj djnh s 37/2014/ND -CP ngày 05/5/2014 cia Chinhphi quy djnh td 
chzc các co' quan chuyên mon thuc Uy ban nhán dan huyn, qun, thj xa, thành 

phO' thu5c tinh, thành pM try'c thu5c Trung u'o'ng"; 

Thrc hin Thông báo s 876-TB/HU ngày 09/7/2018 cUa Ban Thu?ng vii 
Huyn i:iy "ye sap nhp Phông Y tê vào Van phông HDND&UBND huyçn và sap 
nhp Phông Dan t5c vào Phdng Lao dông - Thu'ung binh và xã hi "; 

Nhâm giâm du mi các ci quan hành chInh, tüng buâc thrc hin tM hon 
cong tác tham mini trên nhiu IliTh v1rc, giám ccv cu t I cong chirc quân 1, tàng 
t' 1 ccv câu cong chrc chuyên mOn cüa ác ccv quan, gop phtn tham mini UBND 
huyn trin khai thirc ,.hin t& các linh vçrc trong thai gian tâi, UBND huyn d 

nghj kS'  hçp thir 1 - HDND huyn khoá VII, nhim k' 2016-2021 xem xét v vic 

sap nhtp Phông Y t vào Van phông HDND-UBND huyn, 

(co D an kern theo.) 

D nghj k' h9p thu 15 - I-IDND huyn khóa VII, nhim k' 2016- 2021 xem 
xét, quyêt djnh./ 

Nd n/ian: 
- Nhtr trên; 
- Thuàng truc HDND huyn; 
- Các vj DB HE1$D huyn (khóa VII); 
-Luu VT,NV. Jj(/ 



UY BAN NHAN DAN CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
HUYN KBANG Dc Ip - Tir do - Hnh phác 

So: O/DA.-UBND Kbang, ngày c tháng 11 nám 2020 

DEAN 
Sap nhip Phông V t vào Van phông  HDND-UBND huyn 

PHAN I 
CAN C1 PHAP L'c-  VA SIX CAN THIET XAY DuNG BE AN 

sAp NH1LP PHONG V TE VAO VAN PHONG HDND-UBND HUYN 

I. Sly CAN THIET XAY D1fNG oE AN 

Hai nhân t quan trong bâo darn cho sir 4n hành cüa h thng t chirc b 
may các Ca quan là to chi'rc b may và biên chê. Vic dOi mâi, kin toàn to chirc b 
may phü hçip vói chüc näng, nhim viii vao tInh hmnh thirc tin và sü ding, bô tn 
dung, dü biên chê có nghia quyêt djnh den hiu lrc, hiu qua hot dng cüa các ca 
quan nhà nuâc. VI 4y, trong qua trinh triên khai thirc hin Chuang trInh tong the 
cãi each hành chInh nhà nuâc, Chinh phü dà xác djnh câi each tO chüc b may hành 
chInh là mt trong nhttng ni dung quan tr9ng can tp trung thçrc hin. 

Trên dja bàn huyn trong thii gian qua, cOng tác th chirc trin khai thirc hin 
cãi each tO chirc b may các ca quail, dan vj dã duqc triên khai thçrc hin, ttrng 
buâc các co quan, dan vj dä tham mlxu UBND huyn thçrc hin tOt trên các 11th vIrc 
ye pháttriên kinh tê-x hi, quôc phông an ninh. Song, ben canh  nhUng két qua dat 
dugc, to chüc, b may các ca quan cüa huyn con han  chê, nhu: mt so ch&c näng, 
nhim vii chua tp trung mt dâu môi ma cOn dan trâi & các ca quan tham mLru; ca 
câu t' 1 cong chrc lam cong tác chuyên mon It nhung cong chirc quãn 1 1i nhiêu. 
Nén vic sap xêp, cüng cô, kin toàn to chrc bô may các ca quan chuyên mon cüa 
huyn chua khoa h9c, hçip l. 

Thirc hin Nghj quyt s 18-NQ/TW ngày25/10/2017 ciia Ban Chip hành 
Trung uang Dãng khóa XII) "M5t so van dé ye tiêp tc dOi mài, sap xêp tO chzc b 
may cia h thông chInh trj tinh gçn, hoQt d5ng hiu 4c, hiu qua", Kê hoach So 
120 — KHITU ngay 19/3/20 18 cüa Tinh üy "ye thyv hin Ngh/ quyét Hi ngh/ Ian 
tht' sáu Ban ('hap hành Trung wang Dáng (khóa XII) mç5t sO van dC tiêp tc dOi 
mói, sap xêp to chic b5 may cüa h thông chinh trj tinh gii, hogt dng hiu 4c, 
hiçu qu4 " Cong van sO I 002/LJBND-NC ngày 17/5/2018 cüa UBND tinh "V/v triên 
kha. ké hocich 120-KJ-I/TU cia Tinh iy dé thrc hiçn Nghj quyêt so 18-NQ/TW cüa 
ban .:Ch4p hành Trung urfng Ddng khóa XII" và Kê hoach sO 138-KH/HU ngày 

'f28I5./20 18 cua Ban Thucxng vu Huyên uy thwc hzén Nghi quyét Hôi nghi iOn thu Sau 
'Bn Cfráp hanh Trung wang £)ang (khoa XII) "Môt sO vOn dé tiêp tuc dOi moi sOp 
xêp tO chuc bO may cua he thông chInh ti-i tznh gon, hoat dOng /iiêu luc, hiéu qua" 
Dông thai, nhâm tmg buàc th%rc hin tot han cOng tác tham muu trên nhiêu 1mb 
vuc, giam ca câu ty iê cong chuc quan ly, thng ty iê ca câu cong chuc chuyén mon 
cüa cac oa quan cüa huyn, gop phân tham mu'u UBND huyn triên khai thirc hin 
&.bac li'nh vrc trong thyi gian tâi. Nên vic sap nhp PhOng Y tê vào Van phOng 



HDND-UBND huyn là mt trong nhing giài pháp phü hqp yêu câu thirc tin hin 
nay. 

II. WSPHAP L\' 

- Nghj quyt s 18-NQ/TW ngáy 25/10/2017 cüa Hinghj In thü sáu Ban 
chap hành Trung .rong Dáng (khóa )UI) "ye mt so van dé tiêp tc dôi mái, sap xép 
tO cháv b5 may ca hç thông chinh ti-f tinh gpn, hogt dç5ng hiu 4cc, hiu qua " 

- K hoich s 07-KH/TW ngày 27/11/2017 cüa Ban chap hành Trung uong 
Dàng thirc hin Nghj quyêt Hi nghj lan thr sáu Ban chap hành Trung rng Dâng 
(khóa XII); Nghj quyêt so 59/2017/QH14 ngày 24/11/2017 cüa Quôc hi "ye vic 
tiép tyc cdi cách tO chic b may hành chInh nhà nzthc tinh gn, hoçu d5ng hiu 4cc, 
hiêu qua; Nghj quyêt so 10/NQ-CP ngày 03/2/2018 cüa ChInh phñ "Ban hành 
Chwcrng trInh hành dç5ng cüa ChInh phi thtc hin Nghi quyét sO 18-NQ/TW"; 

- Nghj djnh s 158/2018/ND-CP ngày 22/11/2018 cüa ChInh phü "quy dfnh 
ye than/i lçp, tO chzc iQi, gidi the tO cht'c hành chInh"; 

- Nghj djnh s 37/2014/ND-CP ngày 05/5/2014 cüa ChInh phü "quy djnh tO' 
chzc các cci quan chuyên mOn thuóc üy ban nhán dan huyn, qun, thj xâ, thành 
phO thuç5c tinh"; Ngh djnh so 108/2020/ND-CP ngày 14/9/2020 cüa Chinh phü "ye 
viéc tha dOi, bO sung môt sO diêu cza Nghf dfnh  sO 37/2014/ND-CR ngày 05/5/2014 
cia C'hinh phi quy d/nh to chic cOc cci quan chuyên mOn thu5c Uy ban nhOn dOn 
huyn, qun, thi xä, thành phO thuç5c tinh, thành phO trtc thu5c Trung u'ctng"; 

- Nghj djnh s 92/2027/ND-CP ngày 07/8/2017 cüa ChInh phü "sièa dii, bd 
sung mt sO diêu caa các nghj djnh lien quan den kiêm soOt thi tyc hành chInh"; 

- Can cr Thông tix lien tjch s 51/2015/TTLT-BYT-BNV ngày 11/12/2015 
gira B Y tê vã BNi vi "Hzthng dan chic náng, nhim vy, quyên han vO cci cOu 
tO chc ca Sà Y tê thuç5c Uy ban nhOn dOn tinh, thành phO tricc thuc Trung uvng 
vO PliOng Y té thu5c Uy ban nhOn dOn huyn, qu4n,  thj xa, thành phO thu5c tinh ", 

- K hoch s 1 20-K}I/TU ngày 19/3/2018 cüa Tinh iiy "vi thrc hiçn Nghj 
quyCt Hôi nghj iOn thi sáu Ban ChOp hành Trung zrang DOng (khóa XII) m5t sO vOn 
dé tiêp tyc dói mài, sap xép tO chzc bç$ mOy cia h thông chInh ti-f tinh gQn, hoQt 
dç5ng hiêu hcc, hiu qua ", Cong van so 1 002/UBND-NC ngày 17/5/2018 cüa 
UBND tinh "V/v ti-len khai ke hoçich 120-KH/TU ca Tinh iy dê thcc hin Nghj 
quyét sO J8-NQ/TWc7a ban ChOp hành Trung uctng DOng khOa XII", Ké hoch so 
13 8-KHII-IU ngày 28/5/2018 cüa Ban Thithng vii Huyên üy thy'c hin Nghi quyét 
H5i nghj lan thi Sáu Ban ChOp hqnh Trung uvng DOng (/chOa X11) "Mç3t sO vOn dé 
tiêp tyc dOi mài, sap xêp tO chic b may cia h thông chinh tr/ tinh gn, hoç2t dng 
hiéu iuv, hiu quO" và Quyêt djnh so 22/QD-UBND ngày 14/01/2014 cüa UBND 
huyn "Ban hành quy ché và tO chzc hoot dng cia VOn phOng Hi dOng nhán dOn 
và Uy ban nhOn dOn huyn Kbang ". 

PHAN H 
THU'C TRANG CUA VAN PHONG HDND-UBND VA PHONG Y TE 

I. TO CH1C BQ MAY 
1. Van phông HDND-UBND huyn 
- Lãnh d.o: Chánh Van phông và 02 phó Chánh Van phông. 
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- Ca câu to chüc gm các b phn sau: 
+ Bô phn tip nhn và trâ kt qua; Ban tip cong dan; 

+ B phn Hânh chInh Tng hçip - Tin hçc; 

+ B phn K toán - Tài v11 và lái Xe; 

+ B phn Van thtr, Lixu trtr; 

+ B phn Báo v - Cong vii. 

- Biên ch: 18 cong chirc và 04 hçip dng theo Nghj dlnh  68/2000/ND-CP cüa 
ChInh phü. 

2.PhôngYt 

- Lath dao: 0. 

- Vj trI chuyên môn: 01; 

- Biên ch di.rçic giao: 01; hin có met: 0. 

II. VI TRI VA CH1C NANG; NHIIM VJ VA QUYEN H4N; JMEU 
KIN LAM VIC 

1. Van phông HDND-UBND huyn 
1.1. VjtrIvà chc náng 

Van phông HDND-UBND là ca quan chuyên môn, b may gi1ip vic cüa 
HDND và UBND huyn có tu cách pháp nhân, có con dâu riêng vâ clirçic mi tãi 
khoân tti Kho bac  Nba nuàc; chju sir chi dao, quán 1 ye tO chrc, biên ché và cong 
tác cüa Uy ban nhân dan huyn; dông thai chju sr hithng dan, kiêm tra ye chuyên 
môn, nghip vi cüa Van phàng Uy ban nhân dan tinh. 

Van phông có chirc nàng tham rnuu tng hçvp và phc vii cho hot dngcông 
tác cüa HDND và UBND huyn; tham miiu giüp Chü tjch Uy ban nhân dan huyn 
chi do, diêu hành các mt cong tác; cung cap thông tin phic vii quãn l vá boat 
dng cüa Hi dông nhan dan, Uy ban nhân dan huyn và các ca quan nhà nuc a 
da phizang; dam báo ca sâ 4t chat, k thut cho hoat dng cüa Hi dông nhân dan 
và Uy ban nhân dan huyn. 

1.2. Nhim vy và quyn hgn 

- Trong vic phiic vi cho hoat  dng cüa HDND huyn: 

+ Tham mlxu xây drng và trmnh Thu?ing trrc HDND huyn chixong trinh lam 
viêc, ké hoach cong tác hang tháng, hang qu, sáu tháng và câ nám cüa Thung trirc 
HDND huyn; 

+ Giüp Tht.thng trrc HDND huyn giü mi quan h phi hcip cong tác vâi 
Huyn üy, Uy ban nhân dan huyn, Uy ban Mt trn To quôc huyn, các doàn the 
huyên va các cci quan, to chirc cüa Trung uang, tinh, các dcm vj drng chân trên dja 
bàn huyn; 

+ Chu&n b các báo cáo cüa Thuâng trirc HDND; biên tp và quán 1 ho so, 
bien bàn các k' h9p HDNID, cac cuOc  h9p và lam vic cüa Thrang trrc HDND 
huyn; 

+ Phi hqp vói các cci quan chirc nàng quãn 1 th6ng tht vic ban hành van 
bàn cüa HDND, Thithng trirc HDND huyn; 
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+ Tt chüc và phiic vii các kS'  h9p cia I-IDND huyn; t chirc các phiên hp, 
buôi làni vic, tiêp khách, di cong tác và các hot dng khác cüa Thrông trirc 
HDND 1iuyn; 

+ Cung cap thông tin phiic vii cho hoat dng cüa HDND huyn; tham miiu, 
giüp HDND huyn: diêu hành cong vic chung cüa HDND huyn; thrc hin Quy 
che hot dng cCia HDND huyn; giü môi lien h gifla Thithng trirc HDND vói cáo 
to di biêu I-IDND và dai  bieu 1-IDND huyn, dir thâo các van bàn cüa Ththng trirc 
HDND, d thào Nghj quyêt vá hoàn thin Nghj quyêt cüa HDND; to chüc giám sat 

vàthic hiên kiên nghj trong hoat dng giám sat; to chirc tiêp xüc cü tn, tong hqp 
kiên, kiên nghj cüa cr tn; to chirc lay ' kiên dóng gop vào các dir an lut, pháp 1nh 
và các van bàn kiiác theo yêu câu cüa các ca quan chirc nàng Trung uang, tinh; thrc 
hin vic niêm yet các van bàn quy pham pháp lu.t cüa HOND huyn theo quy djnh 
cüa pháp lut. 

- Trong vic phvc vii cho boat dng cüa UBND huyn: 

+ TrInh UBND huyn chucing trInh lam vic, k hoach cOng tao hang tháng, 
hang qu, sáu tháng và Ca näm cüa UBND huyn. Don doe, kiêm tra các co quan, 
ban ngành, UBND xã, thj trân vic thirc hin chuang trInh, kê hoach cong tác cüa 
UBND và Chü tjch UBND huyn sau khi &rçic phê duyt; theo dôi, dOn dOc, kiêm 
tra cong tác phôi hçip gia các co quan, ban ngành, UBND xã, thj trân theo quy djnh 
cüa pháp 1u.t; 

± Thu thp, xCr 1 thông tin, chuãn bj các báo cáo phiic v1i sij lãnh dao,  chi 

dao, diêu hãnh cüa UBND và Chü tjch UBND huyn theo quy djnh cüa pháp 1ut. 
Thrc hiên cong tác thông tin báo cáo djnh kS',  dt xuât ducic giao theo quy djnh cüa 

pháp lutt; 

+ TrInh UBND huyn quy hoach, k hoach dài han, hang näm, các chi.rcing 
trInh, dir an thuc pham vi quán l' cüa Van phông; 

+ Chü trI soan thào các d an, dir thâo van bàn theo st1 phân cong cüa Chü 
tjch UBND huyn; theo dOi, don doe các co quan, ban ngành, UBND xã soan thào, 
chuân bj các dê an duqc phân cong phii trách; 

+ Co ' kin thm tra dc 1p di vâi các d an, dçr thão van bàn cüa cáo ca 

quan, ban ngành, TJBND xã, thj trân truOc khi trInh UBND và Chü tjch UBND 
huyn xem xét, quyêt djnh; 

+ GiOp UBND vàChO tjch UBND hUyfl giU mi quan h phi hqp cOng tác 
vi Huyn üy, HDND, Uy ban Mt trn TO quOc huyn, các doãn the huyn và các 
ca quan, to chirc cüa Trung uang, tinh, các dan vj quân di dóng trén dja bàn 
huyn; 

+ T chrc truyn dat  các quyt djnh, chi thj cüa UBND, Chü tjch UBND 
huyn, các van bàn quy pham pháp lut cüa ca quan nhà nithc cap trên có lien quan. 
Phôi hçp vi co quan chrc näng theo dôi, don doe, kiêrn tra vic thrc hin các van 
bàn do tai  các ca quan, ban ngãnh, UBND xä, thj trân; thirc hin vic niêm yet các 
van bàn quy phm pháp 1utt cCia UBND huyn theo quy djnh cüa pháp 1ut; 
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+ Chu.n bj các báo cáo cüa UBNT) và Chü tjch UBND huyn; biên tp và 
quán ! ho so, biên bàn các phiên h9p thành viên UBND huyn, các cuc hQp Va 

lam vic cüa UBND và Chü tjch UBND huyn; 

+ Phi hçip vói các co quan chirc näng quân 1 thng nht vic ban hành van 
bàn cüa UBND, Chü tjch UBND huyn; cong tác van phông, van thu, hành chInh, 
luu trü, tin hçc hóa hành chInh nhà nuic cña UBND huyn; 

+ Trinh UBND huyn chucing trInh, bin pháp ti chirc thirc hin cong tác cài 
cách hành chInh nhà nuâc thuc phtm vi cüa Van phông HDND và UBND huyn; 

+ T chic và phiic vi các phiên h9p, bui lam vic, tip khách, di cong tác Va 
các hoat dng khác cüa UBND và Chü tjch UBND huyn; bão dam diéu kin hot 
dng cüa UBND, Chü tjch UBND huyn và các to chirc có lien quan theo quy djnh 
cUa UBND huyn; 

- Hi.rOng dn can b, cong chirc lam cong tác van phông ô cac Co quan 

chuyên mon thuc huyn và UBND các xa, thj trân ye nghip vi van phèng, van 
thu, tin h9c hóa quàn 1 hành chInh nba nuóc theo quy djnh cüa pháp lut; 

- Giái quyt khiu ni, t cáo, thrc hin cong tác phông, chng tham nhüng, 
lang phi trong pham vi quãn 1 cüa Van phông theo quy djnh cüa pháp 1u.t và phân 
cOng cüa Chü tjch UBND huyn. Phôi hçp vâi Thanh tra huyn tO chirc cong tác 
tiêp dan cüa UBND huyn. 

• - V kim soát thu tuc hành chInh: 

+ T chirc trin khai thuc hiên nhiêm vu kim soát thu tue hãnh chInh theo chi 
do cüa Uy ban nhân dan cap huyn, huàng dn cüa co quan tu pháp cap trên và theo 
quy drih cüa pháp lu.t ye kiêm soát thu tijc hành chInh; 

+ Tham muu gillp Uy ban nhân dan cp huyn chi dao,  t chirc thrc hin 

rà soát, dánh giá thu tic hành chinh thirc hin trên dja bàn huyn dé kiên nghj, dê 
xuât vic sira dôi, bô sung, hüy bO, bãi bO; 

+ Huâng dan, dOn dc, kim tra vic thrc hin niêm yt cOng khai thii tVc 
hành chInh, báo cáo tInh hInh, kêt qua giâi quyêt thU tVC hành chmnh và tiêp nhn, 
xU l phãn ánh, kiên nghj ye quy djnh hành chInh cia co quan chuyên mOn cap 
huyn, Uy ban nhân dan cap xà. 

- Xây drng quy hoch, k hoch dào tao, bôi duO'ng can b, cOng chirc cUa 

Van phóng; 
- Quàn 1 t chUc b may, biên chê, can b, cong chUc, viên chirc vã tài san, 

trang thiêt bj, cor so 4t chat k thu.t duçic giao theo quy djnh cUa pháp lut và phàn 
cap quân l cUa UBND huyn; 

- Quãn l tài chInh, tâi san cUa co quan theo quy djnh cUa pháp 1ut và phân 

cap cUa UBND huyn; 
- Thirc hin các nhim vv khác do UBND, ChU tjch UBND huyn giao hoc 

theo quy djnh cUa pháp lu.t. 

1.3. Diêu kin lam vic 

Tri sO lam vic s 58, duOng Trn Hung Dao, thj trn Kbang, huyn Kbang 
và các may moe, phixcing tin lam vic khác. 
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2. Phông V t 

2.1. Vj trI và chic náng: 
- Là co quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan huyn, có chtrc nàng tham 

rnuu, giüp Uy ban nhân dan huyn thrc hin quan 1 nhà nu&c ye y té, bao gôm: Y 

tê dir phông; khárn bnh, chUa bnh, phc hôi chirc nàng; y duqc cô truyên; si1c 
khôe sinh san; trang thiêt bj y té; dugc; m5 phâm; an toàn thirc phâm; bâo hiêm y tê; 
dan so - kê hoch hóa gia dInh trên da bàn. 

- Co tu each pháp nhân, cO con du và tài khoân riêng; chu sr chi dao,  quãn 

1 ye to chrc, vj trI vic lam, biên chê cong chrc, co câu ngch cong chüc và hot 
dñg cüa Uy ban nhân dan huyn, dông thai chju sir chi dao, htróng dan, kiêm tra, 
thanh tra ye chuyên mOn, nghip vi,i cüa Sâ Y tê. 

2.2. Nhini vu và quyên hgn 

- TrInh Uy ban nhân dan huyn ban hành quyt djnh, chi thi;  quy hotch, k 

hoch dài han, 5 nàm, hang näm và các van bàn khác; chi.rcng trInh, bin pháp to 
chrc thirc hin các nhim vçicâi cách hành chInh thuc phm vi thârn quyên quy 
djrih cüa Hi dông nhân dan, Uy ban nhân dan huyn trong linh vrc y té. 

- T chirc thrc hin các van bàn pháp 1ut, quy hoch, k hoach sau khi duc 
co quan có thârn quyên phê duyt; thông tin, tuyên truyên, phô biên, giáo dc pháp 
1u.t; theo döi thi hành pháp Iutt thuc linh vi,rc phii trách. 

- Giiip Uy ban nhân dan huyn thirc hin và chju trách nhim v vic thAm 
djnh, däng k, cap các loi giây phép, giây chrng nhn trong linh virc y tê thuc 
thâm quyên theo quy djnh cüa pháp 1u.t và theo phân cong cUa Uy ban nhân dan 
huyn. 

- Giüp 1Jy ban nhân dan huyn quãn 1 nba nuic diii vói các doanh nghip, t 
chirc kinh té tp the, kinh tC ti.r nhân; hi.thng dan và kiêm tra dôi vâi các hi và to 
chirc phi chinh phü tham gia hot dng trong linh vrc y té trên dja bàn huyn theo 
quy djnh cüa pháp lut. 

- I-Iixâng dn chuyên môn, nghip vçt vi linh vic thrçc giao quán l' déii vâi 

can b, cong chirc các xã, thj trân. 
- T chüc üng dung tin b khoa h9c, cong ngh; xây drng h thông thông 

tin, h.ru trU phic vi cong tác quân 1 nhà nuâc và chuyên mon nghip vi thuc linh 
vrc ducc giao. 

- Thirc hin cong tác thông tin, báo cáo djnh k' yà dt xut v tInh hInh thirc 
hin nhim v1i duçic giao theo quy djnh cüa Uy ban than dan huyn và S& Y tê. 

- Kim tra, tharn gia thanh tra v linh virc dirqc phân cOng phi trách di vói 
tO chrc, Cd nhân trong viëc thrc hin các quy djnh cüa pháp 1ut; giái quyêt k}iiêu 
nai, to cáo; phOng chông tham nhUng, thtrc hành tiêt kim, chOng lang phi theo quy 
djnh cüa pháp 1u.t và phân cong cüa Uy ban nhân dan huyn. 

- Quãn l t chirc b may, vi tn vic lam, biên ch cong chirc, co câu ngch 
cong chrc, thirc hin ché d lien h.rong, chInh sách, chêd däi ng, khen thix&ng, kS' 
1ut, dào tao và bôi dung ye chuyên mOn, nghip vi1 dôi vói cong chirc thuc phm 
vi quán l' theo quy djnh cüa pháp lu.t và theo phân cong cüa Uy ban nhân dan 
huyn. 
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- Quân 1 và chju trách nhim v tài chInh, tài san dixcic giao theo quy dnh 
cüa pháp 1ut và phãn cong cüa Uy ban nhãn dan huyn. 

- Thrc hin mt s nhim vit khác do Uy ban nhân dan huyn giao hoc theo 
quy djnh cüa pháp 1ut. 

2.3. Diêu kién lam vic 

Tri sâ lam vic s 75, di.thng Lê Lpi, thi trin Kbang, huyn Kbang và may 
móc, phi.xcing tin lam vic khác. 

III. DANH GIA CIJIJNG 

1. Két qua dat  duqc 

- Van phông HDND-UBND và Phông Y t dà thirc hin tOt vic tham nuru 

UBND huyn và triên khai thrc hin nhim v1j cüa cci quan hang nãm dã dê ra; thirc 

hin dng chirc näng, nhim viii theo quy djnh cüa Nba nixOc và sir chi dao, hung 
dan cüa cap trên ye nhim vi dixçic giao. 

- Di ngU cong chrc eüa 02 Co quan cia có thai gian cong tác, có kinh 

nghim, cci bàn hoàn thành tot nhim vii ducic giao. 

2. Nhing hin ché 

Thirc hin nhim vi có thai dim có rAt nhiu vic nhung không the diu 
dng nhãn lirc dê h trg ln nhau. Con có cong chirc kiêm nhirn các chirc danh, 
nhi.r: thu qu, kê toán... nên thai gian dành cho thirc hin cOng vic chuyên mOn 
cOn hn ché; cong tác lath dao,  chi dao không tp trung mt dâu mOi. Do thirc hin 
tinh giân biên chê nên t5' 1 co câu cong chic lãnh dao và cong chuc chuyên mon 

chua hqp l. 
PHAN III 

VAN PHONG HDND-UBND HUYN 

(SAU KHI SAP NHJLP PHONG V TE) 

I. MUC TIEU, NGUYEN TAC 

1. Myc lieu 
- Khc phc nhUng han ch cüa ti'rng co quan khi cht.ra sap nhp, tao duqc sir 

chuyên biên manh me Va có hiu qua trong vic sü dung hqp 1' co sa 4t chat, trang 
thiêt bj, di ngü cong chrc; 

- Tinh g9n dAu mi quãn 1, stp xp lai t chüc bmáy; s luqng ngu0i lam 

vic theo huàng tinh gpn, hiu qua, phü hçip vâi chüc nãng, nhim vv; 

2. Nguyen lc 
- Sap nhp, chuyn giao nguyen trng v nhim vii, th chirc b may, biên chê, 

tài chInh, tài san và cac ho so, tài 1iu cO lien quan... cüa PhOng Y tê ye Van phOng 
HDND-UBND huyn quãn 1, sir diing. 

- Thirc hin sap nhp, bàn giao và tip nhtn theo diing quy djnh hin hành; 
dam bâo các hoat dng cüa Co quan; không gay gián doan vic thrc hin nhim v11; 

thirc hin day dü quyên, nghia vi và chê d, chinh sách dOi vói cong chirc theo 
dung các quy djnh. 
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II. TEN GQI; TRU Sà; V TRI VA CHU'C NANG; NHIM V1J VA 
QUYEN HJN 

1. Ten g9i: Van phông HDND-UBND huyn. 

2. Tru so': Dja chi: s 78 TrAn Hung Do, Thj trn Kbang, huyn Kbang. 

3. V tn và chile näng: 

3.1. VtrI 
Van phông HDND-UBND huyn là co quan chuyén môn, giiip vic cüa 

HDND và UBND huyn; có tu cách pháp nhân, Co con dâu riêng và duçic mi tài 

khoãn ti Kho bc nhâ nuâc huyn; chju sir chi do, quán l' ye to cht'rc, biên ché Va 
cong tác cüa UBND huyn; dông thai, chju sr hi.râng dan, kiêm tra ye chuyên rnôn, 
nghip vv cüa Van phOng UBND tinh, S& Y tê. 

3.2. Chic nãng 
- Tham mu'u tng hcip và phic vi cho hot dng cong tác cüa HDND và 

UBND huyn; tharn rnixu giüp Chü tjch UBND huyn chi d?o, diêu hành các mt 
cong tác; cung cap thông tin phic vii quãn l và hott dng cüa HDND và UBND 

huyn và các Ca quan nhà n.thc a dja phuang; dam bâo Ca sâ vt chat, k thut cho 

hoat dng cüa HDND và UBND huyn; 

- Tham mixu, gulp T.iJy ban nhân dan huyn thçrc hin quân l nba nuâc v y 
té, bao gôm: Y té dr phOng; khám bnh, chQ'a bnh, phiic hôi chIc näng; y ducic cô 
truyên; sIc khOe sinh san; trang thiêt bj y tê; duqc; m phâm; an toàn thiic phâm; 
bào hiêm y tê; dan so - kê hoch hóa gia dlnh trén dja bàn. 

4. Nhim vii và quyn hin 

4.1. Trong vic phic vy cho hott dng cIa I-IDND huyn: 

- Tham muu xây d%rng và trInh Thuang trrc HDND huyn chuong trInh lam 
vic, kê hoach cong tác hang tuân, tháng, hang qu, sáu tháng và cà näm cüa 
Thu?ng trirc HDND huyn; 

- Gilp Thu&ng tr%rc HDND huyn gitt rni quan h phM hqp cong tác vâi 
Huyn ly, Uy ban nhãn dan huyn, Uy ban M.t trn To quôc huyn, các doàn the 
huyn va cac Ca quan, to chIc cIa Trung 1.rang, tinh, các don vj dIng chân trên dja 
bàn huyn; 

- Chun bj các báo cáo cia Thuang trrc HDND; biên tp Va quãn l' h6 so, 
biên bàn các k' h9p HDND, các cuc hçp và lam vic cIa Thung trirc HDND 

huyn; 
- Phi hçrp vIi các co quan chIc näng quàn l th6ng nht vic ban hành van 

bàn cIa HDND, Thi.thng trilc HDND huyn; 

- T chIc và phic vy các kS' h9p cIa HDND huyn; th chIc các phiên h9p, 
buOi lam vic, tiêp khách, di cong tác và các hot dng khác cIa Thu&ig trirc 
HDND huyn; 

- Phic vii Thumg trxc HDND tip cong dan; tip nhn, xi:r l2 kin nghj, 

khiêu ni, to cáo cIa cOng dan; 

- Cung cp thông tin phyc vi cho hoat dng cIa HDND huyn; tham muu, 

gilp HDND huyn: diêu hành cong vic chung cIa HDND huyn; thrc hiên Quy 
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ch hotdng cüa HDND huyn; giti mi lien h giüa ThLthng trirc HDND vi các 
to dai  biêu I-JDND và di biêu HDND huyn, dir thào các van bàn cüa Thu'ng trirc 
HDND, dir thão Nghj quyêt va hoàn thin Nghj quyêt cüa HDND; to chirc giárn sat 
vàthirc hin kiên nghj trong boat dng giám sat; to chrc tiêp xác cci tn, tong hp 
kiên, kiên nghj cüa cü tn; to chüc lay kiên dóng gop vào các dr an lut, pháp lnh 
và các van bàn khac theo yêu câu cüa các co quan chrc näng Trung iing, tinh; thrc 
hin vic niêm yet các van bàn quy pham pháp 1ut cüa HDND huyn theo quy dnh 
cUa pháp lut. 

4.2. Trong vic phic vi cho hoat dng cüa UBND huyn: 

- TrInh UBND huyn chuang trinh lam vic, k hoach cong tác hang tháng, 
hang qu, sáu tháng và Ca näm ciia UBND huyn. Don doe, kiêm tra các co' quan, 

ban ngành, UBND x, thj trân vic thirc hin chucing trInh, kê hoach cong tác cüa 
UBND và Chü tjch UBND huyn sau khi thrcrc phê duyt; theo dOi, dOn doe, kiêm 
tra cong tác phôi hcip gifla các co quan, ban ngành, UBND xA, thj trân theo quy djnh 
cüa pháp lut; 

-Thu thp, xci 1 thông tin, chu.n bj các báo cáo phvc vi sr lãnh dao, chi 
dao, diu hành cüa UBND và Chci tjch UBND huyn theo quy djnh cüa pháp lutt. 
Thrc hin cOng tác thông tin báo cáo djnh kS',  dt xuât duçic giao theo quy djnh cca 

pháp 1ut; 
- TrInh UBND huyn quy hoach, k hoach dài han, hang nàm, các chu'ang 

trInh, di an thuc pham vi quàn 1 cüa Van phOng; 
- Chü tn soan thào các d an, dir thâo van bàn theo si,r phân cong cüa Chü tjch 

UBND huyn; theo dOi, don doe các co quan, ban ngành, UBND xa so.n thão, 

chuân bj các dê an dtrçc phân Cong phi trách; 
- Co ' kin thm tra dc 1p di vói các d an, di,r thào van bàn cüa các co 

quan, ban ngành, IJBND xä, th trân trithc khi trInh UBND và ChO tjch UBND 
huyn xem xét, quyêt djnh; 

- Gii:ip UBND và ChU tjch UBND huyn gicr mi quan h ph6i hçip cong tác 
vài Huyn üy, HDND, Uy ban Mt trn To quôc huyn, các doàn the huyn và các 
co quan, to chcic ccia Trung ilclng, tinh, các don vj quân di dóng trên dja bàn 
huyn; 

- T chcic truyn dat các quyt djnh, chi thj cUa UBND, Chü tjch UBND 
huyn, các van bàn quy phm pháp 1ut ccia co' quan nhà ni.râc cap trên có lien quan. 
PhOi hqp vói co quan chcic nAng theo dôi, don dôc, kiêm tra vic thrc hin các van 

bàn do tai  các ccx quan, ban ngành, UBND xã, thj trân; thirc hin vic niêm yet các 
van bàn quy phm pháp luQt cüa UBND huyn theo quy djnh cüa pháp 1ut; 

- Chun bj các báo cáo cUa UBND và ChU tjch UBND huyn; biên tp và 
quàn l ho so, biên bàn các phiên hQp thành viên UBND huyn, các cuc h9p và 
lam vic ecia UBND và Chü tjch UBND huyn; 

- Phi hçip vâi các ccx quan chcic näng quán l thng nht vic ban hành van 
bàn cüa UBND, Chü tjch UBND huyn; cOng tác van phOng, van thu, hành chInh, 
hxu trü, tin hçc hóa hành chInh nhà nuOc cüa UBND huyn; 
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- TrInh UBND huyn chrong trmnh, bin pháp tO chirc thrc hin cOng tác cái 
cách hành chInh nba nu&c thuc phm vi cüa Van phóng HDND và UBND huyn; 

- TO chi'rc và phiic vv  các phiên hçp, bui lam vic, tip khách, di cong tác và 
các boat dng khác cüa UBND và Chü tjch UBND hu)'n; bão dam diêu kin hoat 
dng cüa UBND, ChCi tjch UBND huyn và các tO chCrc có lien quan theo quy djnh 
cüa UBND huyn. 

- Hi.rOng dn can b, cong chirc lam cong tác van phông a các cci quan 
chuyên mon thuc huyn và UBND các xä, thj trân ye nghip vii vAn phông, vAn 
th.r, tin hçc hóa quán 1,2 hành chInh nhà nixac theo quy djnh cüa pháp lut; 

- Giãi quyt khiu nai,  th cáo, thirc hin cong tác phông, chng tham nhUng, 
lAng phi trong phim vi quàn 1' cüa VAn phông theo quy djnh cüa phap 1ut vã phân 
cOng cüa Chü tjch UBND huyn. Phôi hqp vói Thanh tra huyn to chirc cong tác 
tiêp dan cia UBND huyn; 

- Xây drng quy hoach, k hoach dão tao,  bôi duong can b, cOng chac cüa 
VAn phông; 

4.3. V kim soát thc tic hành chInh: 

+ T chirc trin khai thi.rc hiên nhiêm vu kim soát thu tuc hành chInh theo chi 
dao cüa Uy ban nhân dan cap huyn, huOng dan cüa VAn phông UBND tinh, sa, 
ngành tinh và theo quy djnh cüa pháp lut ye kiém soát thu tiic hành chInh; 

- Tham muu giüp liJy ban nhân dan cp huyn chi dao,  th chirc thirc hin rà 
soát, dánh giá thu tiic hành chInh thirc hin trên dja bàn huyn dé kiên nghj, dê 
xuât vic süa dOi, bO sung, buy bO, bAi bO; 

- Huang dn, don dc, kim tra vic thirc hin niêm yt cong khai thu wc 
hành chinh, báo cáo tInh hInh, kêt qua giâi quyêt thu tllc hành chinh và tiêp nhn, 
xi l' phãn ánh, kiên nghj ye quy djnh hành chInh cüa c quan chuyên mOn cap 
huyn, Uy ban nhân dan cap xA. 

4.4.Côngtácyt 

- TrInh Üy ban nhân dan huyn ban hành quy& djnh, chi thj; quy hoach, ké 
hoach dài han,  5 nAm, hang nAm và các vAn ban khác; chuang trInh, bin pháp tO 
chüc thuc hiên các nhiêm vy.cái each hành chInh thuc phm vi thârn quyên quy 
djnh cOa Hi dOng nhân dan, Uy ban nhân dan huyn trong linh virc y té. 

- T chic thirc hin các vAn bàn pháp lut, quy hoach, k hoach sau khi dugc 
Cu quan có thâm quyên phé duyt; thông tin, tuyên truyên, phO bién, giáo diic pháp 
lut; theo dôi thi hânb pháp Iut thuc lTnh vrc phi trách. 

- Giüp Uy ban nhân dan huyn thirc hin và chju ttách nhim v vic thAm 
djnh, dAng k, cap các loai giây phép, giây chirng nh.n trong linh vrc y tê thuc 
thâm quyén theo quy dinh cüa pháp 1ut va theo phân cong cüa Uy ban nhân dan 
huyn. 

- Giüp Uy ban nhân dan huyn quãn l nhà nithc di v&i các doanh nghip, t 
chic kinh té tp the, kinh té ttx nhân; hung dn và kiêm tra dôi vth các hi và tO 
chirc phi chInh phi tham gia hoat dng trong linh vrc y té trên dja bàn huyn theo 
quy djnb cüa pháp lut. 
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- Hi.râng dan chuyên môn, nghip vi ye 1mb vic duc giao quán 1' dôi v&i 
can b, cong chic các xä, thj trãn. 

- T chi'rc irng ding tin bO khoa hçc, cong ngh; xây dirng h thng thông 
tin, liru tn) phic v cong tác quãn 12 nhà nlxóc và chuyên mon nghip vv thuc linh 
vlrc &rçlc giao. 

- Thrc hin cong tác thông tin, báo cáo djnh kS' và dOt  xu.t v tmnh hlnh hrc 
hin nhim vii thrqc giao theo quy djnh cüa Uy ban nhân dan huyn và S Y tê. 

- Kim tra, tham gia thanh tra v linh vrc di.rçc phân cong phi trách di vOi 
to chirc, cá nhân trong vic thrc hin các quy djnh cüa pháp 1ut; giài quyêt khiêu 
ni, to cáo; phông chông tham nhüng, thirc hành tiêt kim, chông lang phi theo quy 
djnh cüa pháp lu@ và phân cong cüa Uy ban nhân dan huyn. 

- Quân 1? ti chirc bO may, vj trI vic lam, biên ch cong chi.rc, co cäu ngch 
cong chirc, thrc hien chê dO tiên lucmg, chInh sách, chê dO dãi ng, khen thu&ng, k' 
1ut, dào to và bôi duOng ye chuyên môn, nghip vii dôi vOi cong chic thuOc  pharn 
vi quãn 1 theo quy djnh cUa pháp 1ut và theo phân cong cüa Uy ban nhân dan 
huyn. 

- Quãn l và chju trách nhim v tài chInh, tài san duçic giao theo quy djnh 
cüa pháp 1ut và phân cong cüa Uy ban nhân dan huyn. 

- Thrc hiOn mOt s nhim vii khác do Uy ban nhân dan huyn giao hoc theo 
quy djnh cüa pháp lut. 

IV. CO CAU TO CH(IC, SO LUNG NGIJI LAM VIC 

1. Co cu t chIrc 

1.1. Lânh dgo 

- Chánh Van phông HDND-UBND huyn và không qua 02 Phó Chánh Van 
phông HDND-UBND huyn; 

- Chánh Van phông chju trách nhim tru&c TJy ban nhân dan huyn, Chci tch 
Uy ban nhân dan huyn và truâc pháp 1u.t ye toãn bO hott dung cüa Van Phông 
HDND-UBND huyn; 

- Phó Chánh Van phông là ngtthi giüp Chánh Van phông chi dao mOt s m.t 
cOng tác và chju trách nhim truâc Chánh Van phông ye nhim vl1 thrqc phãn Cong. 
Khi Chánh Van phàng vng met, mOt Phó Chánh Van phông &rçic Chánh Van 
phông üy nhim diêu hành các hoat dng cüa phông; 

1.2. Các b5phçn cia Van phông HDND-UBND 

+ BO phn tip nhn và trà kt qua; 

+ Bô phn tham mini tong hcip; 

+ BO phn chuyên môn, nghip vii: Y t, kim soát TTHC, ISO hành chInh; 

+ Bô ph.n Hành chInh — Quán trj: K toán, Lái Xe, tp viii, bão v ca quan; 

+ B ph.n Van thu, Lixu tr; 

2. So hrçrng ngirôi lam vic 

Chuyn giao 01 biên ch cOng chirc chuyên mon cüa Phông Y t v Van 
phông HDND-UBND huyn quàn l, sü diving theo quy djnh. 
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V. DIEU KIN LAM VIC 
Sau khi dánh giá toàn b hin trng, tin hãnh chuyn giao nguyen ca th vt 

chat, trang thiCt bj cüa Phông Y té cho Van phông HDND-UBND huyn quán 1, sü 
diing theo quy djnh. 

VI. KINH PH! HOAT DQNG, CO CHE TA! CH!NH 
1. Ngun kinh phi hot dng: 
Ngân sách Nhà nithc cp cho các hott dng theo quy djnh pháp 1ut hang 

närn; thixc hiên các nhim vii dt xuât; dâu tu xây drng ca sà 4t chat, mua sam 
trang thiêt bj. 

- Ngun h trg tr các chuong trinh, dii an . . . cüa Trung umg, cüa tinh và các 
to chrc khác cho c quan (neu co). 

2. Cr ch tài chInh 

Vi.n phông HDND-UBND huyn thirc hin co ch tài chInh theo quy djnh 
cüa pháp 1ut và hixóng dn cüa Co quan tài chInh. 

PHAN IV 

TO CHUC THIJC HIN 
1. Trách nhim cüa thu tnii&ng cüa các co quan: T chirc tuyên truyên, phô 

biên ye vic sap nhp Phông Y tê vào Van phông HDND-UBND hun cho cong 
chirc; kiOrn ké, dánh giá tài san; quyêt toán thu, chi, giái quyêt düt diem các khoân 
phãi thu, phâi chi... cüa Phông Y tê, trithc khi bàn giao cho Van phông HDND-
UBND huyn. 

2. Sau khi HDND huyn quy& nghj, giao Phàng Ni vii chü trI, phi hcip vâi 
các cc quan, don vl có lien quan tharn miiu UBND huyn quyêt ctjnh sap nh.p 
Phông Y tê vâo Van phéng HDND-UBND huyn và nhân sir. 

3. Sau khi có quyt djnh sap nhp Phông Y t vào Van phông HDND-UBND 
huyn, Chánh Van phông xay dirng Dê an vj trI vic lam cüa co quan phü hçp yêu 
câu chrc nãng, nhim v1I dC trInh cap có thâm quyên phé duyt; dông thai, xây drng 
quy chë tO chirc va hoit dng cCia co quan theo quy djnh. 

4. Phông Tài chInh-K hoach phi hqp, huâng dn Van phông HDND-
UBND huyn thirc hin cong tác tài chInh dung quy djnh. 

No'i n/ian: 
- Van phông UBND thih; 
-S&Yté; 
- S Nôi vu; 
- TT HU-HDND-UBND huyn; 
- BTC Huy&i tiy; 
- Các cc quan, doii vj; 
- UBND các xã, ti( Iran; 
- Liiu: VT, NV.Nl/ 
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