UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN KBANG DPoc lap - Tw do - Hanh phic
S6: Abb /TTr-UBND Kbang, ngay0¥ thang 12 nim 2020
TO TRINH

Sap nhip Phong Y té vao Vin phong HDND-UBND huyén

Kinh giri: Ky hop tha 15 - HDND huyén khéa VII, nhiém ky 2016-2021

Can ct Luét Td chirc chinh quyén dia phurong nam 2015;

Can c Nehi quyét s 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 ctia Ban chap hanh
Trung wong Pang khoa XII “vé mot 56 vdn dé vé tiép tuc déi méi, sdp xép té chirc
bé mdy cua hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua™,

Cian ct Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu
“quy dinh vé thanh ldp, t6 chitc lai, gidi thé t6 chitc hanh chinkh”; Nghi dinh 56
108/2020/NDP-CP ngay 14/9/2020 ctia Chinh phi “vé viée sira doi, bo sung mot s6
diéu ciia Nghi dinh sé 37/2014/NP-CP ngay 05/5/2014 cia Chinh phii quy dinh t6
chite cdac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén ddan huyén, quén, thi xa, thanh
phé thuéce tinh, thanh phé truc thuée Trung wong”;

Thuyc hién Thong bao 56 876-TB/HU ngay 09/7/2018 cua Ban Thuong vu

Huyén uy “vé sdp nhdp Phong Y té vao Vin phong HDND&UBND huyén va sdp
nhdp Phong Ddn téc vao Phong Lao déng - Thuong binh va xd hoi”,

Nham giam dau méi cac co quan hanh chinh, ting budc thuc hién t6t hon
cong tac tham muu trén nhiéu linh vuc, giam co cdu ty 1é cong chirc quan ly, ting
ty 1& co cau cong chirc chuyén moén cua cic co quan, gop phan tham muu UBND
huyén trién khai thuc hién tét cac linh vuc trong thoi gian téi, UBND huyén dé
nghi ky hop thir 15 - HDND huyén khod VII, nhiém ky 2016-2021 xem xét vé viéc
sap nhap Phong Y té vao Van phong HDND-UBND huyén,

(c6 Pé dn kém theo)

De nghi ky hop tht 15 - HDND huyén khéa VII, nhiém ky 2016- 2021 xem
xét, quyét dinh./ : i

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Thuong truc HDND huyén;

- Cac vi BB HEDND huyén (khoa VII);
-Luu VT,NV."
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN KBANG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 0« /DA-UBND Kbang, ngay 0F thang 11 nam 2020
PE AN

Sap nhip Phong Y té vao Van phong HDND-UBND huyén

PHAN I
~ CAN CU PHAP LY VA SU CAN THIET XAY DUNG DE AN
SAP NHAP PHONG Y TE VAO VAN PHONG HPND-UBND HUYEN

I. SU CAN THIET XAY DUNG DE AN

Hai nhan t6 quan trong bao dam cho sy van hanh cta hé thong to chtre bo
may cac co quan la td chure b may va bién ché. Viéc déi méi, kién toan t6 chirc bd
méy phi hop véi chirc ning, nhiém vu vao tinh hinh thuc tién va st dung, b6 tri
dung, di bién ché cé y nghia quyét dinh dén hiéu luc, hi€u qua hoat dong cua cac co
quan nha nudc. Vi vy, trong qué trinh trién khai thuc hién Chuong trinh tong thé
cai cach hanh chinh nha nuée, Chinh pht da xéac dinh cai céch to chire b méy hanh
chinh 12 mdt trong nhiing ndi dung quan trong can tap trung thuc hién.

Trén dia ban huyén trong thoi gian qua, cong téc t chirc trién khai thuc hién
cai cach td chirc bé may céc co quan, don vi di duogc trién khai thuc hién, ting
budc cac co quan, don vi da tham muu UBND huyén thuc hi¢n t6t trén cac linh vuc
vé phat trién kinh té-xa hoi, qudc phong an ninh. Song, bén canh nhing két qua dat
duoc, to chirc, bd may cac co quan cua huyén con han ché, nhu: mot s6 chiic nang,
nhiém vu chua tap trung mot dau mdi ma con dan trai & cac co quan tham muu; co
cau ty 1é cong chuc lam cong tac chuyén mon it nhung cong chirc quan ly lai nhiéu.
Nén viéc sép xép, ciing cd, kién toan té chirc bd may cac co quan chuyén mén cua
huyén chua khoa hoc, hop ly

Thuc hién Nghi quyét s 18- NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh
Trung uong Dang (khéa XII) “Mgt s6 vin dé vé tiép tuc doi mdi, sap Acp 16 chiic bo
may cua hé rhong chinh tri tinh gon, hoat c‘z’ong hiéu luc, hiéu qua”, Ké hoach sb
120 — KH/TU ngay 19/3/2018 cta Tinh uy "vé thuc hién Nghi quvet Hoi nghi lan
thir sau Ban Chap hanh Tmmg uong Bang (khéa XII) mot s6 van dé tiép tuc doi
moi, Sap xep t0 chitc bg mdy cua hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu I,
hi¢u qua”, Cong van s6 1002/UBND-NC ngay 17/5/2018 cua UBND tinh “}/v trién
khai ké hoach 120-KH/TU ciia Tinh 1ty dé thuc hién Nghi quyef s6 18-NQ/TW ciia
ban. Chap hanh Trung wong Pang khéa XII” va Ké hoach s6 138-KH/HU ngay
28/5/2018 ctia Ban Thuong vu Huyén ty thuc hién Nghi quye! Hoi nghi lan thit Sau

' ,Barz Chap hanh Trung wong Dang (khéa XII) “Mot so van dé tiép tuc doi méi, sap

xép t6 chirc bg mdy cua hé théng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua’”.
Pong thoi, nham timg budc thuc hién tot hon cong tac tham muu trén nhiéu linh

.. vuc, giam co cAu ty 1& cong chirc quan ly, tang ty 1€ co cau cong chirc chuyén mon
- cla cac co quan cua huyén, gép phan tham muu UBND huyén trién khai thue hién

tot cac linh vuc trong thoi gian toi. Nén viée sap nhdp Phong Y té vao Van phong



HDND-UBND huyén 1 mét trong nhiing giai phap phit hop yéu cdu thuc tién hién
nay.

II. CO SO PHAP LY

- Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Hoi nghi lan thu sau Ban
chap hanh Trung uong Dang (khoa XII) * ‘vé mot s6 vdn dé nep tuc déi mdi, sdp xép
16 chitc bg mdy cia hé thong chinh tri tinh gon, hoat ddng hiéu luc, hiéu qua "

- Ké hoach sb 07- KH/TW ngay 27/1 1/2017 cua Ban chap hanh Trung uong
Pang thuc hién Nghi quyet Hoi nghi lan thir sau Ban chap hanh Trung uong Dang

(khoa XII); Nghi quyet sO 59/2017/QHI14 ngay 24/11/2017 cua Quéc hdi “vé viéc
tiép tuc cai cdch to chike bg mdy hanh chinh nha nudc tinh gon, hoat dong hiéu luc,

hiéu qua, Nghi quyét sé6 10/NQ-CP ngay 03/2/2018 cua Chinh phu “Ban hanh
Chuong trinh hanh d’(mg cua Chinh phu thuc hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW ",

- Nghi dinh 56 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cta Chinh phu “quy dinh
vé thanh ldp, té chite lai, gidi thé 16 chire hanh chinh”;

- Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 ctua Chinh phu “quy dinh t6
chite cdc co quan chuyén mon thuéc uy ban nhdn dan huyén, quan, thi xd, thanh
pho thuée tinh”; Nghi dinh so 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cua Chinh phu “pé
viée siea dor, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh sé 37/2014/ND- CP ngay 05/5/2014
cua Chinh phu quy dinh 16 chitc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén ddn
huyén, qudn, thi xd, thanh pho thudc tinh, thanh phé truec thuoc Trung wong”;

- Nghi dinh s6 92/2027/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu “swa do: bé
sung mot sé diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh”,

- Can ctr Thong tu lién tich s6 51/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 11/12/2015
gita BO 'Y té va Bo Noi vu "Huong dén chitc néing, nhiém vu, quyén han va co cdu
t6 chirc cua So'Y té thuoe Uy ban nhén dan tinh, thanh pho true thuée Trung uong
va Phong Y té thudc Uy ban nhén déan huyén, quan, thi xa, thanh phé thuée tinh”,

- K& hoach s6 120-KH/TU ngay 19/3/2018 cua Tinh vy “vé thuc hién Nght
quycr Hoi nghi lan thit sau Ban Chdp hanh Trung wong Dang (khéa XII) mot s6 van
dé tiép tuc doi méi, sdp xcp 16 chirc bé mdy cua hé théng chinh tri tinh gon, hoat
dong hiéu lwe, hiéu qua”, Cong vdn so 1002/UBND-NC ngay 17/5/2018 cua
UBND tinh “V/v or ién khai ké hoach 120-KH/TU cua Tinh iy dé thuc hién Nght
quyét s6 18-NQ/TW ciia ban Chép hanh Trung wong Dang khéa X1 , Ké hoach 50
138-KH/HU ngay 28/5/2018 cua Ban Thuong vu Huyén uy thuc hzen Nghi quyet
Hoi nghi lan thir Sau Ban C'hap hanh Trung wong Dang (khoa X1I) “Mot s6 van de
tiép tuc doi mdi, s*ap xép 16 chike bé may cuia hé théng chinh tri tinh gon, hoat déng
hiéu lwc, hiéu qua” va Quyet dinh 50 22/QD-UBND ngay 14/01/2014 cua UBND
huyén “Ban hanh quy ché va té chire hoat déng cua Vin phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhdn dan huyén Kbang”.

PHAN II
THUC TRANG CUA VAN PHONG HDND-UBND VA PHONG Y TE
I. TO CHUC BQ MAY
1. Van phong HDND-UBND huyén
- Lanh dao: Chanh Vin phong va 02 phé Chanh Van phong.
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- Co chu t6 chire gém cac bo phan sau:

+ B phén tiép nhan va tra két qua; Ban tiép céng dan;

+ B0 phan Hanh chinh Téng hop - Tin hoc;

+ B phén Ké toan - Tai vu va lai xe;

+ B0 phédn Van thu, Luu trit;

+ B0 phan Bao vé - Cong vu.

- Bién ché: 18 cong chirc va 04 hop ddng theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP ctia
Chinh phu.

2. Phong Y té

- Lanh dao: 0.

- Vi tri chuyén moén: 01;

- Bién ché duoc giao: 01; hién c6 mit: 0.

II. VI TRI VA CHUC NANG; NHIEM VU VA QUYEN HAN; PIEU
KIEN LAM VIEC

1. Van phong HDND-UBND huyén

1.1. Vi tri va chitc ndang

Van phong HDND-UBND la co quan chuyén mén, bd méy gilip viéc cua
HDND va UBND huyén ¢6 tu cach phép nhén, c6 con dau riéng va dugc mo tai
khoan tai Kho bac Nha nuéc; chiu su chi dao, quan ly vé td chirc, bién Lhe va cong

tac ctia Uy ban nhan déan huyén; dong thoi chiu su huéng din, kiém tra vé chuyén
mon, nghiép vu cua Vin phong Uy ban nhéan dan tinh.

Vién phong ¢6 chirc ning tham muu tong hop va phuc vu cho hoat dong cong
tac cia HDND va UBND huyén; tham muu giup Chu tich Uy ban nhén dan huyén
chi dao, diéu hanh cac mat cong tac; cung cap thong tin phuc vu quan ly va hoat
déng ctia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dén huyén va cac co quan nha nudc ¢
dia phuong; ddm bao co so vat chat, k§ thuat cho hoat dong ctia Hoi dong nhan dén
va Uy ban nhan dén huyén.

1.2. Nhiém vu va quyén han
- Trong viéc phuc vu cho hoat dong cua HDND huyén:
+ Tham muu x4y dung va trinh ThuO’ng truc HDND huyén chuorng trinh lam

viée, ké hoach cong tac hang thang, hang quy, sau thang va ca nam cia Thuong truc
HDND huyén;

+ Gitp Thuong truc HDND huyén giu moi quan hé phm hop cong tac voi
Huyén uy, Uy ban nhan dan huyén, Uy ban Mit tran T quoc huyén, cic doan thé
huyén va cic co quan, té chic cua Trung uong, tinh, cac don vi ding chan trén dia
ban huyén;

+ Chuén bi céc bdo cdo cia Thudng truc HDND; bién tap va quan ly ho so,
bién ban cac ky hop HDND, céc cudc hop va lam viéc cua Thuong truc HDND
huyén;

+ Phéi hop véi céc co quan chitc niang quan ly théng nhét viéc ban hanh vin
ban cia HDND, Thuong triee HDND huyén;
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L T chice va phuc vu cac ky hop ctia HDND huyén; t6 chirc cac phién hop,
budi lam viée, tiép khach, di cong tic va cdc hoat dong khac cia Thuong truc
HDND huyén;

+ Cung cap théng tin phuc vu cho hoat dong cua HDND huyén; tham muu,
gitp HDND huyén: diéu hanh cong viéc chung cua HDND huyén; thuc hién Quy
chc hoat dong cua HDND huyén; gitr mbi lién hé gitra Thuong truc HDND véi cac
t6 dai biéu HDND va dai bleu HDND huyén, du thao cac van ban cua Thuong truc
HPND, du thao Nghi quyét va hoan thién Nghi quyet cua HDND; to chic giam sat
va thue hién kién nghi trong hoat dong glam sat; t6 chuc tlep xuc ¢t tri, tong hop ¥
kién, kién nghi cta ci tri; to chire liy y kién déng gép vao céc du an ludt, phéap Iénh
va cdc van ban khac theo yéu cdu cua cdc co quan chuc nang Trung wong, tinh; thuc
hién viéc niém yét cac van ban quy pham phap luat cia HDND huyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Trong viéc phuc vu cho hoat dong cua UBND huyén:

+ Trinh UBND huyén chuong trinh lam vigc, ké hoach cong tac hang thang,
hang quy, sau thing va ca ndm cua UBND huyén. Dén dbc, kiém tra céc co quan,
ban nganh, UBND xa, thi tran viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua
UBND va Chu tich UBND huyén sau khi dugc phé duyét; theo ddi, don doc, kiém
tra cong téc phdi hop gilta céc co quan, ban nganh, UBND x4, thi tran theo quy dinh
cua phap luat;

+ Thu thap, xu ly thong tin, chuén bi céc bao cdo phuc vu su lanh dao, chi
dao, didu hanh ciia UBND va Chu tich UBND huyén theo quy dinh cua phap luat.
Thue hién cong tac thong tin bao cdo dinh ky, dét xuat dugc giao theo quy dinh cua
phap luat;

+ Trinh UBND huyén quy hoach, ké hoach dai han, hang nim, cac chuong
trinh, du 4an thudc pham vi quan ly ctiia Van phong;

+ Chu tri soan thao cac dé an, du thao van ban theo su phan céng ctia Chu
tich UBND huyén; theo dai, don dbc cée co quan, ban nganh, UBND x4 soan théo,
chuin bi céc dé an duoc phan cong phu trach;

+ C6 y kién tham tra dc lap dbi voi cac dé an, du thao vin ban cua céc co
quan, ban nganh, UBND x4, thi tran trude khi trinh UBND va Chu tich UBND
huyén xem xét, quyét dinh;

+ Giup UBND va Chu tich UBND huyen gitt moi quan hé ph01 hop cong tac
v6i Huyén uy, HDND, Uy ban Mat tran T6 qudc huyén, cac doan thé huyén va céc
co quan, to chire ctia Trung uong, tinh, cdc don vi quin doi dong trén dia ban
huyén;

+ T chic truyén dat cic quyét dinh, chi thi cua UBND, Chu tich UBND
huyén, cdc van ban quy pham phap ludt cua co quan nha nude cép trén c6 lién quan.
Phéi hop vai co quan chirc nang theo doi, don déc, klem tra viéc thuc hién cac van
ban dé tai cac co quan, ban nganh, UBND x4, thi tran; thuc hién viéc niém yét cac
van ban quy pham phép lut cia UBND huyén theo quy dinh cta phap luat;



+ Chudn bi cic béo céo ctia UBND va Chu tich UBND huyén; bién tip va
quan ly ho so, bién ban cac phién hop thanh vién UBND huyén, cac cudc hop va
lam viéc ciia UBND va Chu tich UBND huyén;

+ Phdi hop véi cac co quan chirc nang quan ly théng nhat viéc ban hanh vin
ban ctia UBND, Cht tich UBND huyén; cong tac van phong, vén thu, hanh chinh,
lwu tri¥, tin hoc héa hanh chinh nha nuée cia UBND huyén;

+ Trinh UBND huyén chuong trinh, bién phap t6 chure thuc hién cong tac cai
cach hanh chinh nha nuéc thudc pham vi cua Van phong HDND va UBND huyén;

+ T6 chirc va phuc vu cac phién hop, budi lam viéc, tiép khach, di cong tac va
cac hoat dong khac cua UBND va Chu tich UBND huyén; bao dam diéu kién hoat
dong cia UBND, Chu tich UBND huyén va cac to chire ¢6 lién quan theo quy dinh
cua UBND huyén;

- Huéng dan cén bg, cong chirc lam cong tdc véan phong o cac co quan
chuyén mon thudc huyén va UBND cac x4, thi tran vé nghiép vu van phong, van
thu, tin hoc hoa quan ly hanh chinh nha nudc theo quy dinh cua phap luat;

- Giai quyét khiéu nai, té céo, thuc hién cong tac phong, chéng tham nhiing,
lang phi trong pham vi quan ly ctia Van phong theo quy dinh cua phap luat va phan
cong cua Chu tich UBND huyén. Phdi hop véi Thanh tra huyén t6 chirc cong tac
tiép dan cua UBND huyén.

- V& kiém soat thu tuc hanh chinh:

+ T4 chirc trién khai thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh theo chi
dao cua Uy ban nhén dan cap huyén, hudéng dan cua co quan tu phap cap trén va theo
quy dinh ctia phép luat vé kiém soét thu tuc hanh chinh;

+ Tham muu giup Uy ban nhéan dan cap huyén chi dao, td churc thuc hién
ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh thuc hién trén dia ban huyén dé kién nghi, dé
xudt viéc stra doi, bo sung, huy b, bai bo;

+ Hudng dan, don déc, kiém tra viéc thuc hién niém yét cong khai thu tuc
hanh chinh, b4o céo tinh hinh, két qua giai quyeét thu tuc hanh chinh va tiép nhén,
xtr 1y phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh cua co quan chuyén mon cap
huyén, Uy ban nhan déan cép xa.

- Xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, boi dudng can bg, cong chiic cua
Van phong;

- Quan ly té chirc bd may, bién ché, can bg, cong chire, vién chiic va tai san,
trang thiét bi, co s& vat chat ky thuat dugc giao theo quy dinh cua phap luat va phan
cap quan ly caa UBND huyén;

- Quan ly tai chinh, tai san cta co quan theo quy dinh cua phap luat va phan
cap cua UBND huyén;

- Thuc hién céc nhiém vu khac do UBND, Chu tich UBND huyén giao hodc
theo quy dinh cua phap luat.

1.3. Piéu kién lam viéc

Tru s¢ lam viéc s6 58, duong Tran Hung Pao, thi tran Kbang, huyén Kbang
va cac may moc, phuong tién lam viéc khac.

5




2. Phong Y té

2. 1. Vi tri va chuc nang:

- La co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan huyén, co chirc nang tham
muu, gitp Uy ban nhan dan huyén thuc hi¢n quan ly nha nudc vé y te bao gom: Y
té du phong; kham bénh, chira bénh, phuc héi chirc ning; y duge cd truyén; suc

khoe sinh san; trang thiét bi y té; dugc; my pham; an toan thuc pham bao hiém y té;
dan s6 - k& hoach hoéa gia dinh trén dia ban.

- Co tu cach phap nhan, co con déu va tai khoan riéng; chiu su chi dao, quan
ly vé to chue, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cAu ngach cong chirc va hoat
dong cua Uy ban nhan dan huyén, dong thoi chiu sy chi dao, huéng dan, kiém tra,
thanh tra vé chuyén mon, nghlep vucuaSoY té.

2. Nhiém vu va quyén han

- Trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach, ke
hoach dai han, 5 nim, hang ndm va cic vin ban khac; chuong trmh bién phap t6
chtic thue hién cdc nhiém vu cai cach hanh chinh thugc pham vi tham quyén quy
dinh cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén trong linh vuc y té.

- T6 chtic thuc hién cac van ban phap ludt, quy hoach, ké hoach sau khi duoc
co quan ¢6 tham quyén phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap
luat; theo ddi thi hanh phéap luat thudce linh vue phu trach.

- Giup U} ban nhéan dan huyé¢n thyuc hién va chiu trach nhiém vé viée thdm
dinh, dang ky, cap cac loai gidy phép, glay chimg nhén trong linh vuc y té thudc
thdm quyén theo quy dinh ctia phap ludt va theo phan cong cua Uy ban nhan dan
huyén.

- Giap Uy ban nhan dan huyén quan ly nha nudc dbi véi cac doanh nghiép, to
chire kinh té tap the, kinh té tu nhéan; huéng din va kiém tra dbi vé6i cac hoi va to
chiic phi chinh phu tham gia hoat dong trong linh vuc y té trén dia ban huyén theo
quy dinh cua phap luat.

- Hudéng dan chuyén mon, nghi€p vu vé linh vuc duogc giao quan ly dbi véi
can bo, cong chirc cac x4, thi tran.

- T6 chire tmg dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong
tin, luu triv phuL vu cong tac quan ly nha nude va chuyén mén nghiép vu thudc linh
vure dugce giao.

- Thuc hién cong tac thong tin, bdo cdo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dén huyén va S¢ Y té.

- Kiém tra, tham gia thanh tra vé linh vuc duoc phén céng phu trach dox voi
to chire, cd nhan trong viée thuce hién céc quy dinh cua phap luat; giai quyét khiéu
nai, to cao; phong chdng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi theo quy
dinh cua phap luat va phan cong cua Uy ban nhan dan huyén.

- Quén 1y to chirc bd may, vi tri viéc lam, bién che cong chtre, co ciu ngach
cong chure, thuce hién ché do tlen luong, chinh sach, ché do dai ngo, khen thudng, ky
luét, dao tao va boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu dbi véi cong chire thuoe pham
vi quan ly theo quy dinh cta phap luat va theo phén cong cua Uy ban nhan dan
huyén.
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- Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh
ctia phép luat va phan céng cia Uy ban nhan dan huyén.

- Thuc hién mot sb nhiém vu khac do Uy ban nhan dan huyén giao hodc theo
quy dinh cua phap luat.

2.3. Piéu kién lam viéc

Tru s& lam viéc sé 75, duong Lé Loi, thi tran Kbang, huyén Kbang va may
moc, phuong tién lam viéc khac.

I1I. PANH GIA CHUNG

1. Két qua dat duoc

- Vin phong HDND-UBND va Phong Y té da thuc hién tot viéc tham muu
UBND huyén va trién khai thuc hién nhiém vu cua co quan hang nam da deé ra; thuc
hién dung chtc ning, nhiém vu theo quy dinh cua Nha nudc va su chi dao, hudng
dan cua cép trén vé nhiém vu dugc giao.

- Ddi ngii cong chic cia 02 co quan da co thoi gian cong tac, co kinh
nghiém, co ban hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

2. Nhitng han ché

Thuc hién nhiém vu co6 thoi diém co6 rat nhiéu viéc nhung khong thé diéu
dong nhan luc dé ho trg lan nhau. Con c6 cong chire kiém nhiém céc chuc danh,
nhu: thi quy, ké toan... nén thoi gian danh cho thuc hién cong viéc chuyén mon
con han ché; cong tac lanh dao, chi dao khong tap trung mot dau moi. Do thuc hién
tinh gian bién ché nén ty 1é co cau coéng chic lanh dao va cong chtrc chuyén mon
chua hop ly.

PHAN III
VAN PHONG HDND-UBND HUYEN

(SAU KHI SAP NHAP PHONG Y TE)

I. MUC TIEU, NGUYEN TAC

1. Muc tiéu

- Khic phuc nhiing han ché cua timg co quan khi chua sap nhap, tao dugc su
chuyén bién manh mé& va c6 hi¢u qua trong viéc str dung hop ly co so vat chat, trang
thiét bi, doi ngl cong churc;

- Tinh gon dau mdi quan ly, sap xép lai t6 chirc bd may; s6 lugng nguoi lam
viéc theo hudng tinh gon, hiéu qua, phi hgp voi churc ndng, nhiém vu;

2. Nguyén tic

- Sap nhép, chuyén giao nguyén trang vé nhiém vu, t6 chic bé may, bién che,
tai chinh, tai san va cac ho so, tai liéu co lién quan... cua Phong Y té vé Van phong
HDND-UBND huyén quan ly, su dung.

- Thuc hién sap nhép, ban giao va tiép nhan theo ding quy dinh hién hanh;
dam bao cac hoat ddng cla co quan; khong gay gian doan viéc thuc hién nhiém vu;
thuc hién day di quyén, nghia vu va ché dd, chinh sach doi vai cong chirc theo
dung cac quy dinh.




II. TEN GOI; TRU SO; VI TRi VA CHUC NANG; NHIEM VU VA
QUYEN HAN

1. Tén goi: Vin phong HDND-UBND huyén.

2. Tru s6: Dia chi: s6 78 Tran Hung Dao, Thi trin Kbang, huyén Kbang.

3. Vi tri va chirc nang:

3.1. Vitri

Van phong HDND-UBND huyén la co quan chuyén mon, giup viéc cua
HDND va UBND huyén; c6 tu cach phap nhédn, c6 con dau riéng va duoc ma tai
khoan tai Kho bac nha nudc huyén; chiu sy chi dao, quan ly vé to chtrc, bién ché va
cong tac cia UBND huyén; dong thoi, chiu sur hudng dan, kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu ctia Vin phong UBND tinh, SO Y te.

3.2. Chirc nang

- Tham muu tdng hop va phuc vu cho hoat dong cong tac cua HDND va
UBND huyén; tham muu giup Chu tich UBND huyén chi dao, diéu hanh cac mat
cdng tac; cung cap thong tin phuc vu quan ly va hoat dong cia HDND va UBND
huyén va cac co quan nha nuée ¢ dia phuong; dam bao co s& vt chat, ky thuat cho
hoat dong cua HDND va UBND huyén;

- Tham mun, gitip Uy ban nhén dén huyén thyc hién quan ly nha nudc vé y
té, bao gom: Y té du phong; kham bénh, chita bénh, phuc h(}i chirc ning; y dugc co
truyén; strc khoe sin'h sép; trang thiét bi y té; dugc; my pham; an toan thuc pham;
bao hiém y t&; dan so - ké hoach héa gia dinh trén dia ban.

4. Nhiém vu va quyén han

4.1. Trong viéc phuc vu cho hoat dong cua HDND huyén:

- Tham muu xay dung va trinh Thudng truc HDND huyén chuong trinh lam
viée, ké hoach cong tic hang tuén, thang, hang quy, sau thang va ca nam cua
Thudng truc HDND huyén;

- Gitlp Thuong truc HDND huyén gitr moi quan hé phdi hop cong tac voi
Huyén uy, Uy ban nhin dén huyén, Uy ban Mit trdn T6 quoc huyén, cac doan thé
huyén va cdc co quan, t6 chuc cua Trung uong, tinh, cac don vi ding chan trén dia
ban huyén;

- Chudén bi cac bdo céo ctia Thuong truc HDND; bién tap va quan ly ho so,
bién ban cac ky hop HDND, cac cudc hop va lam viéc cua Thuong truc HDND
huyén;

- Phéi hop véi cac co quan chirc nang quan ly théng nhét viéc ban hanh van
ban ctia HDND, Thuong truc HDND huyén,

S T6 chic va phuc vu céc ky hop cua HDND huyén; td chirc cac phién hop,
budi lam viéc, tiép khach, di cong tac va cic hoat dong khac cua Thuong truc
HDND huyén;

- Phuc vu Thuong truc HDND tiép cong dan; tiép nhan, xur ly kién nghi,
khiéu nai, td cao cua cong dan;

- Cung cap théng tin phuc vu cho hoat dong cia HDND huyén; tham muu,
giup HDND huyén: diéu hanh céng viéc chung ctia HDND huyén; thyuc hién Quy
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ché hoat déng ciia HDND huyén; gilr mébi lién hé gitta Thuong truc HDND vdi cac
t6 dai biéu HDND va dai biéu HDND huyén, du thao cac van ban cua Thuong truc
HPND, du thao Nghi quyét va hoan thién Nghi quyét cia HDND; t6 chirc giam sat
va thuc hién kién nghi trong hoat dong giam sat; td chuc tiép x\c eir tri, téng hop y
kién, kién nghi cua cu tri; t6 chuc ly y kién dong gép vao cac du an luat, phap Iénh
va cac vin ban khéc theo yéu cau clia cdc co quan chirc nang Trung wong, tinh; thuc
hién viéc niém yét cac van ban quy pham phap luat cia HDND huyén theo quy dinh
cua phap luat.

4.2. Trong viéc phuc vu cho hoat dong cia UBND huyén:

- Trinh UBND huyén chuong trinh lam viéc, ké hoach cong tac hang thang,
hang quy, sau thang va ca nam cia UBND huyén. Don dbc, kiém tra cac co quan,
ban nganh, UBND x4, thi trAn viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua
UBND va Chu tich UBND huyén sau khi duge phé duyét; theo doi, don doc, kiém
tra cong tac phéi hop gifta céc co quan, ban nganh, UBND x4, thi tran theo quy dinh
cua phap luat;

- Thu thép, xu ly thong tin, chuin bi cac bao cdo phuc vu su lanh dao, chi
dao, didu hanh cia UBND va Chu tich UBND huyén theo quy dinh cua phap luat.
Thuc hién cong tac thong tin bao cdo dinh ky, dot xuét duoc giao theo quy dinh cua
phap lut;

- Trinh UBND huyén quy hoach, ké hoach dai han, hang nam, cac chuong
trinh, du 4n thudc pham vi quan ly ctia Vin phong;

- Chu tri soan thao cac dé 4n, du thao van ban theo su phén cong cua Chu tich
UBND huyén; theo doi, don dbc cac co quan, ban nganh, UBND xa soan thao,
chuén bj cac dé 4n dugc phan cong phu trach;

-Coy kién tham tra doc lap dbi voi cac dé an, du thao van ban cuia cac co
quan, ban nganh, UBND xa, thi tran trude khi trinh UBND va Chu tich UBND
huyén xem xét, quyét dinh;

- Gitip UBND va Chu tich UBND huyén git mdi quan hé phoi hop cong tac
v6i Huyén uy, HDND, Uy ban Mat tran Td quéc huyén, cac doan thé huyén va cac
co quan, t6 chic cta Trung wong, tinh, cac don vi quan doi dong trén dia ban
huyén;

- Té chirc truyén dat céc quyét dinh, chi thi cia UBND, Chu tich UBND
huyén, cac van ban quy pham phap luét cua co quan nha nuoc cz"ip trén co lién quan.
Phéi hop véi co quan chirc nang theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cac van
ban d6 tai cic co quan, ban nganh, UBND xa, thi tran; thuc hién viéc niém yét cac
vin ban quy pham phép luét cia UBND huyén theo quy dinh cua phap luat;

- Chuén bi cac bio cdo ciia UBND va Chu tich UBND huyén; bién tap va
quan ly hd so, bién ban cac phién hop thanh vién UBND huyén, cac cudc hop va
lam viéc cia UBND va Chu tich UBND huyén;

- Phéi hop véi cac co quan chirc nang quan ly thdng nhét viéc ban hanh van
ban cia UBND, Chu tich UBND huyén; cong tac van phong, van thu, hanh chinh,
Juu trit, tin hoc hoa hanh chinh nha nudc cua UBND huyén;




- Trinh UBND huyén chuong trinh, bién phép t6 chirc thuc hién céng tac cai
cach hanh chinh nha nuée thudc pham vi cia Van phong HDND va UBND huyén;

- T6 chire va phuc, vu céc phién hop, budi lam viéc, tiép khach, di cong tac va
cac hoat dong khac cia UBND va Chu tich UBND huyén; bao dam diéu kién hoat
dong cua UBND, Chu tich UBND huyén va céc td chire cé lién quan theo quy dinh
cua UBND huyén.

- Hudng dan cén bo, cong chic lam cong tdc van phong o cac co quan
chuyén mén thudc huyén va UBND cac xa, thi tran vé nghiép vu van phong, van
thu, tin hoc héa quan 1y hanh chinh nha nudc theo quy dinh cua phap luat;

- Giai quyét khiéu nai, to cdo, thuc hién cong tac phc‘mg, chong tham nhiing,
lang phi trong pham vi quan ly ctia Vin phong theo quy dinh cua phap luat va phéan
cong ctia Chu tich UBND huyén. Phéi hop véi Thanh tra huyén t6 chirc cong tac
tiep dan cia UBND huyén;

- Xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, boi dudng can bd, cong chirc cua
Vian phong;

4.3. V& kiém sodt tha tuc hanh chinh:

+ Té chire trién khai thuc hién nhiém vu kiém so4t thi tuc hanh chinh theo chi
dao cua Uy ban nhan dan cép huyén, huong dan cua Vin phong UBND tinh, sg,
nganh tinh va theo quy dinh cua phap luat vé kiém sodt th tuc hanh chinh;

- Tham muu giup Uy ban nhan déan cép huyén chi dao, t6 chirc thyuc hién ra
sodt, danh gia thu tuc hanh chinh thyuc hién trén dia ban huyén dé kién nghi, dé
xudt viéc stra doi, bo sung, hiy bo, bai bo;

- Huéng dan, don dde, kiém tra viéc thue hién niém yét cong khai thu tuc
hanh chinh, béo cdo tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va tiép nhén,
xu ly phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh ctia co quan chuyén mén cap
huyén, Uy ban nhan dan cap Xa.

4.4.Cong tac y té

- Trinh Uy ban nhén dan huyén ban hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké
hoach dai han, 5 ndm, hang nim va céc van ban khdc; chuong trinh, bién phap to
chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh thudc pham vi tham quyén quy
dinh ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén trong linh vuc y té.

- T6 chirc thuc hién céc van ban phép luat, quy hoach, ké hoach sau khi dugc
co quan ¢ tham quyén phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap
luat; theo dai thi hanh phap luét thude linh vuce phu trach.

- Giup Uy ban nhén dén huyén thuc hién va chiu trach nhiém vé viée tham
dinh, dang ky, cip cac loai gidy phép, glay chiing nhén trong linh vuc y té thudc
tham quyén theo quy dinh cua phap luat va theo phan cong cuia Uy ban nhén dan
huyén.

- Giup Uy ban nhan dan huyén quan ly nha nudc dou véi cac doanh nghiép, t0
chire kinh té tap thé, kinh té tu nhén; huéng din va kiém tra déi v6i cac hoi va to

chire phi chinh phu tham gia hoat dong trong linh vuc y té trén dia ban huyén theo
quy dinh cua phap luat.



- Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé Iinh vuc duge giao quan ly doi véi
can bg, cong chirc céc x4, thi tran.

- T4 chirc tng dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé théng thong
tin, luu trit phuc vu cdng tac quan ly nha nudc va chuyén mén nghi¢p vu thude linh
vuc dugc giao.

- Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xudt vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctia Uy ban nhéan dan huyén va S¢ Y té.

- Kiém tra, tham gia thanh tra vé linh vuc dugc phén cong phu trach d01 VoI
to chuc, ca nhén trong viéc thuc hién céc quy dinh cua phap luat; giai quyét khiéu
nai, t6 cdo; phong chdng tham nhting, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi theo quy
dinh cuia phap luét va phan cong cua Uy ban nhan dan huyén.

- Quan ly t6 chirc bo may, vi tri viéc lam, bién ché cong chtre, co cau ngach
cong chur, thuc hién ché do tién luong, chinh sach, ché dé dii ngé, khen thuong, ky
luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu ddi voi cong chirc thude pham
vi quan ly theo quy dinh cua phap luat va theo phan cong cua Uy ban nhan dan
huyén.

- Quan ly va chiu trach nIﬂniém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh
cua phap luat va phan céng cua Uy ban nhan dan huyén.

- Thuc hién mot s6 nhiém vu khac do Uy ban nhin dan huyén giao hoac theo
quy dinh cua phap luat.

IV. CO CAU TO CHUC, SO LUQNG NGUOI LAM VIEC

1. Co chu td chire

1.1. Lanh dao

- Chanh Vin phong HDND-UBND huyén va khong qua 02 Pho Chanh Van
phong HDND-UBND huyén;

- Chénh Vian phong chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan huyén, Chu tich
Uy ban nhan dan huyén va trudc phéap luat vé toan bo hoat dong cua Van Phong
HDND-UBND huyén;

- Ph6 Chanh Van phong la nguoi giup Chanh Vin phong chi dao mot s6 mat
cong tac va chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong vé nhiém vu duoc phan cong.
Khi Chanh Van phong véng mit, mét Pho Chanh Van phong duge Chanh Vin
phong uy nhiém diéu hanh cac hoat dong cta phong;

1.2. Cdc bé phdn cua Van phong HDND-UBND
+ B0 phan tiép nhéan va tra két qua;
+ Bo phan tham muu tong hop;
+ B0 phén chuyén moén, nghiép vu: Y té, kiém soat TTHC, ISO hanh chinh;
+ B6 phan Hanh chinh — Quan tri: K& toan, Léi xe, tip vu, bao vé co quan;
+ B phan Van thu, Luu trit;
2. S6 lwong nguoi lam vige
Chuyén giao 01 bién ché cong chirc chuyén mén cua Phong Y té vé Van
phong HDND-UBND huyén quan ly, sir dung theo quy dinh.
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V. PIEU KIEN LAM VIEC
Sau khi danh gia toan bo hién trang, tién hanh chuyén giao nguyén co s¢ vat

chét, trang thiét b cla Phong Y té cho Vin phong HDND-UBND huyén quan ly, st
dung theo quy dinh.

VI. KINH PHI HOAT DONG, CO CHE TAI CHINH
1. Ngudn kinh phi hoat ddng:
Ngan sach Nha nudc cép cho céc hoat dong theo quy dinh phap luat hang

nam; thuc hién cdc nhiém vu dot xuét; ddu tu xdy dung co s& vat chat, mua sim
trang thiét bj.

- Ngudn hd tro tir cc chuong trinh, du an ...ctia Trung wong, cia tinh va céc
t6 chirc khic cho co quan (néu cd).

2. Co ché tai chinh

Vin phong HDND-UBND huyén thuc hién co ché tai chinh theo quy dinh
ctia phap luat va huéng dan clia co quan tai chinh.

PHAN IV
TO CHU'C THUC HIEN

. Trach nhiém cua thu tr uong cua cac co quan: Té chirc tuyén truyén, pho
bién vé viéc sap nhap Phong Y té vao Vin phong HDND- UBND huyén cho cong
chtrc; kiém ké, danh gia tai san; quyct toan thu, chi, gzal quyét dut diém céc khoan
phai thu phai chi... cua Phong Y té, trude khi ban giao cho Vin phong HPND-
UBND huyén.

2. Sau khi HDND huyén quyét nghi, giao Phong Noi vu chu tri, phdi hop véi
cac co quan, don vi ¢6 lién quan tham muu UBND huyén quyét dinh sap nhap
Phong Y té vao Vin phong HDND-UBND huyén va nhan su.

3. Sau khi c6 quyét dinh sap nhap Phong Y té vao Vian phong HDND-UBND
huyén, Chanh Van phong xdy dung Pé 4n vi tri viéc lam cua co quan phu hop yéu
cau chire néng, nhiém vu dé trinh cap ¢6 thdm quyén phé duyét; dong thoi, xay dung
quy ché t6 chirc va hoat dong cua co quan theo quy dinh.

4. Phong Tai chinh-Ké hoach phdi hop, huéng dan Vin phong HPND-
UBND huye¢n thuce hién cong téc tai chinh dung quy dinh.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Vin phong UBND tinh;

-So Y té;

- So NGi vu;

- TT HU-HDND-UBND huyén;
- BTC Huyén uy;

- Cdc co quan, don vi;

- UBND céc xa, thi tran:

- Luu: VT, NV}

Nguyén Vin Diing
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