UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PAKHLO Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 21a/QD-UBND Dakhlo, ngay 10 thdng 2 ndm 2018
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd, quan ly
va st dung tai san cong

UY BAN NHAN DAN XA PAKHLO

Cén ctr Luat T6 chic Chinh quyén dia phuong ngay 19/06/2015;

Cén cir Luat Quan ly, sir dung tai san nha nudc ngay 03/6/2008;

Can clr Nghi dinh 52/2009/Nb- CP ngay 03/6/2009 ctia Chinh pht Quy dinh
chi tiét va huéng dn thi hanh mdt sé didu ciia Luat Quan ly, st dung tai san nha
nudc;

Can cu Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngéy 29/3/2016 cta Bo Tai chinh quy
dinh chi tiét viéc st dung vén nha nuéc dé mua sém nhim duy tri hoat dong
thuong xuyén clia co quan nha nudce, don vi thu¢e luc lugng vil trang nhan dan,
don vi su nghiép cong lap, to churc chinh tri, t6 chirc chinh tri- xd hoi, td chirc
chinh tri xa hoi- nghe nghiép, t6 chire x4 hoi, td chirc xa hoi- nghé nghiép;

Cin ctr quyét dinh sé 56/QD- UBND ngay 21/12/2016 cia UBND Tinh Gia
Lai “ V& viéc ban hanh quy dinh vé& phéan cip quan ly nha nuéce déi véi viéc quan
ly, str dung tai san nha nudc tai cic co quan nha nuéc, t6 chirc, don vi va don vi su
nghiép cong 14p thude tinh Gia Lai quan ly;

Can ctr Nghi quyét sb: 75/NQ-HDND ngay 07/12/2017 cua HDND tinh Gia
Lai vé viéc quy dinh mirc chi vé cong tac phi, chi hoi nghi d4p dung trén dia ban
tinh Gia Lai;

Xét d& nghij ctia Can bo Tai chinh xa.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd va quan
ly tai san cong cua UBND x4 Diékhlo.

Diéu 2. Lanh dao Pang uy xa, HDND x4, UBND x4, can bo chuyén trach
X4, cong chirc va can bg ban chuyén trach x4 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé: 4/QD-UBND ngay 08/02/2017 cua
UBND x4 Dikhlo vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd, quan ly va str dung tai
san cong.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky / ’’’’’’
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA PAKHLO Poc lap — Tuw do — Hanh phiic

) QUY CHE
CHI TIEU NOQI BQ VA SU DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sb: 21a/QD-UBND ngay 10/ 2/2018 ctia Uy ban
nhan dan xa Pakhlo)

i PHAN I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quan Iy va quy trinh mua sim tai san

Toan bo tai san ciia co quan phai duge phan anh trén hé thdng sb sach ké toan
va dugc theo doi tai cac phong; dugc quan ly va st dung theo diing muc dich, dung
ché d6 va nhiing qui dinh hién hanh; phu hop véi cong viéc va dat hiéu qua.

Thuc hién viéc mua sém trong pham vi du toan ngan sach hoac nguén thu
dugc giao hang nam.

Quy trinh mua sédm tai san phuc vu hoat dong ctia co quan gém cac budc sau:

Budc 1: Cac phong c6 nhu cdu mua siam lap phiéu dé xuat mua sam tai san.

Budc 2: Vin phong cé trach nhiém tiép nhan xem xét yéu cau, phdi két hop
v6i Ban Tai chinh dé xac dinh néi dung, so lugng va ngudn kinh phi; trinh chu tich
UBND x4 phé duyét.

Budc 3: Vin phong thuc hién viéc mua sim va ban giao tai san.

Budc 4: Nhap sb tai san dé theo doi va quan ly.

Piéu 2. Viin phong phim va dung cu vian phong

Vién phong phém va dung cu van phong duogc cép béng hién véat theo chirc
danh, bién ché cua cac bd phan, theo cac qui dinh sau:

- Hang qui, can cir bién ché theo chirc danh va nhu cau sir dung vin phong
phém cia bd phan minh, cic bo phan lap du tri vin phong pham va dung cu vin
phong ( Lanh dao Pang, HDND, UBND x4 do Vin phong l4p) giri vé Ban Tai chinh
xa tong hop, trinh ldnh dao s& phé duyét.

- Céan ctr vao du toan dugc duyét, T mua sdm cua co quan chiu trach nhi¢ém
mua sim theo dung qui dinh hién hanh.

- Toan bd vin phong pham mua vé phai 1am thu tuc nhap kho gitta nguoi mua,
thi kho va ké toan. Khi sir dung vin phong phim phai 1am thi tuc xuat kho.

- Phiéu nhap kho, phleu xuat kho do ké toan ghi va lanh dao UBND xa ky
duyét.

- Cudi mdi quy, co quan phai t6 chirc kiém ké kho. Néu c6 su chénh 1éch phai
tim nguyén nhan de xir ly.




Diéu 3. Ché dd cong tac phi

- Péi tugng duge hudng ché d6 cong tac phi bao gbém: Can bd, cong chirc, vién
chire, lao dong hop ddng theo quy dinh cta phap luét.

- Piéu kién dé thanh toan cong tac phi:

+ Thuc hién ding nhiém vu duoc giao;

+ Dugc Thu trudng co quan cir di cong tac;

+ Di cdng tac phai c6 ndi dung cu thé, thiét thuc, di hop phai cé Gidy triéu tap
hodc Gidy moi va duge su dong y ctia Lanh dao co quan;

+ Lanh dao l1a PCT UBND x4 di cong tac thi do Chu tich UBND xa duyét ké
hoach, ndi dung di va nguoc lai CT UBND x4 di cong tac thi do Phé Chu tich UBND
xd duyét ké hoach, noi dung di; 1dnh dao cac ban nganh, doan thé va can bd cong
chirc, lao dong di cong tac do lanh dao UBND xa duyét ké hoach, ndi dung di.

+ Khi di cong tac vé, CBCC phai bao céo két qua cong viéc vdi Lanh dao truc
tiép cir di;

+ CBCC di cong tac phai c6 glay cong tac. MBJi gidy cong tac chi st dung cho
01 dot cong tac. Khi thanh toan gidy céng tac phal ¢ x4c nhan cua noi dén, nhimg
khoan chi tiéu phuc vu cong tac phai c6 chimg tlr, hda don hop 1& (trir nhitng khoan
thuc hién theo mirc khoan) CBCC chi thanh todn nhiing khoan chi diing dinh mtc,
ding ché do;

+ Céc ché db cong tac ph1 chi dugc thanh toan khi CBCC di cong tic cé
khoang cach tir co quan dén noi cong tac tir 10km trd 1én (c‘1‘01 v6i khu vue vung cao,
hai do; mién nai kho khin, ving sdu) va tir 15 km tré 1én (dbi véi cac vung con lai)
ma ty tic bing phuong tién cd nhan ctia minh thi dugc thanh toan khoan tién tur tc
phuong tién theo s6 km thuc di nhan véi don gia khoén (bao gom tién nhién liéu va
khau hao xe).

+ C6 du ching tir thanh toan theo quy dinh hién hanh.
- Nhitng truong hop sau ddy khong duge thanh todn cong tac phi :
+ Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co s& y té, nha diéu dudng, dudng stc;

+ Nhimng ngay hoc & truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han da dugc
huéng ché d6 d6 véi can bod di hoc;

+ Nhing ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

+ Nhung ngay dugc giao nhiém vy thuong tri hodc déc phai tai mét dia
phuong hodc co quan khac theo quyét dinh cia cap c6 thim quyén.

PHAN II:
CAC PINH MUC CHI TIEU

Piéu 4: Noi dung chi va mirc chi ché d§ cong tac phi:

1 — Thanh to4n khodn tién cong tic phi theo thang:




Can b, cdng chirc xa di cong tac trong huyén (ké ca di hop, tap hudn) ap dung
thanh todn khoan tién di céng tic nhu sau:

STT Chirc danh Mire khoan Ghi chu
CT UBND xa 400.000d/1 théng
Y Ph6 CT UBND
Bi thu Pang uy kiém CT

HPND, T6 chirc Pang

Ph¢ bi thu Pang uy kiém UBKT
Dang uy xa

CC Lao dong TB & XH kiém
thu quy

CC Ké toan

CC Dia chinh - XD

CC Nong nghiép — MT 300.000d/1théng
CC Van héa - XH
Xa doi trudng ’

CC Tu phap — Ho tich

Trudng cong an

Vin phong — thong ké
Chu tich Mat tran

Phé chu tich HDND x3a 250.0004/1 thang
Phé cong an

Xa d6i pho
Thuy

Chi tich Hoi CCB 200.000d/1 thang
Chu tich Hoi PN
Chu tich Hoi ND
Bi thu doan TN
Pho chu tich H6i CCB 100.000d/1 thang
Phé chu tich H6i PN
Pho chu tich H6i ND
Pho bi thu doan TN

Dan tdc ton gido

Chu tich Hoi nguoi cao tudi




2. Thanh todn c6ng tic phi di cdng tic ngoai huyén:
2.1 -Thanh toan tién phuong tién di va vé tir co quan dén noi cong tac:

- Nguoi di cong tac duge thanh toan tién tau xe, bao gbm: vé tau, xe van tai
cdng cdng tir co quan dén noi cong tac va nguge lai ma nguoi di cdng tac da truc tiép
chi trd. Gia vé trén khong bao gém céc chi phi dich vy nhu: tham quan du lich, cac
dich vy dic biét theo yéu cau c4 nhan.

- Ching tr va mirc thanh toan: Theo gia vé ghi trén hoa don mua vé, hodic gidy
bién nhén cta chi phuong tién;

- Thanh to4n khodn tién tu tic phuong tién di cong tac:

+ Truong hop di cdng tdc & nhiing noi khong c6 xe van tai cong cong tir co
quan dén noi cong tac: 2.000 dong/lkm (lwot di va lwot vé).

+ Di cong tac ngoai huyén tinh theo gia vé thuc té.
2.2 -Phu cép lwu tri:

- Di cong tac trong tinh: 120.000d/ngay. Trudng hop di cong tac trong ngay
(di va vé trong ngay) 80.000 dong/ngay

- Di cong tac ngoai tinh: 150.000d/ngay. Trudng hop di cong tic trong ngay
(di va vé trong ngay) 120.000 dong/ngay

- Cin cir dé thanh toan phu cép luu tru gom Vién ban hodc ké hoach cong tac
da dugc Lanh dao duyet va cu di cong tac, gidy triéu tap, gidy gi6i thiéu ¢ ndi dung
cu thé (néu 1a di giai quyét cong viéc chuyén moén); gidy di dudng c6 dong dau cua
co quan ctr can bg di cong tac va ky xac nhan déng dau ngay dén, ngay di cua co
quan noi can bo dén cong tac ( hoic ctia khach san, nha khéch noi luu tru).

2.3 Tién thué phong nghi:

- Thanh toan theo hinh thic khoan: 100.000 dong/ngay/ngu’orl néu di cong tac
trong tinh. Di cong tic ngoai tinh thuc hién theo Nghi quyét 75/2017/NQ-HDND
ngay 07/12/2017 cua HDND tinh Gia Lai.

- Thanh toén theo hoéa don thuc té: Néu di cong tac trong tinh Gia Lai muc chi
khong qua 600. OOOdong/ngay/phong 2 nguot. Di cong tac ngoai tinh thuc hién theo
Nghi quyét 75/2017 cia HDND tinh Gia Lai.

* Truong hgp CBCC, nhan vién di céng tic 1 minh hodc trudong hop doan
cong tac c6 nguoi Ié, c6 nguoi khac gisi phai thué phong riéng thi mirc thanh toan
tién thué theo mirc gia thué phong thuc té nhung tbi da khéng vuot muc tién thué
phong ctia nhiing ngudi di cing doan (theo tiéu chuin 2 nguoi/ phong).

3- Trudng hop CBCC di cong tac dén noi co quan, don vi da bb tri duoc chd
nghi khong phai tra tién thué chd nghi va tién tau xe, thi ngudi di cong tac khong
duoc thanh toan khoan tién khoan thué chd nghi va tién tau xe. Néu phat hién nhimng
truong hop CBCC dd dugc co quan, don vi noi dén cong tac bd tri chd nghi khong
phai tra tién nhung van dé _nghi co quan, don vi cir di cong tac thanh toan khoan tién
khoén thué chd nghi va tién tau xe, thi ngudi di cong tac phai nop lai sd tién thanh
toan cho co quan dong thoi phai bi xtr ly ky ludt theo quy dinh ctia phét luat vé can
bd cong chirc.
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Diéu 5. Chi tiép khach, hdi hop, hdi nghi:
1. Chi tiép khach:
- Chi nu6c udng: t6i da 20.000d/ngusi/1 budi

- Chi moi com: t6i da khong qua 120. OOOd/suat Thanh phan tham dy 13 nhing
ngudi truc tiép lién quan. Khong mua qua ting ddi voi cac doan khach dén lam viéc
tai co quan.

2. Chi hgi hop, hdi nghi :

Nghi quyét 75/2017/NQ-HDND ngay 07/12/2017 ctia HPND tinh Gia Lai

+ Mirc hd tro tién &n cho cén bd khong huéng luong tir NSNN t6i da khéng
qua: 100.000d/ngay/nguoi.

+ Chi tién nuéc ubng khong qua 40.000 ddng/ ngay (2 budi)/dai bidu;

+ Céc khodn chi khéc : Trang tri, 1am thém gi® ....muc chi theo thuc té phat
sinh.

Chi hogt djng va cdc ky hop cia HDND thuc hi¢n theo Quyét dinh s0
34/2013/0D-UBND ngay 02/11/2013 cua Uy dan nhén din tinh Gia Lai vé viéc
quy dinh han mirc mét so khoan chi hoat dpng ciia Hpi dong nhin dan cdic cdp
tinh Gia Lai.

PHAN III . TO CHUC THU'C HIEN

Quy ché chi tiéu nodi bd nay co6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2018 dén khi c6
thay 601 vé ché d6 va ban hanh quy ché thuc hién khéc thay thé. Trong qua trinh thuc
hién néu c6 sy thay déi, bd sung cac ché do, dinh mirc chi tiéu ciia Nha nuée.

TM. UY BAN NHAN DAN XA
CHU TICH

_Buii Phich




