HOI DONG NHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

XA KBANG Dée lap - Ty do - Hanh phiic
S6: A/t /TTr-TTHDND Kbang, ngayllithdng 7 ndm 2025
TO TRINH

P& nghi ban hanh Quy ché lam viée ciia Thuwdng true Hoi ddng nhan din
xd Kbang khoéa I, nhiém ky 2021-2026

Kinh giri: Hoi d6ng nhan dan xa khéa I, Ky hop thir Hai.

Can cir Ludt T6 chite chinh quyén dia phwong s6 72/2025/QH15 ngay 16
thang 6 nam 2025;

Can ci Lugt Hoat dong giam sdt cia Quée hdi va Hoi déng nhdn dan ngay
20 thang 11 nam 2015;

Cdn cir Nghi quyét sé 1 664/NQ-UBTVQHIS5 ngay 16 thang 6 ndm 2025 ciia
Uy ban Thuong vu Quéc hdi vé viée sap xép cdc don vi hamh chinh cdp xd cia tinh
Gia Lai nam 2025,

Cén cir Nghi quyét sé 594/NQ-UBTVQHIS5 ngay 12 théng 9 nam 2022 ciia
Uy ban Thiong vu Quéc hoi hudng dén hoat déng giém sét cua Hoi dong nhén
dan, Thuong truc Hoi d&ng nhdn dan, cac Ban Hoi dc‘;ng nhén dan, Té dai biéu
H¢i dong nhan déan va dai bidu Hoi déng nhan dan;

Can cir Nghi quyét sé 600/NO-TTHDND ngay 24 thang 6 ndm 2025 cua
Thuong truc Hoi dé‘ng nhdén dén tinh Gia Lai vé chi dinh Chi tich, Phé Chu tich,
Truong.cdc Ban ciia Hoi déng nhan dan xd Kbang,

Cdn cik Nghi quyét s6 08/NQ-HDND ngay 01/7/2025 ciia HDND x4 Kbang
vé ban hanh Quy ché lam viéc ciia HDND xd khéa I, nhiém ky 2021-2026

Dé dim bao hoat dong ciia Thuong truc Hoi ddng nhan xa khéa I, nhiém ky
2021-2026, Thuong truc HDND x4 1ép To trinh d& nghi Hoi ddng nhan dén x&
xem xét, cho ¥ kién vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Thuéng truc Hoi ddng
nhén dan xa Kbang, khoa I, nhiém ky 2021-2026.

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu cé ndi dung chwa phiut hop va theo
huéng dén cia co quan cé thém quyén, Thuong truc Héi dong nhén dan xd sé xem
xét trinh Hpi déng nhan dan xé quyét dinh.

(c6 du thdo Quy ché kém theo)

Kinh dé nghi H6i dong nhan dan xa xem xét Quyét dinh. .~

Noi nhén: TM. THUGNG TRIC HPND
- Nhu kinh giri; : §

- Thudng truc HDND x43; 7 Py
- Vin phong HPND va UBND x4i; 7%

- Luu: VT, VP. %Y

-



HANDAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
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Kbang, ngay thdng 7 nam 2025

NGHI QUYET ‘
Ban hanh Quy ché lam viée ciia Thudng trye H§i dong nhin din
x4 khoa I, nhiém ky 2021-2026

THUONG TRUC HQI PONG NHAN DAN XA

Céin cir Lugt Té chitc chinh quvén dia phwong ngay 16 thing 6 nim 2025;

Can cir Ludt Hoat dong giém sdt ciia Quoéc héi va HPND ngay 20 thang 11
nam 2015;

Cén cir Nghi quyét sé 08/NO-HDND ngay 01 thdng 7 nam 2025 cia HDND
xd vé ban hanh Quy ché hoat dong ciia HDND xd@ Kbang khod I nhiém ky 2021-
2026,

Theo dé nghi ciia Chénh Viin phong HDND va UBND xa; sau khi théo ludn
va théng nhat ¥ kién trong Thuong truc HPDND x4,

QUYET NGHI:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy ché 1am viéc cta Thuong truc
H¢i dng nhéan dan xa Kbang khéa I, nhiém ky 2021-2026.

Piéu 2. Thudng tryc Hoi ddng nhan dén x4, cic Ban Héi ddng nhan dan x3,
Chénh Vian phong HDND va UBND xi v céc co quan, don vi c6 lién quan chiu
trdch nhi¢m thi hanh Nghj quyét nay.

Nghi quyét nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhin: TM. THUONG TRUC HDND
- Nhu Diéu 2; CHU TICH

- Thudng truc Dang uy; '

- UBND x4;

- Uy ban MTTQVN x3;

- Véan phong Pang uy;

-Vén phong HDND va UBND x3;

- Céac phong chuyén mén, don vi xa;

- Luu: VT, VP, Nguyén Thanh Diing
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QUY CHE
Lam viéc ciia Thuong truc Hi ddng nhan din x3i
khéa I, nhiém ky 2021-2026
(Kém theo Nghi quyet s6 /NQ-TTHDND
ngay 01/7/2025 cua Thuong truc HDND x4)

Chwong I
NHUNG QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, dbi twgng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyen tic, ché d6 lam viéc, quy trinh thuc hién nhiém
vy, trach nhiém, quyén han va moi quan hé cong tac ciia Thudng truc Hoi dong nhan
dan (HDND) x4.

Nhu'ng ndi dung khac khong quy dinh tai Quy ché nay thuc hién theo céc quy
dinh ciia Lu4t T chic chinh quyén dia phuong ndm 2025; Luat Hoat dong giam sét
cia Qubc hoi va HDND ndm 2015; Quy ché 1am viéc ctia HDND xa Kbang kho4 I,
nhiém ky 2021-2026; Quy ché phbi hop cong tac gilra Thuorng true HDND, UBND
va Ban Thuong truc Uy ban Mt trin T qudc Viét Nam xa va céc van ban phap luit
khac co lién quan.

2. Chu tich HDND x&, Phé Chu tich HDND x4, cic Uy vién Thudng truc
HDND x4, 1anh dao chuyén trach céc Ban cua HDND x4, Vin phong HDND va
UBND x4, chuyén vién tham muu g:up viéc cua Ban HDND x4 va céc co quan, don
vi ¢0 lién quan khi lién hé cong tic véi Thuong truc HDND x4 chiu su diéu chinh cta
Quy ché nay

Piéu 2. Nguyén tic 1am viée

1. Thuong trye HDND x4 lam viéc theo nguyen tic tap thé, quyét dinh theo da sb.
Péng thoi, phét huy tréch nhiém cta umg thanh vién Thudng truc HDND x3 d6i véi
cdng viée theo Iinh vuc dugc phan cong phu trach. Moi hoat ddng ctia Thudng truc
HDND x4 chju su lanh dao cua Dang ty, Ban Thuong vu Dang uy, Thuong tryc Dang
uy.

2. Thuong tryc HDND x4 giai quyét cong viée theo dung chirc néng, nhiém vy,
thim quyén quy dinh ctia phép luat va Quy che lam viéc nay. Déi véi céc ndi dung can
biéu quyét ctia Thudng truc HDND x4 thi bidu quyet bing hinh thirc gio tay hodc bd
phiéu kin tai pmen hop va phai dugc trén 50% tong s0 thanh vién Thuong tryc HDND
x3 du hop dong y. Truong hop két qua biéu quyét bang nhau thi quyét dinh theo y kién
cua Chu tich HDND xa.

3. Ph6 Chu tich HDND xa giup Chu tich HDND x4 thyc hién nhiém vu, quyén
han theo phén cdng ctia Chi tich HDND x4. Khi Chu tich HDND x& vang mit va uy
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quyen thi thuc hién nhiém vy, quyén han cia Chu tich HDND x4&, sau:do-béo céo lai
v6i Chi tich HPND x3 vé viée thue hién nhlem vu, quyén han néu trén.

4. Trong pham vi trach nhiém va quyen han dugc Chu tich HDND x4 giao Phé Chu
tich HDND xa chu dong xur ly cdng viéc va chiu trach nhi¢m vé quyét dinh ciia minh.
Truomg hop c6 vén dé can c6 ¥ kién cia Chu tich HDND x4 thi Ph6 Chu tich HDND x4
bao cdao Chu tich HDND xa xem xét, quyet dinh.

5. Trong hoat dong ctia minh, cac Uy vién Thuong truc HDND xa thuong xuyén
cap nhat, sur dung thong tin xur ly trén hé thong quan ly van ban ctia Vin phong HDND
va UBND x4 va cac vin ban gidy gui truc tlep @ thye hién nhiém vy, quyen han duoc
giao; chii dong phdi hop gidi quyét cong viée thude nhiém vy, quyén han cia Thuong
truc HDND xa.

6. Uy vién Thudng truc HDND x4 trudc khi nghi' huu, chuyén cong tic, di cong
tac, hoc tap dai han, nghi phep phai ban giao cong viéc theo quy dinh; bao dam hi¢u
qua cong tac phdi hop trong qua trinh thuc hién nhiém vy, quyén han cia rmnh

Piéu 3. Hinh thirc Iam viéc ciia Thudng true HDND xi bao gdm:

1. Phién hop Thuong truc HDND x4.

2. Giao ban Thuong true HDND xA.

3. Cho y kién bing vin ban.

Diéu 4. Biéu quyét tai phién hop Thudng tryc HDND xi

1. Thuong truc HOND x& quyet dinh 4p dung mét trong cac hinh thirc biéu
quyét sau d& biéu quyet nhitng van dé cin biéu quyét:

a) Biéu quyét bang b6 phiéu kin.

b) Biéu quyét bang gio tay.

2. Viéc biéu quyét bang hinh thirc bo phjéu kin dugc thuc hien theo trinh tir sau:

a) Chu tri phién hop néu 13 ndi dung biéu quyét, du kién sé lugng, nhan s Ban
kiém phiéu.

b) Thudng tryc HDND x4 quyét dinh s6 luong va nhan s Ban kiém phiéu-bing
hinh thtrc gio tay.

¢) Ban kiém phiéu cong bd thé 16 bo phiéu va phat phiéu;

d) Thanh vién Thucng truc HDND x3 c¢6 mit tai phién hop tién hanh bé phiéu.

d) Ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu va béo cdo Thudng truc HDND x3 vé
két qua kiém phiéu.

e) Chu tri phién hop théng béo két qua biéu quyét theo quy dinh khoan 2 Piéu 2
cua Quy che nay.

3. Viéc biéu quyét bang hinh thuc gio tay thuc hién theo trinh tu sau:

a) Chu tri phién hop néu rd ndi dung biéu quyét.

b) Thanh vién Thudng tryc HDND x4 ¢6 mit tai phién hop biéu quyét; c6 quyén
biéu quyét tan thanh, khong tan thanh hosc khong biéu quyét.

¢) Chu tri phién hop thdng béo két qua biéu quyét theo quy dinh khoan 2 Diéu 2
cua Quy ché nay.




4. Trudng hop cén biéu quyét lai mot s van dé da dugc Thuong truc HDND x3
biéu quyét thng qua thi Thudng tryc HDND xé théo luan tip thé va chi tr phién hop
quyét dinh viéc biéu quyét lai.

Diéu 5. Biéu quyét bing hinh thirc giri phiéu ghi y kién

1. D6i v6i mét sb vén dé do yéu clu cép bach hoiic dot xult, Chii tich HDND
x3 quyét dinh viéc biéu quyét cta thanh vién Thuong truc HDND x4 bing hinh
thire giri phi€u ghi ¥ kién. Viée biéu quyét bing hinh thirc giri phiu ghi ¥ kién thue
hién theo khoan 2 Piéu 2 ctia Quy ché nay.

2. Thudng truc HDND x4 giao Chanh Vin phong HPND va UBND x3 chudn bi
du thao vin ban giri liy y kién thanh vién Thudng trac HDND x4 va tong hop két qua
biéu quyét trinh Chu tich HDND xa (hodc Phé Chil tich duoe Chii tich HDND x& phan
cong) ky ban hanh theo quy dinh. Trong 03 ngay lam viéc tinh tir ngay nhan vin ban,
céc thanh vién Thuong trye HDND x4 phéi c6 y kién biéu quyét giri Vin phong HDND
va UBND x4 dé tong hop. Két qua 4y ¥ kién bing van ban 6 gid tri nhu ¥ kién tai
phién hop ctia Thudng truc HPND x4.

Chwong II
TRACH NHIEM VA CHE PO LAM VIEC
TAI PHIEN HQP CUA THUONG TRU'C HDND XA

Piéu 6. Phién hop h&"mg thing ciia Thuong tree HDND x4

1. Phién hop hing thang ctia Thuong truc HDND x4 dugc t6 chic dinh ky moi
théng mot lan (sr ngay 3 dén ngay 5 ciia thing lién ké) hofic hop dot xuit theo quy dinh
tai Diéu 14 Quy ché lam viéc ciia HDND x4 Kbang khoa I, nhiém ky 2021-2026 (ban
hanh kém theo Nghi quyét s6 08/NQ-HPND ngay 01/7/2025).

2. Ndi dung phién hop: Thao luén va danh gia hoat déng cia Thuong truc HDND
xd, cac Ban HDND xa va Vin phong HDND va UBND x&; cdng viée tdp trung cua
thang tiép theo va cong viéc dot xuét khac. Déng thoi, Thudng truc HDND x4 thao ludn
va quyét dinh nhimg ni dung do UBND x4 va céc co quan lién quan trinh thudc nhiém
vy, quyén han theo quy dinh cuia phap luit.

3. Cong tac chudn bi: Thudng truc HDND x3 quyét dinh thanh phan moi du theo
quy dinh, phan cong cic Ban HDND x4 thim tra céc ndi dung theo quy dinh va phén
cong cia Thuong truc; giao Chanh Vin phong HDND va UBND x4 tham muu noi
dung phuc vu phién hop Thudng truc HDND x3, céc ndi dung dép Umg du diéu kién
mdi dua vao phién hop va phai dam bao xong truéc ngay td chirc phién hop 02 ngay
1am viéc, trlr cac cdng viée dot xuét, khén cAp.

4. Trinh tw va phuong thirc tién hanh phién hop Thudng truc HDND xa

a) Lanh dao Vin phong HDND va UBND x4 c6 trach nhiém béo c4o thanh phin
va s6 ngudi tham dy, s6 nguoi khong tham dy phién hop; trinh bay Chuong trinh ni
dung lam viéc ctia phién hop va gidi thiéu chu toa phién hop.

b) Chui toa diéu hanh phién hop.

¢) Thudng truc HDND x4 théo luén timg vAn dé theo th tyr:

- Truéng cdc Ban HDND x4, lanh dao Vin phong HDND-UBND x4 hoic thii
truéng co quan, don vi chu tri céc néi dung cdng viéc sé& trinh bay tém tét ndi dung
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cdng viéc, néu rd nhitng van dé can xin y kién thudc thim quyén cia Thuong truc
HDND xa.

- Thanh vién Thuong truc HDND x4 va thanh phén tham dy phién hop phét biéu
y kién.

- Truéng cac Ban HDND x4, 1anh dao Vin phong HPND va UBND xi hogc
Thu truéng co quan, don vij chu tri céc ndi dung c6ng viéc trinh tai phlen hop tiép
thu cac y kién déng gop va giai trinh nhiing van d lién quan con cé y kién khac
nhau.

- Chu toa phién hop liy v kién biéu quyet tung noi dung trinh tai phién hop,
két qua biéu quyét thuc hién theo khoan 2 Diéu 2 cuia Quy ché nay.

- D01 v6i nhimg néi dung cong viéc sau khi di giai trinh nhung van chua
thong nhét, chi toa dé nghi Thuong true HDND x3 tam thoi chua thong qua va
giao trach nhiém cho Trudng céc Ban, lanh dao Van phong HDND va UBND x4
hodc truong cac Phong, co quan, don vj chi tri tiép tuc l1am 15, du didu kién sé
trinh vao phién hop gén nhét.

d) Cht toa két luan phién hop. Cham nhét 02 ngay tinh tir ngay két thuc phién
hop, Thudng truc HDND x4 ban hanh vin ban két luan céc noi dung da thong qua tai
phién hop. Péi véi céc van ban do Thudng truc HDND x4 ban hanh lam co & cho céc
co quan c0 lién quan t6 chirc, trién khai thuc hién thi ban hanh Nghi quyét, cac ndi dung
mang tinh chét cong viéc ndi bj thi ban hanh Théng bao két lun phién hop.

Piéu 7. Giao ban hang thang gitta Thuong truc HDND xa vm cic Ban
HDND x3, lanh dao Vin phong HDND va UBND xi khi xét thay cin thiét

1. Thyc hién thuong ky mbi thang mdt 1an kh1 xét thiy can thiét (1 ngay 25 dén
ngay cudi cung ciia thang), hodc cb thé hop dot xuét theo yéu cau ciia Chu tich hodc
cac thanh vién Thudng truc HDND x4 (thoi gian hop sé do Chu tich hodc Phé Chi tich
HDND xd duge Chu tich HDND xd phdn céng quyét dinh) quy dinh tai khoén 5, Piéu
14 Quy ché hoat dong cia HDND huyén Kbang khéa I, nhiém ky 2021-2026.

2. N61 dung giao ban: Thao luén va danh gia hoat déng ciia Thuong truc HDPND
xa, cac Ban HDND xa va Vén phong HDND va UBND x4; céc Ban béo cdo lién quan
dén cong tac tham tra, gidm sét, khao st (néu co); cong viéc tap trung thdi gian téi va
cong viéc dot xuét khéc.

3. Céng tac chuén bi:

a) Chanh Vin phong HDND va UBND x4 phdi hop véi lanh dao Vin phong
Déng tiy x4 du kién thoi gian hop.

b) Chanh Vén phong HDND va UBND x4 giao cén bo, cong chiic chuyén mén
tong hop két qua hoat dong cua Thudng truc HDND x4, cac Ban HPND xd va Van
phong, nhitng véan d xin y kién chi dao, du kién chuong trinh céng tac thang tiép theo.

4. Trinh tyr va cach thic tién hanh cudc hop giao ban

a) Chu tri hop giao ban (Chu tich hodc Phé Chii tich HPND xé dwoe phén
cong thuc hién chu tri giao ban).

b) Lanh dao Véan phong HDND va UBND x3 béo c4o noi dung giao ban.
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¢) Céc thanh vién c6 mat tai cudc hop giao ban thio luén, tap trung dé xuét, tham
muu céc gidi phap dé thuc hién nhiém vu txep theo (khéng nhdc lai ngi dung da co
trong bdo cdo), chu tri giao ban két lugn va giao nhiém vy. Lanh dao Van phong
HDND va UBND x4 ¢ trach nhiém tong hop két qua giao ban, béo céo Thuong tryc
HDND x4 xem xét di véi nhiing néi dung thudc tham quyén cta Thudng truc HDND
xa theo quy dinh.

Dleu 8. Giao ban ciia Thudng truc HDND xa véi T trudng, T6 phé TH
dai biéu HDND xa.

1. Thyc hién H6i nghi giao Ban gma Thuong truc HDND xa véi T4 trudng,
T6 ph6 Té dai biéu HDND xa dinh ky mdi nidm hai 14n vao tuin thit hai cia thang
4 va thang 10.

2. N¢i dung Hoin gh1 Trao ddi vé kea. qpa hoat dong clia Thuong truc HDND x4, T6
dai biéu HDND x4 thdi gian qua; nhimg van dé con bat cap hodc chua cd trong quy dinh khi
thuc hién Luat T6 chirc chinh quyen dia phu'cmg va céc vin ban phép luat khéc ¢6 lién quan
dén chiic ning nhiém vy, quyén han cia HPND x8; trao d6i k¥ nang, kinh nghiém hoat
dong ctia Thuong truc HDND, c4c Ban HDND, T6 dai biéu HPND xa.

3. Pia diém t6 churc: tru s Dang uy - HDND - UBND x4.
4. Cong tac chudn bi

a) Chanh Vén phong HDND va UBND x& tham muu Thuong truc HDND x3
xay dung ké hoach, phdi hop véi cac Ban HDND x4 dé chudn bi noi dung, chuong
trinh Hoi nghi giao ban chim nhét 20 ngay trudc ngay giao ban.

b) T trudng céc T dai bidu HDND giri téng hop céc y kién kién nghi cta
clr tri va bdo cdo két qua hoat dong, nhlem vu cong tac, bdo cdo tham luan theo
chuyen dé, nhu'ng dé xuit, kién nghi v& Vin phong HDND va UBND x3 truéc ngay
05 cua thang 4 va thang 10.

c) Van phong HDND va UBND x3 téng hop noi dung, chuong trinh giao ban
va dy thao két luan cho ch toa.

5. Thanh phén va trinh tu, cch thic tién hanh cudc hop giao ban

a) Thanh phan Thuong trgc HDND, lanh dao cac Ban HDND x4 va cac T
trudng, T phé T dai biéu HDND x4; mdi dai dién lanh dao UBND, Ban Thudng truc
Uy ban Mit trin T4 qude Viét Nam x& va mdt sb co quan, don vi lién quan tham du.

b) Lanh dao Van phong HDND va UBND x4 c6 trach nhiém béo céo thanh phan
va s6 luong tham dyr; 1am cong tc td chirc hoi nth giao ban.

c) Chu tri diéu hanh hoi nghi giao ban gdm: Chii tich HDND x3, truong hop
d#ic biét, dot xuat Chi tich HDND x4 vang mat thi phan cong Pho Chu tich HPND
xa.

d) bai dién Thuong trre HDND x4 trinh bay béo céo hoat dong cua Thudng truc
HDND cip x4 thdi gian qua, giai phap thuc hién nhiém vu thoi glan dén.

d) Céc thanh vién Thuong truc HDND x4 va thanh phan khach moi phat biéu
tham luén.
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e) Chu tri két luan hoi nghi va thong bao bang van ban trong vong 05 ngay, ké tir
ngay két thic hoi nghi giao ban.

Diéu 9. Bién ban phién hop Thuwong truc HDND xa

Cac phién hop cua Thu'O'ng truc HDND x@ phai duge 1ap thanh Bién ban.
Bién ban phai ghi day du ndi dung céc y kién phat bleu va dién bién phién hop, y
kién két luan cta chi toa phién hop va két qua biéu quyét (néu co).

- CHUONG 111
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 10. Mobi quan hé Thuong tryc HDND x4 véi Pang iy, Ban Thuong vu
Dang iy, Thuong truc Pang ty:

Chiu sy Janh dao ciia Pang iy, Ban Thudng vy Pang ty va Thudng truc Pang
uy.

Piéu 11. Mbi quan hé Thudng truc HDND véi T dai biéu HDND tinh duge
bau tai xa

1. Thuong trye HDND x4 moi T6 trudng hodc cc thanh vién T dai bidu HDND
tinh tham gia cac hoat dong gidm sat, khao st cia Thudng truc HPND x3; du céc
phién hop ctia Thudng truc HDND x4; méi dai biéu HDND tinh duge bau tai xi du cac
ky hop HDND xa.

2. To dai biéu HDND tinh méi Thuong truc HDND xa, cac Ban HDND x3 tham
du mét s6 hoat dong gidm sét, khéo sat va dy cac cudc hop, hdi nghi do TS dai bidu
HDND tinh t6 chirc (néu cd).

Pidu 12. Mbi quan hé gita Chii tich, Ph6 Chii tich HDND xi véi Truéng cac
Ban HDND xa

1. Chu tich HDND x& phan céng cho Phé Chu tich HDND x4 chi dao, diéu hoa,
phdi hop hoat déng ctia cac Ban HDND x4 theo quy dinh Diéu 17 Quy ché hoat dong
cia HDND x& Khod I, nhiém ky 2021-2026; xem xét két qua giam sat cia cic Ban
HDND x4 khi xét thdy can thiét va bdo cdo HDND x4 tai ky hop gan nhét.

2. Chu tich, Ph6 Chu tich HDND x3 chi dao, phan cong hodc giao nhiém vu cho
cac Ban HDND xa thyc hién, thong qua Trudng cac Ban HDND x4. Trong trudng hop
Trudng Ban ving mit thi Chi tich, Phé Chu tich HDND x3 giao nhiém vu cho Phé
Trudng Ban; Phé Trudng Ban c¢é trach nhiém thuc hién va bdo cdo két qua voi Chu tich,
Pho6 Chu tich HDND x4 va béo céo lai véi Trudng Ban.

a) Truéng cac Ban HDND x4 cht déng gidi quyét cong vide thude linh vuc theo
quy dinh ctia phép luat va nhimg cdng viéc khac duoc HDND x4, Thuong truc HDND
X& phan c6ng; chi dao Pho truéng Ban, chuyén vién tham muu gitip viée cia Ban thyc
hién t6t nhiém vu tham muu dam bao tién do, chét luong, hJeu qua.

b) Trong qua trinh thuc hién céng tac, do yéu cau cua nhiém vy Chu tich
hodc Phé Chu tich HDND x4, Truong Ban béo cdo vé tinh hinh va két qua thuc
hién nhiém vu dugc phan cong theo tién d6 nhu sau:

- B4o c4o két qua thdm tra phuc vu ky hop HDND x3 cham nhét 10 ngay
trude ngay khai mac ky hop (7ricong hop ddc biét 03 ngay).
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- Béo céo két luén giam sat, khao sat sau 10 ngay ké tir khi c4c Ban HDND
x& hop két ludn dot giam sat, khao sat.

- Bdo cdo khéc theo két luan cia Thuong truc HDND x4,

3. Ngoai thuc hién nhiém vu chuyén mén, viéc xin nghi phép, nghi ém déi véi
Truéng ban phai dugce sy dong ¥ ctia Chu tich hoic Phé Chu tich HDND x4, Phé6 Trudng
ban phai dugc sy dong ¥ ctia Trudng ban.

Diéu 13. Méi quan hé Thudng truc HDND x3 véi Vin phong HDND va UBND
xa

1. Vin phong HDND va UBND x4 chiu su lanh dao toan dién cua Thuong truc
HDND xi trong hoat dong ciia HDND xd, Thuong tryc HDND x43. Vin phong c6 trach
nhiém tham muu va gitp Thuong truc HDND x4 thyc hién cac nhiém vu duoc giao theo
luét dinh.

2. Chu tich, Ph6 Chu tich HDND x4 chi dao, phan cdng nhiém vu Vin phong
HDND va UBND x4 théng qua Chénh Vin phong hodc Phé Chanh Vin phong phu
trach cong tic HDND khi Chanh Vin phdng vang mit. Chanh Vin phong hodc Phé
Chéanh Vin phong phu trach cong tdc HDND c6 trach nhiém phén c6ng, chi dao cong
chirc ctia Van phong hoc phéi hop chuyén vién cac Ban ctia HDND x4 thuc hién céc
nhi€ém vu pht hgp chire néng, nhiém vu, thdm quyén duoc giao.

3. Chanh Vin phong hoic Phé Chanh Vin phong phu trach céng tic HDND du c4c
phién hop, giao ban ctia Thudng true HDND X4, 0 trach nhiém ghi Bién ban phién hop,
xdy dyng dy thao van ban két lun. Tuy theo ndi dung, tinh chit phién hop, chuyén vién
thudc Vin phong hodc chuyén vién céc Ban HPND x3 dugc tham gia dé gitip ghi bién
ban, x4y dung dy thao két luan hoic Théng béo két ludn; xét thiy can thiét, c6 thé xin y
kién chil tri phién hop dugc ghi 4m, ghi hinh tai phién hop.

4. Chanh Vin phong thira 1énh Chu tich HPND x3 dugc ky mét s vin ban hanh
chinh théng thuong (Gidy mai, Théng béo két ludn, Céng van...) d€ moi dai biéu hop céc
phién hop, don ddc céc co quan, don vi chudn bi dur thao Nghi quyét, Bao céo, P& 4n, cic
van ban trinh HDND x4, Thudng trye HDND x3; théng béo két luén déi voi nhimg néi
dung cy thé da duge Thudng tryc HDND xa két luan va gui céc co quan, don vi, dia
phuong d thuc hién; sao Y sao luc van ban, ky gidy giéi thidu cho can bg, cdng chic
thude co quan HDND x4 dé lién hé giao dich cong téc.

5. Pinh ky hing quy, Chanh Van phong bdo céo kinh phi hoat dong cia HDND,
Thudng trye HDND x3, cic Ban HDND x3; 6 théng mét 14n béo céo tinh hinh sit dung
tai san, kinh phi cia HDND, Thuong truc HDND x4 cho Thuong truc HDND x4 (néu
duoc giao lam chil ti khoan).

6. Pinh ky hogc dot xuét, Chanh Vin phong hoic Phé Chanh Vin phong phu tréch
cong tac HDND bdo cdo Chu tich, Phé Chu tich HDND x4 v& tinh hinh va két qua thuc
hién nhiém vu duoc giao, nhimg khé khan, vuéng méc phai ¢6 y kién chi dao ctia Chu
tich, Phé Cht tich HDND x4 hoic ctia Thudng trec HDND x4 theo thim quyén quy
dinh.

Diéu 14. Mbi quan hé giiia Chanh Vin phong HDND va UBND xi véi lanh
dao cac Ban HDND x3i
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1. Chanh Van phong HDND va UBND xa phoi hgp vdi lanh dao cac Ban HDND
x4 tham muu Thuong truc HDND x4 diéu hoa, phdi hop hoat dong ctia cac Ban HDPND
xa theo quy dinh tai Diéu 12 ctia Quy ché nay; chi dao céng chirc Van phong phuc vu
hoat dong ctia cac Ban HDND x4 theo su phén cdng ctia Thuong truc HDND xA.

2. Chéanh Vén phong HDND va UBND xa dam bao co s¢ vit chat, trang thiét bi,
kinh phi hoat déng; phdi hop véi Ban HDND x3 14p du todn ngan sach hing nim
phuc vu hoat ddng cia cac Ban HDND x4 theo quy dinh phép luét.

3. Chanh Vin phong HDND va UBND x4 phéi hop voi cac Ban HDND x3 dugc
phén cong thim tra dé chinh ly Ngln quyet HDND x4, ky tit vin ban va trinh Phé Chu
tich HDND x4 kiém tra 1an cudi truée khi trinh Chu tich HDND x4 ky ban hanh theo
quy dinh.

Chuong IV
CAC CONG TAC KHAC CUA THUONG TRUC HPND XA

Pidu 15. Xay dung chwong trinh, ké hoach va bdo cdo cia Thwong truc
HDND xa

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach c6ng tic ctia Thudng tryc HDND x4 (h3ng
thang, 6 thang, ca nam):

a) Cin cir nghi quyét vé t6 chirc céc ky hop thudng 18 trong nam, Nghi quyét giam
sat cia HDND x&, Van phong HDND va UBND x& tham muu gitp Thudng truc
HDND x3a xay dung chuong trinh, ké hoach ¢6ng tic nim ctia Thu'ong truc xa.

b) K& hoach cong tic nim cta Thudng trye HDND x4 bao gom: Ké hoach gidm
sat ctia Thudng truc HDND x3 va ké hoach t6 chie thuc hién céc nhiém vu khéc do luat
dinh hodc do HDND x4 giao phai dugc ky va ban hanh xong trudc ngay 05 thang 01
nam sau.

c) Ké hoach cong tdc ndm cla cac Ban HDND x& bao gdém: K& hoach tham tra
c4c Béo céo, Dé 4n va du thao Nghi quyét; ké hoach gidm sat, khao sét va mét sb nhiém
vu khac do Thuong truc HDND xa phén cong, phai duogc ky va ban hanh xong trudc
ngay 15 thang 01 nadm sau (do cdc ban xdy dung).

2. Xay dung bédo céo hoat dong cia Thuong truc HDND x3 trinh tai ky hop
HDND xa:

a) C4c Ban HDND x4 bao cdo két qua hoat dong 6 thang, ca nam theo linh vuc
phu trach, hoan thanh trude 20 ngay so véi ngdy khai mac ky hop HDND x4 dé g
Thuong trye HDND xa va HDND x4.

b) Van phong HDND va UBND x4 tong hop két qua hoat dong cua Thudng truc
HDND x4, cac Ban HDND x& dé x4y dung du thao bdo cdo két qué hoat dong cua
Thuong truc HPND x4 trinh ky hop HDND x4&.

¢) Thudng truc HDND x4 théng qua béo cdo két qua hoat dong, hoan thanh
trude 07 ngéy so voi ngay khai mac ky hop HDND xa.

Piéu 16 Cong tac thi dua, khen thudng

Vio cubi nhiém ky HPND x4 khéa I, Thuong tryc HDND xa xem xét khen
thuéng ddi véi tap thé c4c Ban HDND x4, T6 dai biéu HPND xa va cé nhén la dai biéu
HPND x3; tép thé va cong chirc, nhén vién Vin phong HDND va UBND x4; tap thé, c4
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nhén c6 nhiéu déng gép trong hoat déng cita HOND x4 khéa I, nhiém ky 2021-2026, cu thé
nhur sau:

1. Ph6é Chu tich HDND x4 chi dao thuc hién cong téc thi dua, khen thuéng theo
quy dinh ctia phap luét.

2. Thudng truc HDND x4 binh xét thi dua, khen thuéng cho Chu tich va Phé
Chu tich HDND x4, Truéng Ban, Phé Truéng Ban va Uy vién cic Ban HDND x3, cac
tap thé, ca nhan c6 nhiéu déng gbp trong hoat dong cia HDND x4 khéa I, nhiém ky 2021-
2026.

3. T6 dai biéu HDND x4 binh xét thi dua, khen thuéng cho T truéng, TH phé
va céc thanh vién cta Té.

4. Van phong HDND va UBND x4 binh xét thi dua cho 13nh dao va cong chire,
nhén vién cta Van phong.

5. Van phong HDND va UBND xd tong hop két qua binh xét thi dua, khen
thudng ctia Thudng tryc HDND x4, cdc Ban HDND xd, T dai bieu HDND x&; Vin
phong HDND va UBND x4, béo c4o Thudng truc HDND x4 théng qua va trinh Hoi
dong thi dua, khen thudng xa xem xét, quyét dinh, khen thudng,.

Diéu 17. Tiép csc doan dén thim, lam viée; di cong tc

1. Tiép cac doan dén tham, lam viéc

a) Thuong truc HDND x4 tiép cac doan dén tham, lam viéc tai xa theo quy
dinh hodc theo phén céng ctia Chi tich HDND xa.

b) Vén phong HDND va UBND x4 c6 nhiém vu:

- Béo cédo Chu tich hogc Phé Chu tich HPND x3 dugce Chu tich phén cong vé dé
nghi tiép céc doan dén thdm, 1am viéc; thong béo kip thoi v kién ciia Chi tich, Ph6 Chu
tich HDND x4 cho céc co quan biét, dong thoi xy dung ké hoach trinh Thudng truc
HDND x& va dua vao chuong trinh cong tc tudn ciia Chu tich, Phé Chu tich HDND x4.
Truéng, Phé cdc Ban HDND x3 cling dy tiép doan dén tham, lam viée theo yéu ciu ciia
Chu tich, Phé Chu tich HDND xa.

- Phoi hop véi céc co quan lién quan chuin bi ni dung chuong trinh lam viéc, t&
chirc phuc vu tiép cac doan dén tham, 1am viéc.

2. Di cong tac

a) Uy vién Thuong tryc HDND x4 phai danh thdi gian thich hop (mdi tudn it
nhat 01 14n) di cong téc co s& dé kidm tra, ném finh hinh trién khai thuc hién céc chinh
sach, phap ludt ctia Nha nude, cac Nghi quyét cia HDND xa; gip g& tiép xuc, ling
nghe ¥ kién nguyén vong ciia cit tri; ném tinh hinh thuc té & co s dé kip thoi c6 giai
phép, dé xuét co ché chinh séch khéc phuc kho khan.

Ty ndi dung dé c6 hinh thic di cong tac cho phu hop, bédo dam hidu qua,
tiét kiém.

b) Uy vién Thudng truc HDND x4 lam viée véi cic Ban HDND tinh, ngoai tinh
va lam viée v6i céc co quan Trung wong, tinh theo gidy moi hoc theo yéu cau cong
vi€c phai bao cdo va duoc su déng y cua Chu tich hodc Phé Cha tich HDND xa duoc
Chu tich phén cong. :
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c) Trong thoi gian HDND x4 hop, Uy vién Thuc)'ng truc HDND xi khong bd tri
di cdng téc, trir trudmg hop khan cip, dot xuét, dic biét va phai duoc s dong y cia Chu
tich HDND xa.

Diéu 18. T6 chirc thye hién .

Thuong tryc HDND x4, cac Ban HDND x3, Chanh Vin phong ’HDND va UBND
x4 va céc co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng méc, phat sinh, Thuong truc HDND

x4 s& trao doi, thdng nhét de stra doi, bd sung cho phut hop véi quy dinh cua phép luat
va phi hop tinh hinh thyc té, dap tmg yéu ciu nhiém vu./.




